　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　資料２

　柏市空家等対策協議会運営要領(案)
　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成２８年１２月１６日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（趣旨）

第１条　この要領は，柏市空家等適正管理条例施行規則（平成２８年柏市規則第８５号）第７条の規定により，柏市空家等対策協議会（以下「協議会」という。）の運営等に関し必要な事項を定めるものとする。

（会議の開催）

第２条　会長は，協議会の会議(以下「会議という」）を招集するときは，開催日時，開催場所及び議案を委員に通知するものとする。

２　前項の通知は，当該会議を緊急に開催する必要が生じたときを除き，会議の７日前までに行うものとする。

　(会議)

第３条　協議会の会議は，会長が議長となる。

２　会議は，会長（会長に事故があるときは副会長）及び６人以上の委員の出席がなければ，開くことができない。

３　会議の議事は，出席委員の過半数をもって決し，可否同数のときは，議長の決するところによる。

（会長の専決事項）

第４条　会長は，次に掲げる事項を専決することができるものとする。

(1) 会議の公開又は非公開の決定に関すること。

(2) 協議会及び部会において用いる文書の様式に関すること。

(3) その他協議会運営に係る軽微な事務処理に関すること。

(部会)

第５条　会長は，協議会において特定の事項を分掌させるために，

　部会に属する委員を指名し，当該委員にその旨を書面その他の方

　法により通知するものとする。

２　会長は，自己を部会に属する委員として指名することができる
　ものとする。

３　指名を受けた委員は，分掌事務につき利害を有する場合は，その理由を付して会長に指名の回避を申し出ることができるものとする。
４　指名を受けた委員は，速やかに部会長・副部会長を互選するものとする。
５　部会長は，部会における審議の経過及び結果を速やかに協議会

　に報告するものとする。

６　部会の開催及び会議については，第２条においては，第１項の「協議会」を「部会」に，「会長」を「部会長」に読み替えて，第１項から第２項について適用し，第３条においては，第１項の「協議会」を「部会」に，「会長」を「部会長」，第２項の「６人」を「３人」に読み替えて，第１項から第３項について適用する。
（情報の公開）

第６条　会議の公開，会議録及び協議会の公文書等に関しては，柏市情報公開条例（平成１２年柏市条例第４号。以下「公開条例」という。）に基づき取り扱うものとする。

２　会議の公開は，傍聴を希望する者に当該会議の傍聴を認めることにより行うものとする。

３　会議の全部又は一部を非公開とする場合は，協議会に付議された議案が公開条例第２３条第１項ただし書の規定に該当すると会長が認めたときとする。

４　会長は，会議を公開する場合（その会議の一部を公開する場合を含む。以下同じ。）にあっては，当該会議の開催日の７日前までに次の各号に掲げる事項を記載した会議開催案内を，柏市行政資料室に掲示及び配架をし，並びに柏市ホームページへの掲載をすること等により周知を図るよう努めるものとする。ただし，当該会議を緊急に開催する必要が生じたときは，この限りでない。

(1) 開催日時及び場所

(2) 議案

(3) 傍聴人の定員

(4) 傍聴手続

(5) 問い合わせ先

５　会長は，会議が公開により開催された場合には，公開条例第２３条第３項の規定により，第６条の会議録の写しを柏市行政資料室に配架するとともに，当該会議録の写しを柏市ホームページへ掲載するものとする。

６　会長は，会議が非公開により開催された場合には，会議開催状況を柏市行政資料室に配架するとともに，当該会議開催状況を柏市ホームページへ掲載するものとする。

（会場の秩序維持）

第７条　協議会は，会議を公開するにあたっては，傍聴に係る遵守事項等を定め，会長はこれを会場に掲示する方法等により傍聴人に周知するものとする。

（会議録）

第８条　会議の議長は，会議の内容について，次に掲げる事項を記載した会議録を作成するものとする。

(1) 開催日時及び場所 

(2) 出席者の氏名

(3) 会議に付した議案名

(4) 議事の要旨

(5) その他会議の議長が必要と認める事項

２　会議録には，議長が署名するものとする。

　（代理出席）

第９条 委員（柏市長及び柏警察署の職員である者に限る。）は，や

　むを得ない理由により会議に出席できないときは，当該委員の所

　属においてその者の職を代理する者を代理者として当該会議に出

　席させることができる。 

２　前項により，代理者が会議に出席する場合は，あらかじめ会長

　にその旨を報告しなければならない。

　（公印の名称等）

第１０条　会長の公印の名称，形状寸法，書体，使用区分，管理者及び個数は，次に掲げるとおりとし，ひな形は別表に掲げるとおりとする。

　(1) 名称　柏市空家等対策協議会会長之印

　(2) 形状寸法　方２１ミリメートル

　(3) 書体　てん書

　(4) 使用区分　会長名をもって処理する文書

　(5) 管理者　都市部住宅政策課長
(6) 個数　一個

２　前項に定めるもののほか，公印の使用，保管等については，柏市公印規程（昭和３４年柏市訓令第７号）の例によるものとする。
　(庶務）

第１１条　協議会の庶務は，都市部住宅政策課において行うものとする。

（文書の記号）

第１２条　協議会の文書に付する記号は「柏空協」とする。
（補則）

第１３条　この要領に定めるもののほか，必要な事項は，会長が協議会に諮つて定める。

附　則

この要領は，公布の日から施行する。

別表

　公印のひな型

	柏市空家等対策

協議会

会長之印


傍　聴　要　領
　　　　　　　　　　　　　　　柏市空家等対策協議会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　会長　○　○　○　○　

　（傍聴する場合の手続）
第１　会議の傍聴を希望される方は，会議の開始予定時間の３０分前から５分前までの間（以下「受付時間」という。）に，会場受付で氏名及び住所を記入し，議長の許可を得て，事務局の指示に従い会場に入室してください。 　

２ 傍聴者の定員は，１０人とします。ただし，議長が会議室の規模によりやむを得ないと認めた場合は，この限りではありません。

３ 傍聴の受付は，先着順で行い，定員になり次第，受付を終了します。

　（会議の秩序の維持）

第２　傍聴者は，会議を傍聴するに当たっては，議長の指示に従ってください。

　２ 傍聴者が，会議を傍聴する場合に守っていただく事項に違反したときは，注意し，なおこれに従わないときは，退場していただく場合があります。

　（会議を傍聴する場合に守っていただく事項）

第３　傍聴者は，会議を傍聴する際，次の事項を守ってください。

　(1) 会議開催中は，静粛に傍聴し，拍手その他の方法により，言論に対して公然と可否を表明しないこと。

　(2) 騒ぎ立てる等，議事を妨害しないこと。

　(3) 会場において，飲食又は喫煙を行わないこと。

　(4) 会場において，写真撮影，録画，録音等を行わないこと。ただし，会長の許可を得た場合は，この限りではありません。
　(5) その他会場の秩序を乱し，会議の支障となる行為をしないこと。
