
資料番号   

報告案件個票一覧表 平成  年  月  日開催 

個人情報 取扱 及 事務届出     報告 
届出番号 名称 開始日 概要 個人 類型 備考 担当部署

         
市民   要望 苦情等 関 
 事務

       市民   要望 苦情等 対  回答    市民 学校教育課

         就学事務        

学齢児童生徒 就学 異動 係 入学通知書 交
付及 学齢簿 編製 管理並  学齢簿 変更 
行   
     入学通知書 交付      市民課 各
出張所 柏駅前行政          行   根
拠法令 学校教育法施行令

学齢児童生徒   保護者 学校教育課

         特別支援教育就学奨励費事務        

経済的負担 軽減 特別支援教育 振興 資  
   特別支援学級等 就学  児童生徒 保護者
 対  就学 必要 援助   特別支援教育就学
奨励費 支給     
 根拠法令 柏市特別支援教育就学奨励費支給規則

支給 受      保護者 学校教育課

         
高等学校等入学準備金貸付事
務

       

家庭 経済的事情  学資 支弁 困難    保
護者  対 資金 貸付 行     当該貸付額 
回収 行    
 根拠法令 柏市高等学校等入学準備金貸付条例
 平成  年度 事業廃止 

貸付 受      保護者 現在 回収事務  学校教育課

         臨時職員 採用 関  事務        
病休代替 児童生徒 教育活動 支援 行    
臨時職員 採用事務 行     根拠法令 地方公
務員法第  条

臨時職員候補者 学校教育課

          就学援助事務        

経済的理由   就学困難 児童生徒 保護者 
対  就学 援助 行       義務教育 円滑
 実施 図    
 根拠法令 柏市就学援助規則

支給 受      保護者 学校教育課

          寄附 受入  関  事務        

寄附金 寄附者 意向 学校教育振興  沿  事
業 資金 充     柏市寄附基金 設置 寄附
 受入  行    
 根拠法令 柏市寄附基金条例

寄附 行     者 学校教育課

          寄贈物品 取扱  関  事務        
寄附 申出書   寄贈物品 授受 関  受付 
行   

寄附 申出者 学校教育課  移管 学校財務室

          学校事故事務        
市立小中高等学校 児童 生徒 関   交通事故
   他 事故 詳細     当該児童 在席 
 学校 通  情報 収集     

市立小中高等学校 在籍者 教職員課

         臨時職員 採用 関  事務        

地方公務員法第  条 規定 基  臨時職員 採
用事務 行    臨時職員 採用  業務繁忙時 
産休 育休代替 病休代替 欠員補充   事由 
  行    

臨時職員採用候補者 学校保健課

         
準要保護児童生徒完全給食費
補助金 関  事務

       
学校教育法第  条 規定    経済的理由   
就学困難 児童及 生徒 対 学校給食費 扶助
     

準要保護児童及 生徒 学校保健課

          公立学校栄養士 関  事務        
公立学校栄養士 関  調査 実施  千葉県教育
庁 報告     

柏市立小中学校栄養士 職員 人事事項    不要     学校保健課

         
小中学校優良健歯     事
務

       

小中学校優良健歯応募者 対  審査 上表彰 行
    
歯 関  図画    応募者 対  審査 上表
彰 行    

 小中学校優良健歯応募者
 歯 関  図画    応募者

学校保健課

         薬物乱用防止標語募集事務        
柏市立小中高校生 薬物乱用防止標語応募者 千
葉県教育委員会 応募     

柏市立小中高校生薬物乱用防止標語応募
者

学校保健課

         感染症対策事務        
柏市立幼稚園小中高校 感染症 食中毒 含   
発生  場合 集団  拡大 予防     発生
状況 詳細 把握  対策 講     

感染症感染 柏市立幼稚園児 小中高校
生

学校保健課

         児童生徒 健康診断事務        
学校保健法 基  柏市立小中学校児童生徒 健
康診断 行    

柏市立小中学校 児童生徒 学校保健課

         就学時健康診断事務        学校保健法 基  就学時健康診断 行    

 就学時健康診断 受診  者
 就学時健康診断 受診  者
 就学時健康診断 結果吟味検査 実施 
 者

学校保健課

         
日本    振興    災害
共済給付 関  事務

       
日本    振興    災害共済 加入者手続 
及  災害給付手続  行    

 日本    振興    災害共済加入
者
 日本    振興    災害共済給付
請求者

学校保健課

         
学童団体傷害補償制度 関  
事務

       学童団体傷害補償制度 給付金手続  行    柏市立小中学校 児童生徒 学校保健課



          学童災害共済 関  事務        
学童災害共済加入 手続 及  災害発生時 災
害給付手続  行   

 学童災害共済加入者
 学童災害共済給付請求者

学校保健課

         
柏市学校保健会 庶務 関  
事務

       柏市学校保健会 会員名簿 管理 行    柏市学校保健会会員 学校保健課

         
柏市学校保健会 理事会 総会
 研修会 関  事務

       
柏市学校保健会 理事会 総会 研修会 参加  
会員 管理 行    

柏市学校保健会会員 学校保健課

         救急措置法講習会 関  事務        救急措置法講習会 日程調整 行    救急措置法講習会講師 医師 学校保健課

         
要保護 準用保護児童生徒医療
扶助 関  事務

       
学校保健法 規定    就学困難 児童及 生徒
 対 医療扶助 実施     

要保護 準用保護 医療扶助対象者 学校保健課

          結核対策委員会 関  事務        
児童生徒 結核健康診断問診調査票 基   要
検討者 抽出  必要 措置 検討     

結核対策委員会  要検討者 学校保健課

         各種研修会取    事務        
各種研修会参加者 名簿 作成  主催者 報告 
    

 千葉県教育委員会主催各種研修会参加
者
 千葉県学校保健会主催各種研修会参加
者
 文部科学省主催各種研修会参加者
 独立行政法人日本    振興    
主催学校安全研究大会参加者

学校保健課

         
柏市立小中学校保健主事 関
  事務

       
柏市立小中学校保健主事 関  調査 実施  千
葉県教育委員会 報告     

柏市立小中学校保健主事 学校保健課

         
児童 生徒      既往症
管理事務

       
    給食受配校 旧沼南地区小中学校計  校  
児童 生徒      既往症等 管理 行    

児童及 生徒 学校給食    

         賄材料費徴収事務        
学校給食法第  条 項       給食受配校 旧
沼南地区小中学校計  校  賄材料費 給食費  徴
収及 未納者管理 行    

 児童及 生徒
 児童 生徒 保護者

学校給食    

         
準要保護児童生徒完全給食費
補助金 請求 関  事務

       
学校給食法第  条及 第  条 規定    経済
的理由   就学困難 児童 生徒 対  学校給
食費 扶助 受     

準要保護児童及 生徒 学校給食    

          
柏市 教育 体育大会成績一
覧 作成 係 事務

       

毎年発行     柏市 教育 前年度 事業内容
 各種資料等 取     冊子      体育大
会成績一覧 作成       千葉県小中学校体
育連盟柏支部  原稿 提出        

千葉県中学校総合体育大会 関東大会 全
国大会入賞者等

平成  年度廃止 指導課

         各種大会参加補助金交付事務        
柏市内小中学校    千葉県内 各大会 参加
  小中学校児童生徒 保護者 対  交通費 負
担 軽減     補助金 交付     

補助金交付申請者 指導課

         
学校支援      活動保険
事業 係 事務

       
市内公立小中学校    地域 人材 積極的 
活用 促進     学校教育活動 支援    
     傷害事故   賠償事故 補償     

学校支援      指導課

         
柏市新社会人 祝 会 係 事
務

       

柏市立各中学校 卒業  社会人   生徒   
         柏  愛  心   続  生涯 
   生      生活 送           
  門出 祝福 激励 行    

柏市立中学校就職予定者 指導課

         
市町村立 小学校又 中学校
    特別非常勤講師配置事
業 係 事務

       
千葉県教育委員会  依頼 受  柏市内 各小中
学校  出   特別非常勤講師 配置希望及 
関係書類 取    提出     

市町村立 小学校又 中学校    特
別非常勤講師

指導課

         
部活動指導者派遣事業 係 事
務

       

市内小中学校 部活動 振興 図    専門的 
指導力 備  指導者 必要   小中学校 対
  教員 指導 協力  民間 運動部活動指導者
 派遣     

部活動指導者 指導課

         
東葛飾中学校駅伝競走大会 
係 事務

       
東葛飾中学校駅伝競走大会 企画 運営     
市内各中学校及 関係機関  連絡調整 行   
 

東葛飾中学校駅伝競走大会登録選手 指導課

         教育実習 関  事務        
市内公立小中学校    教育実習 行     
学生   実施小中学校 内諾書 大学   届 
受領       

大学生 指導課

          
子  広報       関  事
務

       
市内         新聞作     子  記者
   市内小中学校 児童 生徒   名  選出 
 作業     

子  記者 市内公立小中学生 平成  年度廃止 指導課

         
日本語       学校派遣
 関  事務

       

市内小中学校 在籍   日本語 話   児童生
徒  対  日本語 指導   柏市帰国 外国人児
童生徒日本語 学習支援 会        各学校
 派遣     

日本語指導者及 対象児童生徒 指導課

         
教科用図書無償給与 関  事
務

       
国  無償 給与   教科用図書     給与
 確認 国  報告事務等 行    

柏市内公立小中学生 指導課



         
各種統計 調査等 報告 係 
事務

       

文部科学省及 千葉県教育庁 千葉県教育庁東葛
飾教育事務所  依頼 受  小 中学校 対象  
 各種統計 調査 取     集計   報告   
   

各種統計 調査対象児童 生徒 教職員 指導課

         
各種      表彰等 該当
者 報告 係 事務

       
千葉県教育庁 千葉県教育庁東葛飾教育事務所  
依頼 受  小 中学校 対象  各種      
表彰対象者 取    報告      

各種      表彰該当児童 生徒 教職
員

指導課

         各種研修会 係 事務        
柏市内小 中 高等学校教職員 対象  専門知識
 習得 技能 向上 図     外部  講師 
招 各種研修会 実施     

各種研修会講師 指導課

         
各種研修会等 参加者及 参
加希望者報告 係 事務

       

千葉県教育庁 千葉県教育庁東葛飾教育事務所 千
葉県総合教育    及       県民   
  依頼 受  小 中学校 対象  各種研修会参
加者及 参加希望者 取    報告      

各種研修会参加者及 参加希望者 指導課

         
各種大会 発表会及 作品展等
 係 事務

       
小中学校児童 生徒 対象   各種運動部活動 
大会 音楽発表会 作品展等 主催     

各種運動部活動 大会 音楽発表会 作品
展等参加児童 生徒

指導課

         
柏市小 中学校要覧作成 係 
事務

       

毎年発行     柏市小 中学校要覧 各学校 教
育内容 各種資料等 取     冊子      
職員一覧 作成       市内各小中学校  
原稿 提出        

教職員 学校医 学校歯科医 学校薬剤師 指導課

         
学校評議員 委嘱 学校  派
遣 係 事務

       
柏市教育委員会指導課   特別非常勤職員   
学校評議員 委嘱 学校 派遣       

学校評議員委嘱      名簿作成 指導課

         
理科教育支援員及 非常勤特
別職 教育支援        
雇用 係 事務

       
市内小中学校 臨時職員   理科教育支援員  
 非常勤特別職 雇用 派遣       

理科教育支援員及 非常勤特別職採用予
定者

指導課

          
非常勤特別職教育相談員候補
者 登録事務

       
非常勤特別職教育相談員候補者 採用又 登録 
    

非常勤特別職教育相談員採用希望者又 
登録希望者

平成  年度廃止 指導課

          教育相談事務        
子       健   成長     教育上 様
  事柄    助言     

教育相談申出者 平成  年度廃止 指導課

         
図書館指導員非常勤特別職 教
育支援        雇用 係
 事務

       
市内小中学校 臨時職員   図書館指導員及 
非常勤特別職 雇用 派遣       

図書館指導員及 非常勤特別職採用予定
者

指導課

         
    外国語指導助手  雇用
 係 事務

       
市内小中学校 臨時職員       外国語指導助
手  雇用 派遣       

    外国語指導助手 採用予定者 名簿
作成

指導課

          
国際化推進        派
遣 係 事務

       
柏市内 小学校    国際理解教育 推進  
           候補者 採用又 登録  
   

国際化推進        希望者 平成  年度廃止 指導課

         
児童 生徒 学習指導 係 事
務

       児童 生徒 学習指導 行    各学校    児童 生徒 指導課

          生徒指導事務        児童 生徒 生活指導 行    在校生 指導課  移管 平成  年度  生徒指導室

          教育相談事務        
市内 幼児 小学生 中学生 教育 子育  関  
相談活動 行    

教育相談者 指導課  移管 平成  年度  生徒指導室

          適応指導教室事務        

何   心理的要因   不登校状態 児童 生徒
 対象  本人 自立 促      学校生活  
復帰 支援     指導 援助 行  適応指導
教室     園  運営       

適応指導教室通級者 指導課  移管 平成  年度  生徒指導室

         
就学相談 教育支援委員会 係
 事務

       

児童生徒 発達状況及 障害特性 応  適切 
教育 受      援助     
就学相談基礎資料 作成及 実態把握 行    
教育支援委員会  柏市附属機関設置条例 基 
 設置      児童生徒 適切 就学    
 審査及 判定並  継続的 教育 支援   
  助言 行    就学後      経過観察 
事後指導等         行    

就学相談者 教育研究所

          市立小中学校諸表簿作成事務        

市立小中学校   校           学校 
在籍  児童生徒 指導要録 通知票 名簿 健康
診断票 生徒指導 進路指導関係書類   作成 
行    

市立小中学校   校  在籍  児童生徒
教育研究所
市内小中学校  
校

         災害共済給付等事務        

生徒 学校管理下 活動    負傷等  場合
  日本    振興     災害共済給付金 
請求  当該生徒 保護者 給付金 支給 行   
 

 生徒
 保護者

市立柏高等学校

         各教科等指導事務        
各教科等 学習指導 行      対外的 証明 
   記録管理 行    

生徒 市立柏高等学校



         学籍管理事務        
生徒 出席 転出入状況 把握 適正 行    
  対外的 証明    記録管理事務 行    

生徒 市立柏高等学校

         教育実習受 入 事務        
柏市立柏高等学校 教育実習 受 入  行   
 

教育実習生 市立柏高等学校

         健康診断事務        
健康診断 的確  円滑 実施  生徒 健康保持
増進 図    

生徒 市立柏高等学校

         授業料減免事務        市立柏高等学校 授業料 減免 決定 行    
 生徒
 保護者

市立柏高等学校

         授業料等 徴収事務        
市立柏高等学校 授業料及 団体費 徴収 行  
  

 生徒
 保護者

市立柏高等学校

         高等学校等就学支援金事務        

高等学校等就学支援金 申請受付及 支給該当者
 確定 行  国  支給   高等学校等就学支
援金 市立柏高等学校 授業料債権 充当  事
務 行    

 生徒
 保護者

市立柏高等学校

         進路指導事務        生徒 進路指導 係 事務 行   生徒 市立柏高等学校

         生徒指導事務        生徒 生活指導 係 事務 行    生徒 市立柏高等学校

         入学選抜事務        入学者 選考及 入学許可 事務 行    入学希望者 市立柏高等学校

         庁舎利用関係事務        
柏市水道部庁舎管理規程第 条 規定   庁舎利
用申請 対  利用 許可 決定     

庁舎利用者 水道部総務課

         遺失物届出関係事務        
柏市水道部庁舎管理規程第  条 規定    庁舎
内遺失物拾得者及 遺失者 庁舎管理者 届 出
      

庁舎利用者 水道部総務課

         水道技術管理者実務研修事務        
日本水道協会   依頼    水道法施行規則第
  条第 項 規定   水道技術管理者資格取得
実務研修 水道部  実施     

研修受講者 水道部総務課

         
東葛地区水道事業協議会関係
事務

       
東葛地区水道事業体 協議会事務局    職員名
簿 表彰対象者 調書 作成     

協議会構成事業体職員 水道部総務課

         固定資産管理事務        

平成  年度        水道償却資産管理   
   使用   固定資産 管理       平成 
 年度      処理     打 出 管理   
  受贈財産 場合 受贈申請者      法人 
    個人 場合    

受贈申請者 水道部総務課

         伝票処理事務        
水道事業運営 係 収入 支出伝票 処理 行  
  

水道事業 係 事業者 水道利用者 水道部総務課

          
柏市水道事業運営審議会関係
事務

       
柏市水道事業運営審議会事務局    委員 委任
 報酬 支払 行    

審議会委員 職員 人事事項    不要     水道部総務課

         水道料金関係業務         
柏市水道事業給水条例 基   水道事業管理者
 申込     水道使用者 水 供給  水道料
金等 賦課徴収 行    

水道使用者 水道部給水課

         
給水装置 新設 改造 修繕 
撤去関係業務

       

柏市水道事業給水条例 基   水道事業管理者
 申 込   給水装置
 新設 改造 修繕 撤去    審査  許可  
   給水申込納付金 設計審査手数料 完工検査
手数料 賦課徴収  工事完了後 完工検査 行
  水道台帳 登録   

給水装置 新設 改造 修繕 撤去 行 
者

水道部給水課

         指定給水装置工事者指定事務        

水道法第  条  第 項   柏市指定給水装置工
事事業者規定 基   柏市水道部 給水区域 
   給水装置工事 適正 施行         
認    者 指定      

給水装置工事事業者 水道部給水課

          応急給水体制作成業務        
災害時 円滑 応急給水活動 行        協
議会等  応援者 名簿 頂  応急給水体制作成
 行    

応急給水 応援者 水道部給水課

          水道    交換業務        

柏市水道事業給水条例 計量法 基    年 一度 
柏市 水道     交換 行       空家等
 漏水処理 水道使用実態 調査 行    交換
  知        不着 場合      所有
者  土地若   家屋 所有者       調 
  知    必要    

水道     交換 行 者 水道部給水課

         老朽管改良工事 関  事務        
水道本管 改良工事     掘削  道路所有者
 承諾 得  本管 布設替及 本管 接続   
  給水管 切替工事 行    

工事区域内地権者 水道部配水課



          水道水質苦情処理業務        

柏市水道部 配水  水道水 対  苦情及 問
 合       水道法第  条   電話 対応
     以外 現場 立 寄  問題等 解決  
   

柏市水道事業   水道水 利用  者 水道部浄水課

          水道用地賃貸借契約事務        
井戸及 管末測定局 設置     当該地権者 
賃貸借契約 結  水道用地   使用     

当該地権者 水道部浄水課

          
庁舎利用 消防局 消防署 分
署  関  許可事務

       消防庁舎 目的外使用 適正 管理 行   庁舎利用申請者
消防局企画総務
課

         職員採用事務        
柏市消防職員採用及 昇任規程 基   競争試
験及 選考 行    結果  採用候補者名簿 
登載   者 中  職員 採用 行   

職員採用試験申込者及 採用候補者名簿
登載者

消防局消防職員
課

         臨時職員採用候補者管理事務        
地方公務員法等 基   臨時的任用 行  当 
  臨時職員   勤務 希望  方 臨時職員採用
候補者   管理    

臨時職員採用候補者
消防局消防職員
課

         職員研修事務        

地方公務員法第  条 柏市消防職員研修規程 柏
市消防局人材育成基本方針 基   職員 資質 
能力 向上 図    計画的 職員研修 実施 
    

講師
消防局消防職員
課

         苦情処理事務        
住民   職員 接遇等 対  苦情     該
当部署 対  報告       改善等 図   

苦情申出者
消防局消防職員
課

         防火管理講習関係事務        
防火管理講習会    資格取得者 把握 行  
 

防火管理講習会修了者
消防局火災予防
課

         
防炎表示者認定申請 対  意
見書交付事務

       
防炎表示者 認定申請 基   内容 審査 意見
書 交付 行   

防炎表示者認定申請
消防局火災予防
課

         
防火対象物 使用開始 係 事
務

       
柏市火災予防条例第  条 防火対象物 使用開始
 届出等  基  届出等    火災予防上 観点
  検査 行   

防火対象物 管理権原者又 関係者
消防局火災予防
課

         
消防用設備等 設置指導及 
検査事務

       
消防法第  条     消防用設備等 検査  基
  届出    防火対象物 設置   消防用設備
等 検査     

防火対象物 管理権原者又 関係者
消防局火災予防
課

         建築物許可等 同意事務        
消防法第 条 建築許可等     消防長又 消
防署長 同意  基   建築物等 係 消防用設
備等    指導 行   

防火対象物 管理権原者又 関係者
消防局火災予防
課

         
危険物施設 許可 認可 承認
事務

       
危険物施設 位置 構造及 設備 基準並  貯
蔵 取扱  基準 適合     審査  許可 認
可 承認    

危険物施設 設置者及申請者
消防局火災予防
課

         危険物施設等 査察事務        
危険物施設等 立入検査 伴 維持管理状況等 
把握 行   

危険物施設等 設置者
消防局火災予防
課

         
液化石油  施設等 意見書交
付事務

       
申請    液化石油  等 施設 消防法令上 
適合     審査  県 対 意見書 交付 行 
  

設置者及 施行業者
消防局火災予防
課

         防火安全協会関連事務        
柏市防火安全協会 事務趣旨 賛同  会員事業
所 把握 行   

柏市防火安全協会員
消防局火災予防
課

         表示及 公表事務        

消防法第 条     法第  条第 項 準用  場
合 含   第 条     法第  条第 項 準用 
 場合 含   規定 基   一定基準 適合  
       旨 表示            消防
法令違反 対象物      柏市火災予防違反
処理規程 基  公表  市民等  防火安全 対
  認識 高      違反事項 是正 行   

防火対象物 防災管理対象物  関係者
消防局火災予防
課

         火災原因及 損害調査事務        
消防法第  条 基  火災 発生原因及 損害 
調査 行   

火元者及 類焼者
消防局火災予防
課

         火災関係証明事務        火災  災 証明 行   火元者及 類焼者
消防局火災予防
課

         防火対象物 査察事務        

消防法第 条 規定 基   建物等 立入検査
  火災予防 関  消防法令 履行状況 火災予
防上 欠陥 有無 把握  火災予防上必要 措置
 行   

防火対象物 関係者
消防局火災予防
課

         違反処理事務        

消防法第 条 第 条 第 条 法第  条 項   
 準用  場合 含  及 第  条 各規定 基 
  火災予防 関  消防法令違反 是正 火災危
険 防止  安全 確保    行   

消防局火災予防
課



         
防火 防災管理上 各種届出事
務

       

消防法第 条 法第  条第 項    準用  場
合 含    条    条    及  条     
規定 基   防火対象物 防火 防災管理者 消
防計画及 消防用設備等点検等 管理状況 把握
 行   

防火 防災管理対象物 関係者等
消防局火災予防
課

         
旅館    等 防火安全 意
見書交付事務

       
防火安全対策 関  管理 状況 確認  意見書
 交付 行   

防火対象物 管理権原者
消防局火災予防
課

         消防指令     管理事業        

柏市 我孫子市消防通信指令事務協議会     
事前 整備  情報 現地   通報 報告内容 
用   迅速  的確 災害地点 特定 出場車両
 編成 指令 行    

 住民基本台帳登載住民
 災害弱者
 災害通報者
 被災者
 水道利用者

消防局警防課

         
消防活動等 報告書 関  事
務

       
災害出場 際  現場   聞 取 等    知 
得 情報    報告書 作成 行    

被災建物等 所有者等 消防局警防課

         救急搬送証明 関  事務        
救急車   搬送   傷病者  保険 出生届等
 必要 証明書 一部   発行      

搬送証明書申請者 消防局救急課

         救急啓発 普及 関  事務        
救急啓発 関  上級及 普通救命講習 修了証
 発行 行   

上級及 普通救命講習受講申請者 消防局救急課

          
救急出場 伴 搬送書 関  
事務

       
救急出場報告書及 傷病者搬送証  住所 氏名 
性別 生年月日 記入     

傷病者 消防局救急課

          患者等搬送事業 関  事務        患者等搬送事業 申請及 認定証 発行 行   患者等搬送事業 申請者 消防局救急課

         柏市議会政務活動費交付事務        

柏市議会政務活動費交付条例第 条 規定    
柏市議会 議員 調査研究 資    必要 経
費 一部   柏市議会    会派及 議員 対
  政務活動費 交付     

政務活動費交付申請者
議会事務局庶務
課

         議長交際事務        

 諸行事 会合等 主催者   出席要請 受  
市議会 代表  挨拶等 行     議長交際費支
出基準 基    会費 弔慰金等 交際費 支
出    内容 原則   公開    
 市政 関係   個人 団体  祝弔電 打電 
   

諸行事 会合等 主催者 出席者及 祝弔
電 相手方

議会事務局庶務
課

         請願 陳情事務        

代表者 氏名      住所 電話番号 記入  
請願書若   陳情書 受 付  本会議 委員会
 審査 行    署名簿  各自 氏名 住所 記
載  押印   

請願者 陳情者
議会事務局議事
課

         傍聴受付事務        
本会議 委員会     傍聴  際 受付簿 氏
名 住所 本人 記載          傍聴席 
   写真撮影 許可     

 傍聴者
 写真等撮影者

議会事務局議事
課

         住民監査請求関係事務        

市民 市長等 執行機関 職員   公金 支出 
財産 管理 契約 締結  財務会計上 行為 違
法又 不当    認     監査委員 対 監査
 求  必要 措置 講      請求     

住民監査請求者 監査事務局

         
監査委員 実施  監査等 必
要 情報 収集 関  業務
 契約 関     

       

地方自治法第   条第 項 定         監
査委員 指揮監督    財政部契約課    所
有   契約事務執行      活用  庁内各所
属 所管  契約 関係  情報     収集
等 行    

契約 相手方 監査事務局

         
柏市固定資産評価審査委員会
事務

       
柏市固定資産評価審査委員会 対  柏市固定資
産課税台帳 登録   価格 関  不服 申出
    審査決定 行    

 固定資産評価審査委員会申出関係
 訴訟関係事務

収納課

         債権者登録事務        

柏市財務規則第  条 規定   口座振替   支
払  希望  債権者  債権者登録申出書 受
理 情報 登録     以後支出 決定  際 口
座振替   支払  行    

口座振替払希望者 会計課

凡例   開始届出漏       件
      変更届出漏       件
      廃止届出漏       件
   無印 様式変更        件  合計       件


