
資料番号   

報告案件個票一覧表 平成  年  月  日開催 

個人情報 取扱 及 事務届出     報告 
届出番号 名称 開始日 概要 個人 類型 備考 担当部署

         未登記道路用地 整理事務        
柏市  戦後  現在  所有権移転登記 未処理
    道路用地   使用    土地     
登記上 整理     

買収時 土地売買契約者 代金支払者 道路総務課

         
公有財産 払 下  交換処理
事務

       
法定外公共物 用途廃止及 売買交換 関  取
 扱     使用     道路用地 売 払 及
 使 勝手 悪 道路 隣接地 交換    

公有財産 払 下 交換申請者 道路総務課

         
道路占用許可及 工事承認   
条   条  関  事務

       
道路工事 係 自費施行 承認   条 及 道路  
工作物等 設  道路占用 許可   条  行   

道路工事施工承認申請者 道路占用許可
申請者

道路総務課

         特殊車輌 通行 関  事務        
道路法及 車輌制限令 基  通行許可 関   
 

特殊車輌通行許可申請者 道路総務課

         道路使用承認等事務        道路 使用承認 受付 審査及 許可 関    道路使用申請者 道路総務課

         道路 境界査定事務        
道路境界査定申請書 処理 調査 立会 境界確認
書 発行 行   

道路境界査定申請者 道路総務課

         屋外広告物許可等事務        
屋外広告物 受付 審査及 許可 許可 伴 手数
料 徴収 関    

法人及 個人 一部  許可申請者 道路総務課

         
道路上    放置車両 調査
及 処理 関  事務

       
道路上 放置   車両 所有者 特定  自主撤
去 要請    

車検証 記載     名義人 道路総務課

         私道 寄付採納事務        
私道路用地       用地等  柏市道路線認定
等取扱基準  合  道路    寄付 受    

道路用地寄附申出者 道路総務課

          土地建物等賃貸借関係事務        
柏市道区域 存在  個人所有 土地建物等 賃
貸借契約      

土地建物等 所有権者 道路総務課

          
道路 管理   係  事故 
関  事務

       
道路 管理   係  事故    示談交渉及 
賠償等      

事故 被害者及 自動車 自転車等 所
有者

道路総務課

          柏市道路         事務        
市民         道路区域 清掃 除草作業
  異常個所 情報提供等 総括    

市民      道路総務課

          屋外広告物簡易除却事務        
柏市屋外広告物条例 違反  掲出      簡
易屋外広告物   紙   札 立看板      市
民         簡易除却 推進    

市民      道路総務課

          苦情対応事務        
当課 管理  柏市道 法定外公共物    要
望 苦情等 対応    

要望 苦情申出者 道路総務課

         私道整備工事 関  事務        
柏市私道整備補助金交付要綱 基   道路改良
等 工事 行   

近隣住民 道路保全課

         私道整備補助金交付事務        
柏市私道整備補助金交付要綱 基  私道整備 改
良 舗装  実施 際  補助金 交付    

補助金交付申請者 道路保全課

         
道路 関  陳情及 要望受付
事務

       道路 関  様  陳情 要望 受付    陳情 要望者 道路保全課

         
緊急 要  市民要望 関  
事務

       
受付   道路 関  様  要望    処理状
況等 管理    

要望者
道路    事務
所

          損害賠償 関  事務        
車両   事故及  作業業務   事故等 報告
及    伴 損害賠償 事務処理 行    

事故 相手方
      化      届出不要  
   

道路    事務
所

         
予約型相乗          
   運行事業

        
予約型相乗             運行事業   
  利用会員登録 行    必要 個人情報 取 
扱    

会員登録者 交通政策課

 



届出番号 名称 開始日 概要 個人 類型 備考 担当部署

         
柏市地域公共交通網形成計画
関係事務

        

柏市地域公共交通網形成計画 策定 平成  年度
末予定  向  市内公共交通空白地域在住者 移
動実態等 把握          調査 行   
 

市民 住民基本台帳 登録   対象地域
内   歳以上 男女 

交通政策課

         交通安全教室事業        
交通安全教室申請者 交通安全教室 実施   
  

交通安全教室申請者 交通施設課

         交通安全協会補助金交付事務        
柏市柏交通安全協会補助金交付要綱 基   交
通安全 実現 図    目的  柏交通安全協会
 補助金 交付     

補助金交付申請者 交通施設課

          
       利用許可申請受
付事務

       
柏市駐輪場等条例第 条 規定          
  利用許可申請者 対 許可      

       利用者    年度    指定管理者 事務移管 交通施設課

         
柏市自転車等駐車対策協議会
事務

       

柏市自転車等防止条例第 条 規定    柏市自
転車等駐車対策協議会 設置  委員 市長 委嘱
   自転車等 駐車対策 関  重要事項 調査
審議     

柏市自転車等駐車対策協議会会議 傍聴
人

交通施設課

         
駐輪場及 保管所用地賃貸借
契約事務

       
駐輪場及 保管所 維持 伴  地権者 土地賃貸
借契約 結    

土地 地権者 交通施設課

         柏市駐輪場定期利用許可事務        
柏市駐輪場等条例第 条 規定    市営駐輪場
 利用希望者 定期利用許可申請書 市 提出  
市 申請者 利用許可証 交付     

駐輪場定期利用者 交通施設課

         撤去自転車保管取扱事務        
柏市自転車等放置防止条例第 条 規定    撤
去  自転車 引取 時 返還願兼受領書 提出 
受     

自転車引取 返還申出者 交通施設課

         
柏市駐輪場定期利用使用料減
額 免除申請受付事務

       

柏市駐輪場等条例第  条 規定    市営駐輪場
 使用料 減額 免除申請書 市 提出  市 柏
市駐輪場等条例施行規則第  条 基  申請者 
許可      

駐輪場定期利用者免除申請者 交通施設課

         
市営駐車場定期借地権設定契
約事務

       
駐車場 維持 伴  地権者   年間 定期借地
権設定契約 結    

土地 地権者 交通施設課

         
市営駐車場定期駐車券交付申
請事務

       
柏市駐車場条例施行規則第 条第 項 規定    
定期駐車券 交付 行    

市営駐車場 定期利用者 交通施設課

          
柏市民営自転車等駐車場整備
費補助金交付事務

       

柏市民営自転車等駐車場整備費補助金交付要綱 
基   公共 用 供   民間 自転車等 駐車
場 整備 促進      市民 利便性 向上 
図  及 自転車等 放置 防止     民営自
転車等駐車場整備費補助金 交付    

補助金交付申請者 交通施設課

         用地 取得及 補償 係 事務        
事業用地取得    権利者 特定 財産 確認等
 行  補償金 算定     

関係権利者 土地所有者 家屋等所有者 
家屋等居住者 

道路整備課

         道路工事説明会 係 事務        
道路工事施工     近隣住人 対象 説明会 
行    

工事説明会参加者 道路整備課

          事業計画 策定及 調査事務        
各事業路線   事業計画 策定      各権
利者   事前調査 用地交渉 用地取得 時期 
費用 算定     

関係権利者 土地所有者 家屋等所有者 
家屋等居住者 

道路整備課

         
下水道事業受益者負担金 分担
金賦課徴収事務

       

柏市公共下水道事業受益者負担条例第 条 規定
  負担金 賦課徴収     柏市公共下水道事
業受益者負担条例施行規則第 条 規定  申告
   受益者 特定 行   

下水道整備区域内 土地所有者 下水道経営課

          下水道使用料徴収事務        

柏市下水道条例第  条 規定  使用料 徴収 
    柏市下水道条例第  条   規定  使用
開始等 届出 基  下水道使用料 賦課 行  
 

柏市公共下水道 使用者 下水道経営課

         公共汚水  設置調査事務        
公共下水道工事施工時  宅地    個設置  
公共汚水   設置 位置  宅地所有者等  届
書   提出 求     

宅地又 家屋 所有者 下水道整備課

         私道使用許諾事務        
私有道路    公共下水道工事 実施 計画 
          土地所有者  土地 使用承諾 
得    

工事計画箇所等 私道 土地所有者 下水道整備課

         家屋補償事務        

公共下水道工事 施工   家屋等  損傷 生 
    現況復旧 機能回復      補償   
  対象物件    詳細 事前調査及 事後調査
 行  補償契約 行    

家屋等所有者 下水道整備課

         用地取得及 借上 事務        
公共下水道施設等 建設 必要   用地 取得
及 工事 必要   用地 借上  行    

当該土地所有者 下水道整備課

         公共汚水桝設置申請事務        公共汚水桝設置申請 受付 行   公共汚水桝設置申請者
下水道維持管理
課

 



届出番号 名称 開始日 概要 個人 類型 備考 担当部署

         排水設備確認申請事務        排水設備 設置     確認 行   排水設備確認申請者
下水道維持管理
課

          水道栓番確認事務        下水道使用量 確定     排水設備確認申請者
下水道維持管理
課

         
柏市水洗便所改造資金貸付事
務

       

柏市水洗便所改造資金貸付条例及 柏市水洗便所
改造資金貸付条例施行規則 基   単独  尿 浄
化槽   切 替 工事  基     万円以内 及
   取便所 水洗便所 切 替  工事  槽  
   万円以内      無利息 資金 貸付  
行    

 改造資金借入 申請者
 改造資金借入 申請者 連帯保証人

下水道維持管理
課

         苦情及 相談受付 関  業務        
下水道施設 不備 対  苦情    相談 受付
 行   

苦情相談者
下水道維持管理
課

         陳情及 要望処理事務        
陳情及 要望    排水工事及 水路等 管理業
務 実施     

陳情者 要望者 雨水排水対策室

         
排水用地取得 伴 登記嘱託事
務及 支払調書発行事務

       
排水整備 必要 用地 取得     締結相手方
 代   登記 嘱託事務 行    
   支払調書 発行     

土地 所有者 雨水排水対策室

         
工事 伴 建物 事前 事後調
査事務

       排水工事    建物  被害調査 行    建物 所有者 雨水排水対策室

         工事 伴 住民説明事務        
工事内容 説明     関係住民 確定 説明会
 開催     

工事区域住民 雨水排水対策室

         水路用地 境界査定事務        
水路用地 確定     境界査定 実施  査定
図 作成     

水路用地隣接者 雨水排水対策室

         
法定外公共物 行政財産 使用
許可事務

       
柏市法定外公共物管理条例等   施設 使用等
 申請 対  許可書 交付     

水路施設等使用者 雨水排水対策室

         私設排水施設 寄付受入事務        
私設排水施設 財産等 寄付申請 対   検査 
行 市 財産   受入     

寄付申請者 雨水排水対策室

          樋管操作委託事務        
樋管  国分 箇所 市所有 箇所 計  箇所
近隣住民 点検操作 委託  河川 増水時 逆流
 防止  業務及 支払 事務 行    

委託契約者 樋管   区域 近隣住民 雨水排水対策室

          緊急災害出動委託事務        
集中豪雨等 伴  要望者  土   設置依頼等
 受  業者 委託  事務 行    

土  設置等要望者 雨水排水対策室

          土地賃貸借契約事務        
雨水排水用地 賃貸借契約及 賃借料 支払 事
務 行    

土地 所有者 雨水排水対策室

           臨時職員 採用 関  事務        

臨時職員 採用事務 行    臨時職員 採用
  業務繁忙時 産休 育休代替 病休代替 欠員補
充   事由   行     地方公務員法第  
条 法的根拠       

臨時職員候補者 教育総務課

           
行事 共催及 後援 承認 
関  事務

       
行事 共催及 後援 関  規則第 条第 項 規
定   教育委員会 共催又 後援 申込者 対
  承諾 可否 決定  申込者 通知     

共催又 後援 申込者 教育総務課

         
教育委員会議傍聴受付 関  
事務

       
柏市教育委員会会議傍聴規則第 条  第 項 規
定   会議 傍聴希望者 対  傍聴受付簿 必
要事項 記入        

傍聴希望者 教育総務課

         教育功労者表彰 関  事務        
柏市教育委員会表彰規則第 条 規定   教育委
員会各部署 所属長  被表彰者 推薦      
  

教育功労者表彰被推薦者 教育総務課

         教育奨励賞表彰 関  事務        
柏市教育委員会表彰規則第 条 規定   教育委
員会各部署 所属長  被表彰者 推薦      
  

教育奨励賞被推薦者 教育総務課

         
教育委員会委員選任 関  事
務

       
教育委員会委員 選任       教育委員会委
員 候補者 選出     

教育委員会委員候補者 教育総務課

         叙位叙勲 関  事務        
叙位叙勲 基準 満  者 生  際 県 内申 
行    

叙位叙勲 被内申者 教育総務課

          
柏市 教育 体育大会成績一
覧 作成 関  事務

       

毎年発行     柏市 教育 前年度 事業内容
 各種資料等 取     冊子      体育大
会成績一覧 作成   当   教育委員会内関係
部署  原稿 提出        

教育長交際費  支出   金品等 受 
取  個人及 団体

   年度    廃止 教育総務課

 



届出番号 名称 開始日 概要 個人 類型 備考 担当部署

         教育長交際事務        

諸行事 会合等 主催者   出席要請 受  教
育委員会 代表  参加   市長交際費 議長交
際費 同様  教育長 交際費 柏市      
上 公開     

教育長交際費  支出   金品等 受 
取  個人及 団体

教育総務課

          支払調書 作成及 提出事務        
所得税法等 規定 基   謝礼 不動産使用料及
 不動産 譲 受  対価 支払調書 作成  税
務署 提出     

柏市教育委員会 謝礼 不動産使用料及
 不動産 譲 受  対価 支払  個人

教育総務課

         
柏市生涯学習     出前講
座事務

       
市民団体等 主催  学習会 市職員 出向  市
政 説明 専門知識 生   実習等 行    

柏市生涯学習     出前講座申込者 生涯学習課

         新成人    事業        
新成人     式典出席該当者   等 作成 
行    

 式典出席該当者等
 新成人    実行委員

生涯学習課

         
柏市生涯学習         
 事務

       
知識 特技 持     市民 学習活動 活  
      生涯学習       登録  方 名
簿 作成         冊子 周知     

柏市生涯学習       登録者 生涯学習課

          
事業報告 柏市 社会教育 作
成事務

       
柏市 社会教育    前年度 活動報告 今年
度 基本方針 運営方針 事業等     報告書
 作成     

 教育委員
 社会教育関係指導員
 社会教育関係審議会委員
 社会教育関係助成団体代表者

   年度    廃止 生涯学習課

          
柏市   連絡協議会補助金交
付事務

       

柏市   連絡協議会 対  事業費補助金 交付
        市立 幼稚園 小学校及 中学校 
        健全  適切 事業活動 推進 
図    目的      

柏市   連絡協議会補助金交付申請者    年度    廃止 生涯学習課

          千葉県社会教育調査事務        
千葉県社会教育 振興 資     柏市 社会教
育状況 調査 県 報告     

柏市単位   会長    年度    廃止 生涯学習課

         
柏市家庭教育推進団体等支援
事業事務

       
   団体等 家庭教育推進 関  講演会等 開
催  際  講師謝礼 係 経費 支援      

柏市家庭教育推進団体等支援事業 申請
者等

生涯学習課

          
生涯学習           
実施事務

       
生涯学習         推進     環境  
  一環    生涯学習            実
施     

生涯学習           申込者等    年度    廃止 生涯学習課

          単位   調査票作成事務        
各単位   担当者   単位   調査票 作成 
提出        

単位   役員    年度    廃止 生涯学習課

          青少年健全育成事務        

各育成団体  補助金 交付事務 青少年健全育
成推進大会表彰事務 子  講座募集事務 青少年
相談員委嘱事務及 行事 共催後援事務 行   
 

 青少年健全育成推進大会表彰事務 表彰
者 
 青少年育成子  講座募集事務 応募者 
 青少年育成団体補助金交付事務 補助金
受給団体関係者 
 青少年相談員 委嘱者 

   年度    廃止 生涯学習課

         
生涯学習情報    運用 関
  事務

       
生涯学習情報       生涯学習関係 団体 
講座      等 情報提供 行    

生涯学習情報提供     利用者 生涯学習課

         公共施設予約    関係事務        

公民館条例及 同施行規則 基    公共施設予
約       団体登録 若   使用手続 時 
利用者情報 取得  団体登録 使用許可等 行 
   

中央公民館施設利用者 中央公民館

         公民館講座関係事務        
公民館講座 講師 受講希望者 氏名 住所 連絡
先   収集     

 講座講師
 講座受講希望者

中央公民館

          公民館運営審議会関係事務        

公民館運営審議会委員 委嘱      団体等推
薦委員 公募委員 応募者 氏名 住所 連絡先 
履歴等    収集    及 会議開催時 傍
聴者 氏名 住所 連絡先    収集    

 委員 公募応募者 含  
 会議傍聴者

中央公民館

             市民美術   関係事務        
   市民美術   利用時  申請者 代表者 問
 合  先   方 氏名 住所 連絡先等 収集
    

美術   利用者 申請者 代表者 連絡
先   方 

中央公民館

                相談        

市内 在学又 在住  小中高校生並  保護者
       係 相談 電子    受 付   
   解消 向  学校  通報及 助言指導並
  関係機関  連携 行    

相談者

少年補導    
 主担当 
学校教育部指導
課 市立小中高等
学校

          少年相談事務        
小中高校生 同保護者又 小中高等学校教員  
 非行 係 相談 受 付  問題解決 向  助
言指導 行    

小中高校生 少年補導    

                   事務        

市内学校児童生徒   裏             
          等  不適切 投稿 監視  
発見  場合 在籍校 通報      生徒指導
上 助言 行    

 投稿  児童生徒
 投稿内容 登場  児童生徒

少年補導    

         
市民 芸術文化活動 支援事
業

       
各芸術文化団体 行 行事 対   後援 申請 
   場合  審査 承諾 行    

後援 申請者 代表者 文化課

         
行事 共催事業 芸能鑑賞会 
文化祭等 

       

毎年 市 文化連盟  共催    春  芸能鑑賞
会  秋  文化祭  実施  日頃 芸術文化活動
団体 皆   成果 披露   他 市民参加型事
業 市内 小中学生 吹奏楽 習    生徒 対
象                  演奏  県民
劇場 行     

共催事業 参加団体 文化課

 



届出番号 名称 開始日 概要 個人 類型 備考 担当部署

         文化団体育成事業        
一定要件 満  芸術文化活動 行 団体 対  
補助金交付 行   

補助金申請者 文化課

         市民     事業        
市民 美術 工芸作品 発表 場 提供     
高島屋         内 市民      設置
 平成  年度以降      柏  移転 

     使用者 文化課

         美術品収集検討会事務        
美術品 購入 寄贈     実施 可否 求   
  

美術品収集検討会参加者 文化課

         柏市郷土作家展 係 事務        
柏市 縁   作家 作品 広 市民 紹介  鑑
賞 場 設     

作家 来場者 文化課

         
指定文化財 維持管理 関  
事務

       
指定文化財等 保護 促進     文化財 管
理 保護 継承 育成等 伴 事務 行    

指定文化財管理者及 保持者 文化課

         
古文書等 収集 整理 保存 活
用事業 関  事務

       
市史編   基礎資料   古文書   収集  整
理  上 各家   保存  資料編 通史編 活用
      市民等   観覧 供     

資料等 所蔵者 文化課

         歴史講演会 関  事務        
歴史講演会 参加  方 名簿       行  
 

資料等 所蔵者 文化課

         
市民         資料整理
事務

       
市民       広 募集  柏市 保有  古文
書 写真   歴史資料 整理      

市民      文化課

         文化課主催事業 関  事務        
文化課 主催  音楽     育成支援行事 旧吉
田家土間      小中学生 対象   管 打楽
器教室 版画教室    行    

講師 参加者 文化課

         柏市文化祭事業        柏市文化祭 参加申込関係事務 行   柏市文化祭申込者 文化課

             施設利用登録等事務        
柏市運動場条例 柏市民体育館条例 規定   登
録 使用許可 使用料免除許可等 行    

    施設利用登録申請者 使用申請者     課

             教室等事務            教室等 企画 募集 運営業務 行        教室等申込者     課

             団体事務局業務        
体育協会     少年団 家庭婦人    協会 
    推進委員協議会等 事務局業務 把握 
行    

    団体役員     課

         補助金等交付事務        

柏市    振興補助金交付要綱 柏市地区   
 大会補助金交付要綱 柏市生涯    団体振興
補助金交付要綱 柏市全国大会等出場助成金交付
要領 規定   申請 受 交付 行    

補助金等交付申請者     課

             振興基金事務        
    振興基金条例 規定   寄附金 受付 
行    

    振興基金  寄附金申 出者     課

             顕彰事務        
    振興法第  条 規定   成績優秀者 顕
彰 行    

    顕彰対象者     課

         学校体育施設開放事業        
柏市立学校施設開放規則 規定    学校体育施
設開放 行    

学校体育施設開放利用者     課

         
全国大会等出場奨励金交付事
務

       
柏市全国大会等出場奨励金交付要領 規定    
申請 受 助成金 交付 行    

全国大会等出場奨励金交付申請者     課

         
    推進計画改定 関  
事務

         

平成  年度 改定    柏市    推進計画  
    柏市         関  現状 課題 
市民 意識 把握     柏市民       人
 無作為抽出  対        行    

市内在住  歳以上 平成  年  月  日
現在 

    課

         図書等未返却者  督促業務        
図書館資料 延滞者 対  電話         
督促 行    

図書館資料未返却者 図書館

         図書等弁償手続 業務        図書等弁償手続 業務 図書館利用者 図書館

                  事務        

図書等 予約 購入希望               
   受付  準備 整 次第希望者 電話連絡 
行    
柏市立図書館          図書等 予約 
受 付   

図書館利用者 図書館

 



届出番号 名称 開始日 概要 個人 類型 備考 担当部署

         図書館資料複写    事務        
図書館資料 複写請求 際  図書館資料複製物請
求申込書    申込 受 付  著作権法 範囲内
    複製物 提供     

図書館資料複写    利用者 図書館

         利用者登録業務        
図書館条例施行規則第 条 個人貸出  第  条 団
体貸出   規定 従 利用者登録業務 行    

図書館利用者 図書館

         読書会支援事業        
読書会会員  連絡調整   会員名簿 保持  
     

読書会会員 図書館

                事業        
子育 支援事業 一環    親子      読書
普及 目的  市民       協力 得 事業 
展開       

市民      図書館

         障害者等図書等資料貸出業務        
図書館条例施行規則第  条 規定 伴  図書館
  来館 困難 者 対  郵送等   図書館資料
等 貸出 行    

身体障害者等 来館 困難 者 図書館

         県 他市  相互貸借業務        
図書等 資料提供 際  柏市 所蔵   図書 
    県 他市図書館  取 寄  利用 供  
   

図書館利用者 図書館

         講座等集会活動事務        
図書館 主催  講座 講演会等     参加者
名簿及       名簿 作成 連絡調整   
 保持       

参加希望者 図書館

         図書館利用者懇談会事務        
図書館 運営     市民 有志  意見 徴収
     

市民有志 図書館

         図書館実習生受入 事業        
司書課程 履修  図書館実習生 受入  図書館
業務 指導 体験       

図書館実習生 図書館

         資料 寄贈 手続 事務        
市民等   資料 寄贈 申 出 関   柏市立
図書館寄贈資料 関  取扱 基準  基  手続
  行   

資料寄贈者 図書館

         
図書館内    事故関係 事
務 盗難 負傷他 

       
図書館内    利用者 事故 遭  場合 解決
    個人情報 保有     

図書館利用者 図書館

凡例   開始届出漏       件
      変更届出漏       件
      廃止届出漏       件
   無印 様式変更        件  合計       件

 


