
資料番号２

報告案件個票一覧表（平成２８年７月１日開催）

個人情報の取扱い及び事務届出について（報告）

届出番号 名称 開始日 概要 個人の類型 備考 担当部署

０４０６００－０１
強制徴収公債権の徴収に関する
事務

H23.4.1
強制徴収公債権徴収のため，国税徴収法等の規定
に基づき，滞納者の財産差押等の滞納整理を行うも
の

・生活保護弁償金の滞納者（生活支援課所
管）
・生活支援給付弁償金の滞納者（生活支援
課所管）

債権管理室

０４０６００－０２
私債権及び非強制徴収公債権
の徴収に関する事務

H23.4.1

市が保有する自力執行権が付与されていない私債権及び
非強制徴収公債権(以下「私債権等」という。)の徴収につい
て，債権管理室が各私債権等所管部署にて催告を行う滞
納者の優先順位付け等必要な助言・指導を行い，私債権
等の徴収率向上及び所管部署の事務負担の軽減を行うも
の

し尿処理手数料の滞納者（環境サービス課
所管）

債権管理室

△ ０４０２００－０１
柏市競争入札参加資格者登録
の審査及び入札・契約事務

H17.1.1

柏市が発注する案件に係る一般競争入札等への参
加を希望する者は，あらかじめ柏市競争入札参加資
格者登録簿に登録されていなければならない。この
登録に際し，申請者の代表者氏名の他，登録に必要
な情報を提出させるもの

・入札参加資格者登録を行う個人，申請担
当者
・入札参加資格者登録を行う法人の代表
者，営業所責任者，申請担当者

「柏市競争入札参加資格者登録簿の作成
に係る事務」から変更

契約課

× ０４０２００－０２
柏市内工事業者の技術力の確
認に係る事務

H17.1.1

工事案件については，市内工事業者への発注が多くを占
めている。また，工事の難易度により有資格技術者の専任
配置や技術者数の確保が必要となる。このため，入札参加
資格者登録簿の作成に係る事務と別に，市内工事業者に
限り，｢技術者経歴書｣を別途，毎年１回徴しているもの。

柏市競争入札参加資格者登録簿に登載の
市内工事業者に在籍する技術者

ちば電子調達システム移行に伴い「技術者
経歴書」の提出を不要としたため，削除
（H18.1.12）

契約課

△ ０４０２００－０３
契約の履行において受注者から
柏市への各種届出・報告事務
（着手届等）

H17.1.1

受注者は，契約の履行にあたり，契約の種類に応じ
て，着手届，下請業者専任届，委託業務担当者届，
建設業退職金共済証紙貼付実績書等を柏市に提出
しなければならないが，これらの様式において，必要
な個人情報が含まれている

・受注者又は下請業者の技術者・担当者等
・受注者又はその下請業者が雇用する現場
労働者

個人情報の取扱事務自体に変更はなく，表
現を一部変更したのみ

契約課

× ０４０２００－０４
入札参加資格者（市内工事業
者）経営状況調査報告書の作成
に係る事務

H17.1.1

市内工事業者の経営状況等を把握するため，外部の
調査機関を使って市内の工事登録業者についての
会社概要（業績，取引先，資金現況等）や代表者の
家族構成，経歴，資産状況等について調査した結果
を報告書として保管しているもの。

柏市競争入札参加資格者登録簿に登載し
た市内の工事業者の代表

H22年度をもって廃止 契約課

○ ０４０２００－０５
入札参加資格がある柏市内本店
工事業者の技術者の資格の登
録に係る事務

H17.1.1

工事案件の入札参加条件の配置技術者の資格要件に関
して，あらかじめ技術者の資格等を登録しておくことで，入
札参加手続きや落札決定における簡素化，迅速化を図っ
ている。なお，工事案件は市内発注が多いため，対象は市
内本店工事業者の技術者に限っている

柏市入札参加資格者名簿にある柏市内本
店工事業者に在籍する技術者

市内工事業者の技術者の登録は，ちば電
子調達システム経由ではないため，０１から
分けることとした

契約課

○ ０４０２００－０６
柏市簡易修繕業務受注資格者
の審査及び契約事務

H17.1.1
柏市が発注する簡易な修繕（営繕）業務の受注を希
望する者へ，登録に際し，申請者の代表者氏名の
他，登録に必要な情報を提出させるもの

・簡易修繕業務受注資格者登録を行う個人
・簡易修繕業務受注資格者登録を行う法人
の代表者
・簡易修繕業務受注資格者登録を行う法人
の技術者

簡易修繕資格者登録については，これまで
記載がなかったが，個人情報を取り扱うた
め，今回新たに作成することとした

契約課

× ０４０３００－０１
柏市納税協力組合連合会交付
金支給事務

H17.1.1

柏市納税協力業務規則第４条第１項及び３項並びに
４項の規定により，委託した柏市納税協力業務規則
第３条に規定する業務対し，柏市納税協力組合連合
会に交付金を交付するもの

・交付申請者
・柏市納税協力組合連合会組合の構成員

H22年度をもって廃止 収納課

０４０３００－０２ 滞納者の実態調査関係事務 H17.1.1
地方税法第２０条の１１の規定に基づき，滞納者の住
民登録地に対して，地方税に関する調査について資
料の閲覧又は提供などの照会に回答するもの

柏市内に住所を有する個人又は法人 収納課

０４０３００－０３ 税／宛名システム関係事務 H17.1.1
税３課それぞれの宛名を一元化することにより事務の
迅速処理と簡素化を行うもの

柏市内に住居，家屋，軽自動車税等を有し
ている個人

収納課

０４０３００－０４ 市税の収納事務 H17.1.1 市税の収納，還付，督促，口座振替 市税の納税義務者等 収納課

０４０３００－０５ 市税の滞納整理事務 H17.1.1 滞納市税の徴収及び滞納処分 市税の納税義務者等 収納課

○ ０４０３００－０６ 税証明発行事務（納税証明書） H17.1.1 個人・法人の納税証明書の交付業務を行うもの 個人（法人）の納税義務者，特別徴収者 収納課

０４０４００－０１ 法人市民税賦課事務 H17.1.1
市内に事業所等のある法人による申告・納付により課
税するもの（地方税法第２９２条～第３４０条のうち法
人市民税に係る事務）

法人市民税の納税義務者 市民税課

０４０４００－０２ 軽自動車税課税事務 H17.1.1
４月１日現在の原動機付自転車及び軽自動車の所
有者等に対し，軽自動車税を賦課するもの（地方税
法第４４２条～第４６１条）

個人・法人の納税義務者 市民税課

０４０４００－０３ 税証明発行事務 H17.1.1
個人の所得証明書，個人・法人の納税証明書・評価
証明書等の交付業務を行うもの（柏市手数料条例第
２条）

個人（法人）の納税義務者，特別徴収義務
者

市民税課

０４０４００－０４ 市たばこ税の賦課事務 H17.1.1
たばこ卸売り業者からの申告・納付により市たばこ税
の税額を確定する（地方税法第４６４条～第４８５条）

法人（手持品課税の年度のみは個人も含
む）

市民税課



届出番号 名称 開始日 概要 個人の類型 備考 担当部署

０４０４００－０５ 入湯税の賦課事務 H17.1.1
鉱泉浴場における入湯客に対し，入湯税を課税する
（地方税法第７０１条～第７０１条の２９）

個人（事業者が特別徴収義務者となる）
現在柏市での課税はない。事業者は課税
免除（３施設）

市民税課

０４０４００－０６ 事業所税の課税事務 H17.1.1

・市内で非課税，特例を除いた床面積１，０００㎡を超える
事業所等の所有者等の行う事業に対して賦課する（資産割
。申告納付）
・従業員の給与に対して賦課する（従業員割。申告納付）
（地方税法第７０１条の３０～第７０１条の７４）

法人・個人の納税義務者 市民税課

０４０４００－０７
個人住民税課税事務（申告・確
定・納付書発送等）

H17.1.1

①住民税申告書の発送②受付③給与支払い報告書等の
受付④確定申告書の転写・電算投入⑤税額確定⑥納税通
知書・特別徴収税額通知書発送⑦調査⑧更正等の事後処
理　を行うもの（地方税法第２９２条～第３４０条のうち個人
住民税に係る事務の遂行）

個人住民税の納税義務者及び特別徴収義
務者

市民税課

０４０４００－０８
柏市臨時福祉給付金の支給対
象者への通知事務

H26.7.1
柏市臨時福祉給付金支給事業実施要綱に従って支
給対象者を抽出し，当該者へ非課税のお知らせを送
付し，柏市臨時福祉給付金の申請慫慂をするもの

柏市臨時福祉給付金の支給対象者 市民税課

０４０５００－０１
土地・家屋台帳一覧表及び土地
使用図の閲覧並びに証明事務
（庶務）

H17.1.1
土地・家屋台帳による所有権の閲覧及び土地使用図
の閲覧と証明事務

・土地・家屋・償却資産の所有者
・閲覧・証明請求者

資産税課

０４０５００－０２
法務局からの通知に基づく事務
（庶務）

H17.1.1
地方税法の規定により，法務局から通知される売買，
相続等の所有権変更に基づき課税台帳を修正する

土地・家屋の所有者 資産税課

０４０５００－０３
固定資産税・都市計画税の課税
事務（庶務）

H17.1.1
・納税義務者に納税通知書を発送する
・賦課決定後の課税額を更正する

土地・家屋の所有者 資産税課

０４０５００－０４
土地・家屋・償却資産に関わる
価格の縦覧事務（庶務）

H17.1.1
土地・家屋・償却資産の価格を決定し，課税台帳に
価格を登録後，縦覧帳簿により所有者及び関係者に
公開する

土地・家屋・償却資産の所有者 資産税課

０４０５００－０５
減免・課税免除・不均一課税の
事務（庶務）

H17.1.1
地方税法，市税条例に基づき，該当する物件に対し
て減額及び免除額を決定をする

土地・家屋の所有者 資産税課

０４０５００－０６ 土地評価替えの事務（土地） H17.1.1
地方税法の規定により，３年毎（基準年度）に市内全
域の評価額を見直して決定する

土地の所有者 資産税課

０４０５００－０７ みなす課税の事務（土地） H17.1.1

柏北部土地区画整理事業実施区域内等において，使用収
益が開始された土地について，地方税法第３４３条第６項
の規定に基づき，当該土地の使用者を所有者とみなし，課
税するもの。使用収益開始土地の評価額，課税標準額，及
び税額などの情報を取り扱う

土地の所有者 資産税課

０４０５００－０８
法務局からの通知に基づく事務
（土地担当）

H17.1.1
地方税法の規定により法務局から通知される，分・合
筆，地積更正，地目変更等に基づき，課税台帳を修
正する

納税義務者 資産税課

０４０５００－０９
評価資料，評価システムの整備
事務（土地）

H17.1.1

大量に存在する課税客体を把握し，利用状況に応じ
た評価データを取得し，適正な課税を行う。地図情報
を基盤に，課税情報をリンクさせたものを整備してい
る

土地の所有者 資産税課

０４０５００－１０ 家屋評価替え事務（家屋） H17.1.1
地方税法の規定により，３年毎（基準年度）に市内全
域の評価額を見直して決定する

家屋の所有者 資産税課

０４０５００－１１
新増築家屋の調査及び評価事
務（家屋）

H17.1.1
地方税法の規定により，新築及び増築された家屋に
ついて調査を実施し評価額を算出する

家屋の所有者 資産税課

０４０５００－１２
法務局からの通知に基づく事務
（家屋）

H17.1.1
地方税法の規定により通知される各種通知に基づ
き，調査・評価，抹消，変更等を行い課税台帳を修正
する

家屋の所有者 資産税課

０４０５００－１３ 各種帳票類の事務（家屋） H17.1.1
不動産取得税に係る通知，価格決定通知書作成，評
価調書の整理及び管理

家屋の所有者 資産税課

０４０５００－１４ 評価計算システムの管理（家屋） H17.1.1
現地調査したデータを評価計算ソフトに入力し，該当
家屋の評価計算を行うシステム

家屋の所有者 資産税課

０４０５００－１５
家屋地図情報の管理運営事務
（家屋）

H17.1.1
課税データと家屋図形を合致させるため建築概要，
新増築家屋図形，取り壊し家屋のデータ等をGISに取
り込み，突合処理させている

家屋の所有者 資産税課

０４０５００－１６ 償却資産の課税事務 H17.1.1
・納税義務者に納税通知書を発送する
・賦課決定後の課税額を更正する 償却資産の所有者 資産税課



届出番号 名称 開始日 概要 個人の類型 備考 担当部署

△ ０４０５００－１７
固定資産税（償却資産）調査事
務

H17.1.1

公平・公正な賦課事務の実現を図ることを目的に，地方税
法第２０条の１１，第３５３条第１項，第３５４条の２，第３８３
条，第４０８条を根拠法令として，固定資産税（償却資産）申
告義務者の情報収集，把握，調査及び申告勧奨を行うもの　

・個人住民税納税義務者
・医療法に関する事業者（診療所開設許可届出
者）
・あん摩マッサージ師，はり師，きゅう師等に関す
る法律及び柔道整復師法に関する事業者（施術
所開設届出者）
・薬事法に関する事業者（薬事法関係事業届出
者）
・薬物及び劇物取締法に関する事業者（薬物劇
物販売業登録届出者）
・食品営業施設監視指導事業の該当事業者（食
品営業の許可届出者）
・生活衛生施設監視指導事業の該当事業者（該
当事業の届出者）
・動物取扱業及び特定動物飼養の監視指導事
業の該当事業者（動物取扱業届出者）
・法人住民税に設立または異動の届出を行った
者
・過去に柏市へ償却資産申告書を提出したこと
がある者
・所得税及び法人税納税義務者
・事業用家屋所有者

旧１７「未申告者に関わる事務（償却資産）」
と１８「新規事業所に関わる事務（償却資産）
」を統合

資産税課

× ０４０５００－１８
新規事業所に関わる事務（償却
資産）

H17.1.1
新規申告対象義務者への申告勧奨として，申告書等
を送付する

新規の償却資産申告対象義務者 １７に統合 資産税課

０４０５００－１９ 申告書の発送事務（償却資産） H17.1.1 申告義務者に申告書を発送する 償却資産の申告義務者 資産税課

０４０５００－２０ その他の事務（償却資産） H17.1.1
地方税法及び市税条例に基づき，減免又は不均一
の決定をする

償却資産の申告義務者 資産税課

０４０５００－２１
保有分課税事務（特別土地保有
税）

H17.1.1

平成１５年度の税制改正において新たな課税が停止
されたため，新規課税対象者の事務は行わない。た
だし，徴収猶予中の納税義務者については，今回の
課税停止に伴い免除されるものではなく，事業が完
了するまで事務は継続される。

土地の保有者 資産税課

０４０５００－２２
取得分課税事務（特別土地保有
税）

H17.1.1

平成１５年度の税制改正において新たな課税が停止
されたため，新規課税対象者の事務は行わない。た
だし，徴収猶予中の納税義務者については，今回の
課税停止に伴い免除されるものではなく，事業が完
了するまで事務は継続される。

土地の取得者 資産税課

凡例　○：開始届出漏れ　…　３件
　　　　△：変更届出漏れ　…　３件
　　　　×：廃止届出漏れ　…　４件
　　 無印：様式変更のみ　…３４件　∴財政部合計４４件


