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情報収集・伝達カード
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集計作業を開始するまでは，「設営担当」「受付担当」の
応援に入る。

（受付担当を優先する）
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受付で回収した避難者カードを基に集計する。

【集計する避難者人数】

・男女別

・こども（１８才未満）

・けが人

・体調不良者

・新型コロナウイルス陽性者

・要配慮者（障害者，要介護者）

情報収集・伝達カード3



4

集計した避難者カードは，世帯主アイウエオ順に並び
替えて，個人情報取り扱いに注意できる場所に保管す
る。

２次避難所で対応するような要配慮者は分けておく。

（集計前のものと後のものと分けて保管）
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食糧や毛布等，各物資の必要数（不足数）を集計する。

A4用紙と事務用品が初動グッズ内にあるので，それを
使用する。
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集計した各数値を災害対策本部へ報告する。

連絡先

TEL: 無線：

報告事項
【集計した避難者人数】

・男女別・こども（１８才未満）・けが人

・体調不良者・新型コロナウイルス陽性者

・要配慮者（障害者，要介護者）
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避難所入口付近へ掲示板を設ける

（壁を直接使用しても可）

※受付が混雑している場合，掲示板を見に来る
人と，避難してきた人と，統制がとれなくなる。

混雑状況を確認しながら，避難者の必要情報を
掲載する。
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避難者へ共有したい情報等を随時掲示する
避難所運営初動グッズ内にある用紙やペンを使用
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