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役割分担カード
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集まったメンバーの中から，全体のリーダーを
１名決めます。

役割分担カード2



役割分担カード
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全体のリーダーの役割は，次のとおりです。

・避難所全体の指揮

・各担当の情報集約

・各担当からの相談対応
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リーダーの決め方は，次の①から順に，当てはまる
人から決めてください。

①町会・PTAで避難訓練に参加したことがある者

②災害対応経験者（ボランティア等）

③自己・他者推薦者

④先に避難所に到着した者

※あらかじめ地域で決めていて，その運用が可能な
状況であれば，それに従ってください。
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役割分担カード
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先ほど決めたリーダーを中心に，集まったメンバー
の中から，役割を決めます。

5



6

避難者の中から，次の役割を決めてください。

役割について

※（）内は推奨人数

〇受付担当（1～4名）…避難所入口で避難者の対応。

〇設営担当（1～6名）…避難者に水，食料，備蓄物資等を配布。

〇情報収集担当（1～3名）…避難所内の人数集計，災害対策本部への
連絡調整。
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各担当の中から，担当のリーダーを決めます。
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リーダーの決め方は，次の①から順に，当てはまる
人から決めてください。

①町会・PTAで避難訓練に参加したことがある者

②災害対応経験者（ボランティア等）

③自己・他者推薦者

④先に避難所に到着した者

※あらかじめ地域で決めていて，その運用が可能な
状況であれば，それに従ってください。
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担当のリーダーは，自身の担当カードに従って
実行してください。

〇受付担当 ・・・受付カード

〇設営担当 ・・・設営カード

〇情報収集・伝達担当・・・情報収集・伝達カード
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