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ψαϛτ 

 本市が所有する建築物等の多くは，高度経済成長期から昭和５０年代に整備されたも

のが多く，劣化，破損，汚れ，機器の故障など，施設の老朽化が進行しており，利用者

の安全や快適な施設環境を確保するうえで，大きな課題となっています。このような中，

本市では，限られた経営資源の中で，公共施設によるサービスを将来にわたり持続的に

提供するため，公共施設全体を適正に管理する必要があることから「柏市公共施設等総

合管理計画」を策定し，基本方針を定めました。 また，この基本方針のひとつである

「施設の計画的・予防的な適正保全の実施」に基づき，建築物の適正な保全に関する考

え方を「建築物等の保全に関する基本的な考え方」として示しています。 

 この度，この考えに基づき，適正な保全に必要な事項を「柏市建築物等保全実施要領」

としてまとめました。 

 さらに，当該要領で定める事項の具体的な手順や留意事項をわかりやすく解説した手

引書として，「柏市建築物等保全マニュアル」を作成しました。 

 施設の保全業務に係わる皆様には，これらの資料を積極的に活用していただき，適正

な保全の実施に役立てていただけると幸いです。 

 

（本書の構成） 

 １  柏市建築物等保全実施要領      ・・・・・ １-１～１-３ 

 ２  柏市建築物等保全マニュアル（本編） ・・・・・ ２-１～２-１３ 

 ３  柏市建築物等保全マニュアル（資料編）・・・・・ ３-１～３-６ 

 



 

 

 

 

 

 

͍ ◕ὺ ☼ם  
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柏市建築物等保全実施要領 

 

制定  令和５年 ３月 ８日 

改正  令和７年 ８月１８日 

施行  令和７年 ４月 １日 

 

（趣旨） 

第１条 この要領は，「建築物等の保全に関する基本的な考え方（令和７年７月）」に基

づき，本市が管理する建築物及びその付帯施設（以下「建築物等」という。ただし，

建築基準法(昭和２５年法律第２０１号）第８５条に規定する仮設建築物を除く。）の

適切な保全のために必要な体制その他必要な事項を定めるものとする。 

 

（用語の定義） 

第２条 この要領において，次の各号に掲げる用語の意義は，当該各号に定めるところ

による。 

(1) 保全 建築物等の機能及び性能を良好な状態に保つほか，法令による基準及び

社会的に必要とされる機能及び性能を確保し，保持し続けるために行う点検，保

守，運転・監視，補修，修繕及び改修をいう。 

(2) 点検 保守その他の措置の必要性の判断を行うため，建築物等について損傷，

変形，腐食，異臭その他の異常の有無を調査することをいう。 

(3) 保守 建築物等の機能及び性能の回復又は危険の防止のために行う消耗部品の

取替え，注油，塗装その他これらに類する軽微な作業を行うことをいう。 

(4) 運転・監視 建築物等が構成する施設(以下「施設」という。)の機能，利用状

況その他の条件を踏まえ，建築設備を稼働させ，その状況を監視し，及び制御す

ることをいう。 

(5) 補修 建築物等の機能及び性能を利用上支障のない状態まで回復させることを

いう。 

(6) 修繕 建築物等について，損耗，劣化，破損又は故障により損なわれた機能及

び性能を当初の水準まで回復させることをいう。 

(7) 改修 建築物等の機能，性能及び仕様の全部又は一部を変更することをいう。 

 

（保全の体制及び実施事項） 

第３条 建築物等の保全は，以下の体制によるものとする。 

 (1) 施設を管理する課又は室の長は，当該建築物等の保全に関する責任者（以下「施

設保全責任者」という。）を定めるものとする。 

 (2) 施設保全責任者は，原則として，施設の長をあてるものとする。 

 (3) 施設保全責任者は，必要に応じ，所属の職員のうちから，保全に関する業務を補

佐するもの（以下「保全担当者」という。）を定めるものとする。 

２  建築物等の保全は，以下の事項によるものとする。 

 (1) 施設を管理する課又は室の長は，その所管に属する建築物等の年度保全計画及び
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長期修繕計画（以下「保全計画等」という。）を作成する。 

 (2) 施設を管理する課又は室の長は，必要に応じ，長期修繕計画の作成を当該建築物

等の保全業務の推進を担当する課の長（「以下「営繕管理課長」という。）に行わせ

ることができる。 

 (3) 施設保全責任者は，保全計画等に従い，建築物等の保全に関する業務を適正に実

施する。 

 (4) 施設保全責任者は，点検又は確認の結果，専門的な知見による調査を要すると判

断するときは，営繕管理課長に調査を依頼することができる。 

 (5) 営繕管理課長は，前号の規定による依頼を受けたときは，依頼内容について調査

し，その結果を当該施設保全責任者に報告する。 

 (6) 施設保全責任者は，施設を適正かつ安全に運営するため，必要な保全その他建築

物等の状況に応じた必要な措置を適切な時期にとる。 

 (7) 施設保全責任者は，適切な時期に，施設を管理する課又は室の長に保全業務の内

容を報告する。 

３ 保全業務の内容の記録は，次の各号によるものとする。 

 (1) 施設保全責任者は保全台帳を備え，点検結果，確認結果，修繕履歴等必要な事項

を記載し，又は記録する。 

 (2) 保全台帳の様式は，別に定めるものを参考とする。 

 (3) 保全台帳は原則として，各施設ごとに保管し，常に整理された状態を確保する。 

 

（建築物等の使用の条件の遵守等） 

第４条 施設保全責任者は，建築物等の使用の条件及び方法に基づき，以下に掲げる事

項に留意して建築物等の適正な保全に努めなければならない。 

 (1) 許容積載荷重，耐震壁の位置等の構造計画に関する主要条件 

 (2) 防火区画，防煙区画，特定室等，避難計画等の防災計画に関する主要条件 

 (3) 非常時に確保すべき発電装置用燃料備蓄量，水量等の建築設備に関する主要条件 

 (4) その他必要な事項 

 

（特殊施設等における点検項目の付加） 

第５条 施設保全責任者は，管理に属する建築物等のうち特殊な機能を有し，又は特殊

な建築物の部位，建築設備等を有するものにあっては，保全マニュアルの内容に加え

て，当該各部等毎に点検又は確認する項目を定めることができる。 

 

（実施状況の確認） 

第６条 施設を管理する課又は室の長は，当該建築物等の保全の実施状況を把握してお

かなければならない。 

２ 施設を管理する課又は室の長は，必要があると認めるときは，施設保全責任者に必

要な措置を講じるよう指示するものとする。 

 

（大きな外力が作用した場合における確認） 

第７条 施設保全責任者は，建築物等の構造又は機能に大きな影響を与えるおそれがあ

る地震，台風その他外力が建築物等の全部又は一部に作用したときは，当該外力が作
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用した部分及びその影響が想定される部分について，建築物等の状態を確認し，必要

に応じ補強その他の措置をとること。 

 

（確認のための留意事項） 

第８条 次に示す部位等で確認が困難なものにあっては，確認を省略できるものとする 

が，当該部位等の状況から判断して支障がある状態にあると認められる場合は，その

状態を記録し，当該部分の専門的知識を有する者に対応を依頼する。 

 (1) 被覆材で覆われている柱，はり等の主要構造部 

 (2) 点検口のない天井裏又は容易に出入りできる点検口のない床下にあるもの 

 (3) 通電されていて確認することが危険である場所にあるもの 

 (4) 地中又はコンクリート等の中に埋設されているもの 

 (5) 運転を停止しなければ確認できない機器で，停止させることが極めて困難な状況

にあるもの 

 (6) 運転を停止することが極めて困難な状況にある機器が付近に存在し，確認するこ

とが危険である場所にあるもの 

 (7) 目視では確認が困難であり，足場が必要である外壁面，給排気塔，煙突，鉄塔，

広告塔等 

 (8) 屋外排水設備のます等で水中に没している部分 

 (9) その他物理的理由又は安全上の理由などから確認を行うことが困難な場所にあ

るもの 

２ 大きな外力が作用した場合に確認する際，当該建築物等の状況が一見して危険と感

じられる次の項目のいずれかに該当した場合は，確認作業を中止し，建築物等から退

去する。 

 (1) 建物が傾いている 

 (2) 壁及び柱に大きなＸ字状のひび割れが多数あり，コンクリートの剥離も著しく，

鉄筋がかなり露出し，又は壁の向こう側が透けて見える 

 (3) 隣接建築物や鉄塔等が当該建築物等の方向に傾いている 

 (4) 周辺地盤が大きく陥没又は隆起している 

 (5) 煙が出ている又は火災が発生している 

 (6) ガスのにおいがする 

３ 大きな外力が作用した場合に確認する際，次の行為をしてはならない。 

 (1) 水たまりに触れること 

 (2) 分電盤等，電気の盤に触れること 

 (3) 火気や電気機器等を使用すること 

 

（補則） 

第９条 この要領に定めるもののほか，必要な事項は営繕管理課長が別に定める。 

 

 

附 則 

この要領は，令和７年８月１８日から施行する。 



 

 

 

 

 

 

    施設保全責任者のための 
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͍ ӡ ξΪρ  

  本マニュアルは，「建築物等の保全に関する基本的な考え方」に基づき，「柏市建築物等保全実

施要領（以下「実施要領」という。）」で定める事項を解説するとともに，施設保全の具体的な

手順を示すことで，施設保全責任者の適正かつ効率的な保全の実施を支援するものです。 

  なお，建築物の保全に関する取り組みの全体像は「建築物等の保全に関する基本的な考え方」で

整理していますので，ご一読のうえ本マニュアルを活用してください。 

 

 
 

ЫИвϯиχӡ ξΪ 
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͎ ῎χ Ṱ 

  本マニュアルで使用する用語は，実施要領に定義されています。 

 

   ☼  יּ

   担当する施設の保全に関する責任者をいい，当該責任者は，建築物等の機能及び性能の 

   確保及び維持を図るため，必要な措置を講じなければならない。（要領第３条第１項） 

 

     

   建築物等の機能及び性能を良好な状態に保つほか，法令による基準及び社会的に必要とさ 

   れる機能及び性能を確保し，保持し続けるために行う取組み（点検，保守，運転・監視，修 

   繕など）をいう。（要領第２条） 

 

 

͏ ☼ χיּ ᶤ 

  保全の不備は，例示のような不具合を招き，施設利用者や周辺の方々に被害が及ぶおそれがあり

ます。 

  施設保全責任者は，事故等を防ぐためにも適正な保全を行う責任があります。 

 

 

（出典：国土交通省資料） 
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 ‮Ⱨ☼ם ͐

 (1) ☼  יּ

   施設保全責任者の主な実施事項は，下記のとおりです。（要領第３条） 

 

     ὓᵊ χ⌠        （第２項第１号） 

     ˢ ᾁʾ ˣχם☼  （第２項第３号） 

     ϒχ ⁮        （第２項第７号） 

     ệχṜ ρ χ   （第３項）  など 

 

 

 (2) ☼ Ḛᴿˢעˣ  

   施設所管課（室）長の主な実施事項は，下記のとおりです。（要領第６条） 

 

     χם☼ ệχ Ӄ     （第１項） 

     ☼  ϒχ◙ꜘ    （第２項）יּ
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(3) Ộ χ  

   以下に示す図のとおり整理されます。 

 
「柏市建築物等保全実施要領」に基づく保全のイメージ 

 

 

（参考）保全推進部署と各施設の連携体制 

―Π ʾם☼Ⱨχ‮

„ ᵓ χᵫ℗

ם ₰

ᶆ☼

χ

χ

ᾁʾᶎ χם☼

ӲⱱḚ χם☼

ệχ ⁮

ʾᵠ χם☼

χם☼

₰Ὣᴮ

Ϭ ֳ

☼ם

σ χ

ʾ◦כ
Ộ ЫИвϯиχ

ṍ ὓᵊχ├ ʾ֫

ᵓχ֫
ְ

ὓ

ῬⱧḗ

כ◦

ˢ ṍ ὓᵊχ├ ˣ
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͑ ṁ χ Ӄ 

 「保全」の第一歩は，担当する施設の基本な情報を把握することです。 

 まずは，各施設毎に備え付けられている「保全台帳（２-１０参照）」を確認しましょう。 

 

 ᶎ χЪϱрЕ 

 ͍ ὺ χṁ  

   建設時期，規模，保有している施設（数量，規模など） 

   建築設備（製造業者，型番等，設置時期，目標とする耐用年数など） 

 

 ͎ ᾁχṜ ˢ ᾁʼ ᾁˣ 

   実施時期，点検内容，不具合等の内容など 

 

 ͏ χṜ  

   修繕の時期・内容，施工業者，図面の有無，費用など 

 

 ͐ ₈ῇχὓᵊ 

   再編方針，年度保全計画，長期修繕計画など 

 

 なお，保全に関する記録（保全台帳）は，常に最新の情報に更新してください。 

 

 ˢ ӃβϓΦὺ χ ˣ 

  ʾ ṓ  

   受変電設備，非常用発電設備，太陽光発電設備，無停電電源，放送・音響関係（アンプ等），

映像関係（プロジェクター等），監視カメラ，照明設備 など 

  ʾṐᵣ  

   空気調和設備（エアコン），給水・給湯設備（湯沸器等），ポンプ類，受水槽，浄化槽，自動

火災報知設備，消火栓設備，ポンプ，ガス設備 など 

  ʾζχ  

   昇降機設備（エレベーター等），自動扉 など 
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͒ ὓᵊ 

   施設保全責任者は，次年度以降の「年度保全計画（資料編４参照）」を立案し，その内容を所

属長に報告してください。ˢὨ∆ˣ（要領第３条第２項第１号） 

 

 (1) ὓᵊρψ 

   実施予定の保全（点検（委託），確認，保守，清掃，修繕等）に係る計画で，実施内容，実施

時期，概算額等を示したもの（資料編４参照）です。 

   毎年度終了後，実施状況を踏まえ，次年度の計画を作成してください。 

 

 

 

年度保全計画の例 

 

 

 (2) ʾ  χὓᵊτνΜοˢ ʼⱧῇ ˣ 

   本市の保全は，「点検や監視の結果」をもとに各部位の更新時期を判断する「予防保全（状態

基準保全）」を原則とし，各部位を可能な限り有効活用することを原則とします。 

   ただし，「予防保全（時間基準保全）」または「事後保全」が適している部位もあります。 

   部位ごとに目標とする耐用年数や適した保全の手法については，資料編４をご参照ください。 
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計画的な予防保全の実施イメージ 

 

 ( ) ṍ ὓᵊτνΜο 

   人身被害，重大な機能不全等が発生するおそれがあるもの等「重要度の高い部位」については，

危機的な事故や深刻な行政サービスの停止に発展するおそれがあることから，「目標とする耐用

年数」に達した場合，優先的かつ速やかに更新するものとしています。 

 

 本市では，「重要度の高い部位」について，「柏市市有建築物長期修繕計画」を策定し，必

要な予算を全庁的な視点で優先的に確保していますが，施設の特性上，重要度の高い部位があ

る場合や長期修繕計画にある内容以外の計画については，個別に修繕計画を立案する必要があ

ります。（例：非常用発電設備） 

 詳しくは，保全推進部署にご相談ください。 

 

 
 

重要度に応じた修繕計画 

ᶆ ӡχ  

  Ϭṁ τΰθ  
 「点検・監視の結果（状態）」を基準とした更新計画とし，可能な限り有効活用することで，維持 
 管理に係る費用の抑制を図ります。 （年度保全計画） 

   ⱲḧϬṁ τΰθ ˢ ӡˣ 
 状態を基準とした補修を行いつつ，「目標とする耐用年数（時間）」に達したら，優先的かつ速 
 やかに更新する計画とし，危機的な不具合の発生を防ぎます。 （長期修繕計画） 

 大きな不具合が発生する前に，適切な修繕を行うことで施設の健全度を確保します。 
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͓ ᾁ 

 (1) ᾁρψ 

   施設保全責任者が，常日頃から施設を間近で観察できる利点を生かし，建築物や設備の日常の

変化をとらえて，大きな異常や故障あるいは事故の発生を未然に防ぐことを目的として実施する

ものです。（要領第３条第２項第３号他）※日常点検の実施にあたり，Ɫᶊψ ΚϤϘδϭ  ̒

 Ⱳṍ☼ם (2) 

   年２～３回程度を目安とし，施設の運用実態を踏まえ適宜調整してください。 

  (3) ᾁ χ  

  ①点検項目，判断基準，目標耐用年数等（資料編４参照）を確認する。 

   点検項目は一般的なものを載せています。点検項目は施設の特性や実態にあわせて，適宜加除

（適正化）してください。 

  ②前回までの点検結果（法定点検を含む）及び是正内容を把握する。 

  ③点検道具一式を準備する（チェックシート（資料編２参照），平面図，筆記用具，カメラ等） 

  (4) ᾁχם☼ρ ⁮ 

   前回の点検結果において指摘があった個所，耐用年数が近い設備などは重点的に点検するよう

心掛けてください。（要領第３条第２項第３号及び第７号） 

  ①施設を巡回し，軽微な不具合（屋上排水口の詰まりなど）は是正をする。 

  ②チェックシート（資料編２参照）に点検結果を記入する。 

   ※チェックシートは，建物（棟）別に作成してください。 

  ③平面図に不具合個所等を書き込み，必要に応じて状況写真を残す。 

  ④点検結果（上記②）を所属長に報告する。ˢὨ∆ˣ 

  ＊不具合等について疑義がある場合は，保全推進部署に調査依頼，相談をすることができます。 

   「１３ 保全推進部署への調査依頼・相談」参照 

 (5) ˢ ʼ ʼᵠ ˣ 

   点検の結果支障があると認められた場合には，修繕等必要な措置をとらなければなりません。 

   年度保全計画（２-６参照）を立案し，計画的に予算措置や業務発注等を行ってください。 

   また，修繕の履歴は，資料編５を参考に管理・保管するようお願いします。（要領第３条第２

項第６号） 

 (6) Ṝ χ Ḛˢ ͏ ͏ˣ‮ 

   下記「９ 記録の保管及び蓄積」のとおり。（要領第３条第３項） 
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͔ ᾁ  

 (1) ᾁ ρψ 

   各種法令等に基づく点検で，対象となる施設，点検内容，点検方法，判定基準，実施周期，手

続き等が定められています。（要領第３条第２項第３号他） 

 (2) ︠σ  

   建築基準法，消防法，建築物衛生法，電気事業法，水道法，浄化槽法など（資料編３参照） 

 

☼ם (3)   

   主に Ɫᶊּיに業務を委託します。 

 

 (4)  ᾁὫᴮˢӦ ᴮ ˣχᶎ ρ ⁮ 

   点検結果（委託成果品）は所属長に報告してください。s Ὠ∆ （x要領第３条第２項第３号及

び第７号） 

 

 (5) ˢ ʼ ʼᵠ ˣ 

   点検の結果，支障があると認められた場合には，修繕等必要な措置をとらなければなりません。 

   年度保全計画（２-６参照）を立案し，計画的に予算措置や業務発注等を行ってください。 

   また，修繕の履歴は，資料編５を参考に管理・保管するようお願いします。（要領第３条第２

項第６号） 

 

 (6) ᾁ Ὣᴮԁ χ⌠  

   年度末に，各法令点検等の実施状況を一覧として記録様式（資料編３参照）にまとめ，所属長

に報告してください。ˢὨ∆ˣ 

 

 (7) Ṝ χ Ḛ 

   下記「９ 記録の保管及び蓄積」のとおり。（要領第３条第３項） 
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͕ Ṝ χ Ḛẉό  

   施設保全責任者は年度ごとに「保全台帳」を作成し，所属長に報告して下さい。ˢὨ∆ˣ 

   なお，保全台帳は常に整理された状態を確保してください。（要領第３条第３項他） 

 

    χ   

     ☼ ṁ ʼ ὓᵊ       → 資料編１，４ 

     ῬⱧʾ ԁ          → 資料編５ 

Ӣ☼ם₰      ʾ ⁮        → 本編１１ 

     ᾁὫᴮ            → 本編６(4)   

     ᾁ Ὣᴮԁ          → 本編７(6)   

     ᾁ ⁮ ˢӦ ᴮ ˣ   → 本編７(4)   

     ζχ  → 長期修繕計画，図面，その他保全に必要な資料等 

 

      

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

˓  ˢ ◓Д˔Ќḯˣ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※保全台帳のまとめ方は，各施設の実情に応じて適宜調整してください。 
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͍͌ ḩἰὊ χᶎ ˢ ͏ ͎‮ ͑‹ˣ 
   施設保全責任者は，上記「６ 年度保全計画」を基に各所修繕費などの保全関係経費を適切に

確保してください。（要領第３条第２項第６号） 

 

͍͍ ừẍ ᾁ  

   施設保全責任者は，地震や台風などにより建物に大きな力が作用したときは，要領第７条を確

認し，緊急点検を実施してください。 

   また，台風などのように事前に一定の被害が予測できる場合は，被害が拡大しないよう，あら

かじめ必要な措置を講じてください。 

   なお，緊急点検の内容は，日常点検項目を参考にしてください。 

 

͍͎ ᾁʼᶎ Υ₉ σ ӡχ︡ϤӌΜ 

   要領第８条をご確認ください。 

 

͍͏ ϒχ ₰Ӣ ʾ  

   施設保全責任者が専門的な知見による調査を要すると判断するときは，別紙様式（資料編６参

照）により，保全推進部署に調査を依頼してください。（要領第３条第２項第４号） 

 

    ῢˢ ᴿˣ 

     ễӾ☼ ӟᵰ ʾʾʾ ְ Ḛ ᴿ Ḽᵊ  

     ễӾ☼    ʾʾʾ ễӾ☼ ᴿ Ḛ  
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͍͐ ὺ Ϭ סּ ΰοΜϥ › 

  施設の保全は，所有又は賃借等の権利関係にかかわらず，全ての本市が使用する建築物に適用さ

れます。既存建築物を賃借等（建築物の一部を対象とする場合を含む ）した場合における運用に

ついては，下記のとおりとします。 

 

 (1) χ  

   当該賃借等をした部分について「施設保全責任者」及び「保全担当者」を定めるものとします。 

 

 (2) χ Ӥ 

   施設保全責任者は，建築物等の所有者又は管理者（以下「所有者等」という。）との合意によ

って責任の範囲を定め，協力して適正に保全するものとします。また，当該賃借等部分に至るま

での通常利用すると想定される廊下，階段，昇降機等の経路，便所等の諸室についても，所有者

等と協力して適正に保全がなされるよう努めるものとします。 

 

 (3) χ⌠  

   所有者等との合意によって責任の範囲を定め，協力して保全台帳を作成するものとします。 施

設保全責任者は，保全台帳を備え，建築物等の概要，点検結果，確認結果，修繕履 歴等必要な

事項を記載し，又は記録してください。 

 

 (4) ὺ χ► χ Ὧχ ︢  

   施設保全責任者は，建築物等の所有者等との合意によって，建築物等の使用の条件及び方法を

定め，以下に留意して建築物等の適正な保全に努める必要があります。 

  ① 許容積載荷重，耐震壁の位置等の構造計画に関する主要条件   

  ② 防火区画，防煙区画，特定室等，避難計画等の防災計画に関する主要条件  

  ③ 非常時に確保すべき発電装置用燃料備蓄量，水量等の建築設備に関する主要条件 

  ④その他必要な事項 

 

 (5) Φσᵰ Υ⌠ ΰθ ›τΣΪϥᶎ  

   建築物等の構造又は機能に大きな影響を与えるおそれがある地震，台風その他外力が建築物等

の全部又は一部に作用したときは，当該外力が作用した部分及びその影響が想定される部分につ

いて， 建築物等の所有者等との合意のもとに責任の範囲を定め，協力して確認を行うほか，必

要に応じ補強その他の措置について所有者等と協議する必要があります。 
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͍͑ ήϣσϥ τΰΪο 

 

 (1) ∞▀χᶨ ρḚ ְ֫ χ ᾚ 

   今後も厳しい財政状況が見込まれる中，公共施設の整備や維持に振り向ける財源を確保するた

め，「保有する財産」から「活用する財産」へ発想を転換し，市有財産の有効活用による財源の

確保を進める必要があります。また，民間事業者の専門性を活用した事業の効率化や，受益者負

担の適正化による管理運営費の縮減を推進する必要があります。 

 

 



 

 

 

 

 

 

   施設保全責任者のための 

͏ ◕ὺ ЫИвϯиs Ɫ  x

 



 

 

 

 

   ⱳ 

 

 資料１  施設基本情報（記入例）   ・・・・・・・・・・・・・・・・ ３-１ 

 資料２  日常点検チェックシート（記入例）及び日常点検の判断基準 ・・ ３-５ 

 資料３  法令点検等結果一覧（記入例）及び法定点検の解説 ・・・・・・３-２６ 

 資料４  年度保全計画（記入例）及び目標耐用年数等 ・・・・・・・・・３-４０ 

  資料５  修繕履歴の出力方法     ・・・・・・・・・・・・・・・・３-４４ 

 資料６  調査実施依頼書（記入例）  ・・・・・・・・・・・・・・・・３-４７ 
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資料 １ 

施設基本情報（記入例） 
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建築物等個別概要 建築物等番号　 1

 建築物等名称 Ḭ  建物構造

 階数（建基） 地上〇階  延べ面積（建基） ㎡

 高さ（建基） ｍ  竣工年月

 備　考

エレベータ　１１人乗２台 自動扉　２か所

太陽光発電設備　（屋上　kW，壁面　kW）

非常用発電機設備 （売電無し）

自家用受変電設備　定格出力　　kVA

その他

換気設備，空調設備，給排水設備，灌水設備，非常照明設備，自動火災報知設備，

屋内消火栓設備，雷保護設備，電気時計設備，放送設備，監視カメラ設備，

緊急時排水貯留槽（地下ピット内）

福祉のまちづくり条例適合建築物

ＣＡＳＢＥＥ柏〇ランク評価建築物

発注課・監督課：〇〇部〇〇課

設計者：

施工者：

鉄筋コンクリート造

備　考

建築物等仕様

建築物等基本情報

令和〇年〇月

〇〇〇〇.〇

〇〇.〇
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建築物等個別概要 建築物等番号　 2

 建築物等名称 ᾫכּ  建物構造

 階数（建基） 地上〇階  延べ面積（建基） ㎡

 高さ（建基） ｍ  竣工年月

 備　考

換気設備，給排水設備

発注課・監督課：〇〇部〇〇課

設計者：

施工者：

建築物等仕様

備　考

建築物等基本情報

鉄骨造

〇〇〇〇.〇

〇〇.〇 令和〇年〇月
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資料 ２ 

日常点検チェックシート（記入例） 

及び 

日常点検の判断基準 
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ᾁχ ṁ  

(1) ὺ  

ϯ  

 ☼ Υיּ τ “βϥ ψʼ τ σ ᾁΥ πβʻ 

  ᾁ‮  ṁ  

͍  
ʾ (УкАϼʼЀрϼз˔Е)χṤ ʼ

ʼἱΦʼ ᵗ  
ʼ ᵗσςχΣζϦψσΜΤ 

͎  
ТϴрІʾ χ ʼἱΦʼᵫ ʼ

☼ ʼΥθνΦʼ ᵗ 
ʼ ᵗσςχΣζϦψσΜΤ 

͏  
χ ΦσϋόᶤϦʼḪ ʼ ṞʼἋ

ʼ ₯ʼ “ʾ “ ᵲ 
ӗ τ “πΦϥΤ 

͐  
 ʾ χνϘϤʼ ʼώθχ ʾ

ﬞʼᾯϦ χ ʼӰ χ   
֗ Ⱳτ ΰτσϣσΜΤ  

͑  
ӛ ʼ ᴒ₢ ᵰ̓ σςχЂРʼ ʼ

ΤθϚΦʼּכ♁ϛχ ʾ ﬞ 
ʼ ᵗσςχΣζϦψσΜΤ 

͒ 
♀ Ϥ₢ ϤτϢϥ ᵲʼᾯ ʼ

χ ᵗʼ╛ χ ʼ χ ׇẽ 

ᾯϦʼἱΦʼ ᵲ χ τϢϤ

ᵗσςχΣζϦψσΜΤ 

         

 УкАϼ χϋό                   ТϴрІχ ʼ    

         

             └χ ʼΨΧχ         ϯІТϮиЕχ ΦσϋόᶤϦ  
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     УкАϼ χ Ṟ      ḧЯиЌиχ ΥϦτϢϥ ₯ 

 
  χ τϢϥ                 χ   

         

         χώθχᶤϦ       ᵰ Ϟᵬ ︣ χ ˢ τ◦ χ₢  x  

      

  ₢ Ϥ ᵲʼ ϒχׇẽ             ♀ Ϥ ᵲ 
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ϱ ᴒ ˢᴒ₢ʼЦжрЍϬḯϚˣ 

 ὺ τ֗ Υ βϥρʼ ∙χױ Ϟ ṐṀχᾮ ʾ ἇ›ϬԏΦṞάβιΪπσ

Ψʼὺ χ  χ ᴟΥ “ΰʼὺ ζχϜχχ Ϭ ΰΨ ϛϘβʻ  

 Ϙθ ᴒ̓ τ ΰοΜϥῬ⌠ ˢГйРϯрГЗϞ Ṁἇ ˣΥ ᴞβϥρ ΦσⱧ

ᾮτνσΥϥỂϦΥΚϤϘβʻ   

 ῢχᾯ Ϟ Ϭ βϥιΪπϜʼ῟ᴮ σ ♁ ├Ϭ ϥάρΥπΦϘβʻ 

  ᾁ‮  ṁ  

͍ 
ᴒ₢ʾ ∙χώΨϦʼψΥϦʼϋόᶤϦʼ

ЂРʼ ˢὪʼ Ϧ ˣ̓ Їй  

ὺ τ֗ Υ βϥΣζϦΥ

σΜΤˢ τὋ Ϟ ψ Ӫ  x

͎ 
ῢχνϘϤʼᾯϦ Ϟ χ ʼ χ

ʼ ϘϤʼώθˢЖйрϺаАФˣ 
֗ Υ Ϙϣγτ ήϦϥΤ 

͏ 
ᴒ ˢТϴрІ ψ̓ΰέ ϯ̓рГЗ ˣ

χЂРʼΩϣνΦʼ ʼ ᵗ 
ʼ ᴞσςχΣζϦψσΜΤ 

͐ ᴒ ῢχᵫ ʼ☼   
ḩἰּיӟᵰΥ Ӭτ πΦσΜ

Τ  

  

 

        ᴒ χ ᴟ            χ ᴟʼ ΥϦ 

      

Є˔Еχ ΥϦʼ ᴟ 
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     ОжЧАЕχϋόᶤϦʼ Φʼ     ОжЧАЕχϋόᶤϦ  

 

 

и˔ТЖйр Ϥχ Ƌ χνϘϤ 

 

  

 ᴒ ТϴрІχ  ˢ◦ χ₢ ˣ             ᴒ ῢχ☼ ᶎ        

          

パラペット   

        

ルーフ ドレン   ルーフ ドレン   

                 

天   窓   

 ﾊﾟﾗﾍﾟｯﾄ 

 ﾙｰﾌﾄﾞﾚﾝ  ﾙｰﾌﾄﾞﾚﾝ 

 天窓 
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ϳ ᵰ ˢ Ƌ ӻ˦ Ϥ θ χ ˧ϬḯϚˣ 

 ὺ τ֗ Υ βϥρʼ ∙χױ Ϟ ṐṀχᾮ ʾ ἇ›ϬԏΦṞάΰϘβʻϘ

θ  ̓ χ ỪΥ όϥάρπᵰ Υ ᴞΰθϤ ὺ̓ ζχϜχχ Υ τ ΨσϤ

Ϙβʻ 

 ᵰ ʼᵰ ∙ʼ Ṁἇ Υ ᴞβϥρ ΦσⱧᾮτνσΥϥỂϦΥΚϥχπʼ ἇ›

χ ṍ ᾋτ ϛϥάρΥ πβʻ 

  
ᾁ‮  ṁ  

͍  
χώΨϦʼψΥϦʼ ˢ κˣ̓ ︣

◙ϒχ ʼ ₃ʾ χЂР 

ḢϬ φοσΜΤ 

ὺ χ ᴟΥ “ΰσΜΤ 

͎  
Ѐрϼз˔ЕˢЌϱиḯϚˣχϋόᶤϦʼ

ʼ ΜΤθϘϤʼs ׁ ˣχ  

ᴞ τϢϥⱧᾮχΣζϦψσ

ΜΤ  

ὺ χ  τ֗ Υ ΰ

σΜΤ 

͏  
Ϟ ʾ ϘϩϤχ ∙χψΥϦʼϋό

ᶤϦʼ‌ᴟˢ‌ΨσμοΜϥˣ 

ὺ χ  τ֗ Υ ΰσ

ΜΤ 

͐  
ᵰ ˢ֗ςΜʼ︣βϤʼḘ )χЂ

РʼΩϣνΦʼ ʼ ᴞχḾᾑ 

ʼ ᴞχḾᾑσςχΣζϦψ

σΜΤ  

 

 

      ᵰ Ќϱиχ ΥϦʼ  

          

         ᵰ ᴞχḾᾑᾤ χ            τϢϥ Φχᶎ    
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   Ѐрϼз˔Еχ ( )        Ừχ  

 

 Ѐрϼз˔Еχ ᴼ            Ѐрϼз˔Еχ ʼ ᴼ  

           

     ᵰ χṤ ʼ‌ᴟ 

 

 ֗ χ                         ֗ ᴞχḾᾑ 

        

          

目   地   

          

 目地 
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 χ ᴞχḾᾑϬᶎ         ᴒᵰᵬ χ ʼΩϣνΦχᶎ   

      ˢ︣Υ Ψᴷ ψΩϣνΦϬᶎ βϥˣ  



３-１６ 

 

ϵ ὺἇˢ Ƌ ˣ  

 ᾥΜὺἇχ Ϭᶎ βϥρΦψ ὺ̓ἇΥй˔иΤϣᵰϦο ᴞβϥάρϜ ΰʼ ự

τ ϜΜσΜάρϬᶎ ΰοΤϣ τ“ΜϘΰϡΞʻ 

  ᾁ‮  ṁ  

͍  
ᵫ ʼ☼ ʼЂРʼΥθνΦʼ

ˢϒάϙʼ Ἱˣ̓  

ᴞχΣζϦψσΜΤ 

ӗ τ► πΦϥΤ 

χ◦ ψσΜΤ 

ḢϬ φοΜσΜΤ 
͎  

ʼʾ ЛУˢᵫ Ỳἇ ˣχᾮ ʼϹжІχ

ᶤϦʼР˔ЕˢЁЭˣχψΥϦ 

  

           

  χΥθνΦϞ ᴞχḾᾑχᶎ       ᾭχᵫ ϞΥθνΦχᶎ   

 

 

 χ Ϟ                         ԏᾭχ   
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Ϸ ˢ Ƌ Ƌ ӻˣ  

 χױ τϢϤ֗ χ Υ ᶐβϥάρΥΚϤϘβʻ֗ χ ψʼ ḢϬ φθ

Ϥ ṐṀχᾮ ʾ ἇ›ϬԏΦṞάβιΪπσΨ ὺ̓ χ  χ ᴟΥ “ΰʼὺ ζ

χϜχχ Ϭ ΰΨ ϛϘβʻ  

 Ϙθʼ ʼ ∙ʼ Ṁἇ Υ ᴞβϥρ ⱧᾮτνσΥϤϘβʻ  

  ᾁ‮  ṁ  

͍  
χΦΰϙʼϒάϙʼήήΨϦʼ ʼψΥ

ϦʼϋόᶤϦ 
ᴞχΣζϦψσΜΤ 

ӗ τ “πΦϥΤ 

ḢϬ φοΜσΜΤ ͎  
ˢỢ ḯϚˣχϋόᶤϦʼψΥϦʼώΨϦʼ

ˢὪϞΨγϦ ˣ 

͏  
ӻ∙χϋόᶤϦ ψ̓ΥϦ ώ̓ΨϦʼ ˢὪ

ϞΨγϦ ˣ 
ӗ ʾ־ χ◦ ψσΜΤ 

֗ ϤϞ χΣζϦψσΜΤ 

ḢϬ φοΜσΜΤ ͐ 
֗ ϤϞ Ḛ τϢϥЄЬϞϸРs ʼ

ʼ ӻ ˣ 

͑ 
︣βϤʼТϴрІʼᵬ ᶪϤ♁ϛ χ ʼ

ψΥϦʼΩϣνΦʼ ᴞχḾᾑ 

ᴞχḾᾑ ʼӗ χ◦ ψ

σΜΤ 

͒  
Ὂ ϘϩϤχ ᵲ χ ˢ ᴞʼ ᴲ

ʼ ψΰέ χ Ӥˣ 

ᴲᾭψ ϘϥΤ 

ӗ Τν ϞΤτ πΦϥΤ 

 
    χ ᴞ 

      
     ЌϱиχϋόᶤϦ 
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 χϋόᶤϦʼ             ӻ ∙χ ΥϦ  

 

            

      ֗ ϤτϢϥ ӻ χЄЬ           ֗ ϤτϢϥ χЄЬ 

 

 

 

 

 

 

 

 

︣βϤƋТϴрІχΩϣνΦχᶎ             ΥϦχᶎ  

 

 

 ІС˔ϸχ          ӻ χ ᴞχḾᾑϬᶎ   

                

            

                

滑 り 止 め    滑り止 
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(2) Ṑᵣ  

ϯ ẚ Ƌ־   

 

  ᾁ‮  ṁ  

͍  
Ṁʾ︣ ΜʾЄрϼχ ʼ Ϧʼ

ʼӰ χ ʼЈрЂ˔ χᾮ  
ӗ ʾ־ χ◦ ψσΜΤ 

͎  
Ḛχ ʼЂРʼ Ϧʼ ᴛ∙ˢ Ḛτ

ϘΤϦοΜϥϜχˣχ ʼψΥϦ 

־ χ◦ ψσΜΤ 

χΣζψσΜΤ 

͏  ˢЂР ˣχ ־   χ◦ ψσΜΤ 

͐  ► χӰ ᴥ χΣζψσΜΤ 

͑  
ʾ‰ᴯ χ ʼ χήήΨϦʼ

ЂРʼ Ϧʼ χ ʼ ﬞ 

χΣζψσΜΤ 

־ χ◦ ψσΜΤʻ 

Ḛל χ◦ ψσΜΤ 

͒ 
ḩἰ ᾁῢχΥθνΦʼ ᵫ̓ ʼ

☼ ʼ χ ʼРІ ﬞ 
ʾ ⌠χӰ ψσΜΤ  

͓  
ЪрФχЂРʼӰ ʼӰᴝχ ʼϵж

˔жрФχ ʼ ᾮ ˢῖ῀֫ ˣ 

 

 

 

 ẚ Ḛχ◦ⱱỲ χ       Ḛ ᴛ∙χ ˢ ὫχỂϦˣ 
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               ОϱФЄаТЕ                 ОϱФЄаТЕ   

 ˢάχ τ ḚσςΥΚϤϘβˣ           ˢ Ḛχ ϦʼНиУӡ ᶎ ˣ  

 

        

       ᾁῢχ☼ ᶎ        Τϣχ ϦχṮΜ  
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ϱ ϹІ   

 ϹІΥ ϦοΜϥΣζϦΥΚϥ › ᴦ̓ πΚϦωϹІχᾕ Ϭ ϛʼ ΤϣχḊṓϬ

τ“μοΨιήΜ Ϲ̒ІΥ ΰοΜϥ πḊṓ χІϱАЎϬ ⌠βϥρ Ϲ̓Іτ

ԏᴲΰ βϥỂϦΥΚϤϘβχπʼ τ ϦσΜϢΞ ӪΰοΨιήΜʻ 

 

 ᾁ‮  ṁ  

͍  ϹІṀἇʾϹІḚΤϣχϹІ χ  ϹІ ϦχΣζψσΜΤ 

͎  ϹІ Ϧὕ Ṁχṍᾢ Ϧ  
῟ṍᾢϬ ΠοΜσΜΤ 

⌠τӰ ψσΜΤ 

         

          ϹІ χᶎ          ϹІ Ϧὕ Ṁχ ῟ṍᾢχᶎ   

          
有効期限    有効期限 
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ϳ Ἃ ƋḊṓ   

 ТϰиЌ˔ʼ ῢʼẊ₅ῢτШЀзΥθϘϥρ χ῟ΦΥӂΨσϤϘβʻϘθʼӰ

ᴝ χ ήσӰ Ϭ ṍτ ᾋβϥάρτϢϤʼ σ ἇ›Ϭ τ ΩάρΥπΦϘβ  ̒

 

 ᾁ‮   ṁ  

͍  
Ἃ ṐṀע ṐχТϰиЌ˔χШЀзʼ ΰ

ῢΤϣχ ϦˢЖйр χẄ ˣ 
Ϟ χ῟Φψ Τ 

͎  
Ἃ ṐṀע ṐʾḊṓ χ ΰῢ Ẋ̓₅ϙῢ

χШЀзʼṐṀ ϒχШЀз  

͏  
Ἃ ṐṀע ṐʾḊṓ χ ʼ◐ ʼӰ

ᴝ ʼ ᴞˢ῟ΦΥӂΜˣ 
 Ϟ ⌠χӰ ψσΜΤ 

͐ Ἃ ṐṀעᵰṐχ ʼΤθϚΦʼ  

͑  
Ḛ χ ʼЂРʼ Ϧʼ ᴛ∙ˢ Ḛτ

ϘΤϦοΜϥϜχˣχ ʼψΥϦ 
 χӰ ψσΜΤ 

  

           

   Ӱᴝʼ ⌠ ệ χᶎ         ẚṓῢϞТϰиЌ˔χШЀзᶎ   

                

 

ᵰṐχע                            Ἃ Ḛχ Ϧχᶎ   

          

空調 配 管    空調配管等 
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(3) ṓ  

ϯ ˢ ϬḯϚˣ  

 Ṁἇχ בּ ΥױϦϥρ Υ ᴞΰϘβʻᴦ σ Ӥπ ΰϘΰϡΞʻ 

 

  ᾁ ṁ   ‮  

͍  
Ṁἇχ ʼΩϣνΦʼ ᴞχḾᾑʼ

ʼᾮ ʼӰᴝχ  

ӗ χ◦ ψσΜΤ 

⌠τӰ ψσΜΤ 

͎  
ꜛ Ṑ ˢӚΨσϥρ ˣχ ʼꜛ

Ṑˢ ӚЈрЂ˔ˣχᾮ  
ςΣϤτ ⌠ΰοΜϥΤ 

͏  
Ṁἇʾ χНАГз˔ Ϧs

ᾁ⌠ỘⱲ Ϟ жрФχ ˣ 

ӗ χ◦ ψσΜΤ 

⌠τӰ ψσΜΤ 

  

          

 ᵰ χ                    ЍϳржϱЕχ ᴞχḾᾑ 

        

   

  

  

  

  

           

 

            

        ϞӰᴝχᶎ            Ӱ ˢ τ ˣ   

                       

          

自動 点 滅器   
故障 の 疑 い   

 自動点滅器

故障の疑い 
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ϱ ІϱАЎƋЀрЈрЕ  

 ϬẊ ΰθШЀзτ Υ ϦϥρʼЕжАϺрϽᴲ←Υ βϥỂϦΥΚϤϘβ  ̒

 χ ḧϞדṓχ Μ ψʼάϘϛσᶎ Ϟ Υ πβʻ 

 

 
ᾁ‮   ṁ  

͍  
ІϱАЎʾЀрЈрЕχ ʼФй˔Е ﬞ

ˢ χ ˣ̓ ϸН˔  ӗ τ► πΦϥΤ 

ᴲ←Ⱨᾮ χΣζψσΜΤ 
͎  ЀрЈрЕ χШЀз ʼЌЀ  

  

            

          ЀрЈрЕχϸН˔ᵰϦ                     ЀрЈрЕχШЀз 
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ϳ ʾ‰ӊ  

 τϢϤὪΥᵫΨρʼ֗ χ τϢϥ τϢϤ☼ χ ṓΥ►ΠσΨσϥỂϦΥ

ΚϤϘβʻ χḇ χỂϦΥΚϥ τψ ϦσΜϢΞ ӪΰοΨιήΜ Ϙ̒θʼ

ψ‰ӊ Υ ϦοΜϥθϛʼựξΨρ Ḿᾑπβʻ 

 

 
ᾁ‮  ṁ  

͍  
Ƌ Ḛ χЂРʼ ʼ ʼ χᵫ

ʼ☼ ʼӰᴝχ  

֗ χ χΣζϦψσΜΤ 

ḩἰּיӟᵰχϜχΥ ϦϣϦσΜ

Τ 

͎  
Уй˔ϸ˔Υ ΥϣσΜˢͤͣτπΦσΜˣ̓

ЌϱЫ˔ χᾮ  

⌠τӰ ψσΜΤ 

ḩἰּיӟᵰχϜχΥ ϦϣϦσΜ

Τ 

  

         

 χ ᶎ              ӰᴝʼӰ ʼᵫ Ƌ☼ χᶎ   

  

       

        ϞТϴрІχ☼ χ ᶎ  
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資料 ３ 

法定点検等結果一覧（記入例） 

及び 

法定点検等の解説 
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３-２８ 

 

ᾁ χᵔ  

 

͍ ὺ ṁ τṁξΨ ṍ ᾁ 

 (1) 目的 

  法第８条（維持保全） 

  建物の所有者，管理者又は占有者は，その建築物の敷地，構造及び建築設備を常時

適法な状態に維持するように努めなければならない。 

  法第１２条第２項及び第４項（定期点検） 

  市町村が所有し，管理する特定建築物又は特定建築設備等について定期に，資格者

等に損傷，腐食その他の劣化の状況の点検をさせなければならないと定められてい

ます。 

 

 (2) 点検の対象となる建築物等 

項目 
点検の対象となる建築物 

用途 対象規模 

建築物 

事務所 

その他これに類する用途 

階数３以上 Τν 

延べ面積200㎡を超える 

特殊建築物 

その用途に供する床面積の合計が200㎡を超える 

階数３以上 Τν 

その用途に供する床面積の合計が100㎡を超える 

 

項目 点検の対象となる建築設備等 

建築設備 上記の建築物に設置されている建築設備 

防火設備 上記の建築物に設置されている感知器と連動する防火設備 

昇降機 βϓοχὺ τ ήϦοΜϥ ‭Ṑ 

 （注１）判定は法律上の έρに行ってください。 

 （注２）階数は ρ ᴞχ›ὓです。 

 （注３）判定にあたっては，ὓᵊ ˢὺ ᶎ にx記載されているᵬ ʼ ʼ︠ （用

途は記載内容に照らし，実情にあうものを選択し判断）などの内容を確認の上，行ってく

ださい。 
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  ●特殊建築物 

建築基準法第６条第１項第１号別表１(い)欄に揚げる用途 

（一） 
ὠ ，映画館，םὛ ，Ḣ ，῝ᵓ ， ᵓ  

その他これらに類するもので政令で定めるもの 

（二） 

Ԛ，診療所（患者の収容施設があるものに限る） 

ホテル，旅館，下宿，Ặ ，Ṅ  אָ

その他これらに類するもので政令で定めるもの 

（三） 
ᶘ ， ӾḬ 

その他これらに類するもので政令で定めるもの 

（四） 
百貨店，ﾏｰｹｯﾄ，展示場，ｷｬﾊﾞﾚｰ，ｶﾌｪ，ﾅｲﾄｸﾗﾌﾞ，ﾊﾞ，ーﾀﾞﾝｽﾎｰﾙ 

その他これらに類するもので政令で定めるもの 

（五） 
ᾫ 

その他これらに類するもので政令で定めるもの 

（六） 
ꜛ  ᾫ，自動車修理工場כּכּ

その他これらに類するもので政令で定めるもの 

 (3) 点検の周期 

項目 周期 備考 

建築物 
͏ ӟ έρ 

（※１） 
最初の点検については͒ ӟ  

建築設備 

（※２） 

͍ ӟ έρ 最初の点検については͎ ӟ （※３） 
防火設備 

昇降機 

   ※１ 外壁にタイル，石貼り等（乾式工法によるものを除く。），モルタル等が使用されてい

る場合は，͍͌ Ϭ ΠΤν͏ ӟ χⱲṍτ χ ᾁを行う必要がある。 

   ※２ 国土交通大臣が定める項目については，３年以内ごと 

   ※３ 国土交通大臣が定める項目については，６年以内 

(4) 点検できる資格者 

項目 点検者 

建築物 

一級建築士 二級建築士 

  特定建築物調査員資格者  ※ 

建築設備   建築設備検査員資格者   ※ 

防火設備   防火設備検査員資格者   ※ 

昇降機   昇降機等検査員資格者   ※ 

   ※ ⁯ χὺ χӲⱱ τḩΰο͎ ӟ χם ὊᾓϬ βϥּיは，申請により資格証の

交付を受けうることで定期点検を行うことができます。 
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 (5) 点検の具体的項目や方法の規定 

  点検の具体的な項目や方法等は告示で定められております。 

項目 建築基準法 

建築物 平成２０年国土交通省告示第２８２号 

建築設備 平成２０年国土交通省告示第２８５号 

防火設備 平成２８年国土交通省告示第７２３号 

昇降機 平成２０年国土交通省告示第２８３号 

 

 ●一部抜粋 
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 (6) 業務委託仕様書（参考） 

   仕様書の参考例を以下に示します。 

 

 

  仕様書（参考） 

 

 １ 件名 

   （施設名）建築物及び建築設備定期点検業務委託 

 ２ 場所 

   柏市○○○ 

 ３ 概要 

   建築基準法（以下「法」という。）第１２条第２項及び第４項による 定期点検

業務の委託をするもの。ただし，昇降機に係る点検を除くものとする。 

 ４ 対象施設 

番号 施設名(棟名) 構造 階数 延床面積 

１ ○○○ 鉄筋ｺﾝｸﾘｰﾄ造 地上３階 

地下１階 

○○㎡ 

 ５ 委託期間 

   契約の翌日から令和○○年○月○○日まで 

 ６ 業務内容 

  (1) 建築物の定期点検 

    法第１２条第２項による建築物の敷地及び構造に係る定期点検（外装仕上げ材

等の赤外線等調査を【含む・含まない】） 

   【今回の点検では，外壁調査のうちタイル，石貼り等（乾式工法を除く），モル

タル等の外装仕上げ材の建築物については，赤外線等調査（全面打診調査）を行

うこと。（別紙１～別紙４を参照のこと）】 

  (2) 建築設備（昇降機を除く）の定期点検 

    法第１２条第４項による昇降機以外の建築設備のうち，換気設備，排煙設備，

非常用照明器具，給水設備及び排水設備の定期点検 

  (3) 防火設備の定期点検 

    法第１２条第４項による昇降機以外の建築設備等のうち，防火設備（防火扉，

防火シャッター，耐火クロススクリーン等）の定期点検 

 ７ 適用基準 

   下記(1)から(3)の基準に準拠すること。なお，各基準は最新版によるものとする。 

  (1) 特定建築物定期調査業務基準 

  (2) 建築設備定期検査業務基準 

  (3) 防火設備定期検査業務基準 
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 ８ 点検資格者 

   点検は，下記(1)又は(2)の資格者のうち，当該業務に必要な資格を有するものが

行うこと。 

  (1) 一級建築士又は二級建築士 

  (2) 特定建築物調査員，建築設備検査員又は防火設備検査員 

 ９ 報告及び助言 

   受託者は，点検作業の終了後，速やかに下記１０に掲げる提出書類等（以下「点

検結果報告書」という。）を作成し，委託者に提出すること。なお，提出にあたって

は，その内容を委託者に詳しく説明するものとし，併せて不具合の解消や施設の管

理方法等について助言を行うこと。 

 １０ 提出書類等 

  (1) 建築物 

   ア 定期点検記録 

   イ 点検記録表 

   ウ 点検結果図 

   エ 点検写真 

   オ 上記の書類各○部及び電子データ 

  (2) 建築設備 

     ア 定期点検記録 

   イ 点検記録表（換気設備，排煙設備，非常用の照明装置，給水設備及び排水設

備） 

   ウ 別表（換気設備，排煙設備，非常照明） 

   エ 点検写真 

   オ 上記の書類各○部及び電子データ 

  (3) 防火設備 

     ア 定期点検記録 

   イ 点検記録表（防火扉，防火シャッター，耐火スクリーン等） 

   ウ 点検結果図 

   エ 点検写真 

   オ 上記の書類各○部及び電子データを提出 

 １１ 契約方法 

   総価契約 

 １２ 支払方法 

   １回払い 

 １３ 秘密の保持 

   受託者は委託業務に関して，知り得た秘密を第三者に漏らしてはならない。 

 １４ その他 

  (1) 委託業務の実施にあたっては，委託者の指示に従い，施設利用者等に対する安

全対策を講じ，日常業務に支障をきたさないよう十分配慮すること。 
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  (2) 委託業務の実施に関して，受託者の責めに帰するべき事由により発生した損害

（第三者に及ぼした損害を含む）の処理は，受託者がその責任において一切を行

うものとする。 

 １５ 疑義の決定等 

 本仕様書の内容について疑義を生じたとき又は本仕様書に定めのない事項につい

ては，委託者と受託者が協議の上決めるものとする。 

 １６ 担当 

   （部署名・担当） 

 （連絡先）
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͎ ζχ χ ṍ ᾁ 

 (1) 建築物衛生法（建築物における衛生的環境の確保に関する法律） 

   事務所などの用途に供される部分の延べ面積3，000 ㎡以上の建物における事務

室等執務室を対象に，特定建築物所有者（主に施設の管理者）は建築物環境衛生管

理技術者の監督の下，浮遊粉じん量，一酸化炭素，温度等を２月以内に１回，測定

を行う旨規定しています。 

   また，冷却塔や加湿装置等を対象に，１月以内に１回，装置の汚れの状況を点検

し，必要に応じて清掃，換水を行う旨規定しています。なお，建物の大掃除やねず

み等の調査等についても規定しています。 

   さらに，受水槽，高置タンク等の貯水槽を年以内ごとに１回，貯水槽の清掃等を

行う旨規定しています。 

 (2) 消防法 

   延べ面積1，000 ㎡以上の防火対象物（事業場等）に設置されている，火災報知

設備，スプリンクラー設備等消防用設備を対象に，防火対象物の関係者（主に施設

の管理者）は消防設備士等に６か月ごとに機器点検等を行う旨規定しています。 

   また，危険物（ガソリン，石油等）の貯蔵所（地下タンク貯蔵所や一般取扱所）

を対象に，所有者や管理者等（主に施設の管理者）は，危険物の漏れの有無等技術

上の基準に適合しているか，１年に１回以上点検を行う旨規定しています。 

 (3) 電気事業法 

   高圧受変電設備や自家発電設備等，事業用電気工作物を対象に，事業用電気工作

物を設置する者（主に施設の管理者）が電気主任技術者を選定することを規定して

います。また，保安規程を定め，電気主任技術者等が保安規程に基づき点検を行う

旨規定しています。 

 (4) ガス事業法 

   ガス湯沸器や排気筒等のガス機器を対象に，ガス小売り事業者が４年に１回以上，

技術基準に適合しているかどうか，調査を行う旨規定しています。 

 (5) 高圧ガス保安法 

   １日の冷凍能力が20 トン以上のフロン等冷媒ガスを使用する冷凍機等を対象に，

第１種製造者（主に施設の管理者）は指定保安検査機関等に３年以内に１回以上，

各部の損傷，変形及び異常の発生状況を確認するため保安検査等を行う旨規定して

います。 
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 (6) 水道法 

   設置者は，毎年１回以上定期に，厚生労働大臣の登録を受けた検査機関に依頼し

て検査（有料）を受けなければいけません。 

 (7) 浄化槽法 

   し尿浄化槽を対象に，浄化槽管理者（浄化槽の所有者や占有者その他の者で管理

について権限を持つ者）が適正な水量や水質等，浄化槽の正常な機能を維持するた

めの技術上の基準に適合しているか，定期（例：処理対象人員が20 人以下の全ば

っ気方式浄化槽は３月に１回以上）に保守点検を行う旨規定しています。 

 (8) ダイオキシン類対策特別措置法 

   廃棄物焼却炉等を対象に，事業者（主に施設の管理者）は，焼却炉等からの排出

ガスに含まれるダイオキシン類の量を毎年１回以上，測定する旨規定しています。 

 (9) 大気汚染防止法 

   ばい煙を発生するボイラーや廃棄物焼却炉等を対象に，ばい煙排出者（主に施設

の管理者）は，排出されるばい煙の量や濃度等を２月以内に１回，測定を行う旨規

定しています。 

 (10) 水質汚濁防止法 

   床面積が420 ㎡以上ある厨房施設や処理対象人員500 人以上のし尿処理施設等

の排出水を対象に，排出水を排出する者（主に施設の管理者）は，カドミウム化合

物の有無や水素イオン濃度等，排出水の汚染状況の測定等を行う旨規定しています。 

 (11) 省エネ法（エネルギーの使用の合理化等に関する法律） 

   適用となる事業者等は，エネルギー管理統括者等を定め，中長期的な目標・計画

を設定するとともに，この目標・計画達成に向け，行政機関に定期報告を行わなけ

ればなりません。この際，事業者等は中長期的な計画の中で，年平均１％以上のエ

ネルギー消費原単位又は電気需要平準化評価原単位を低減することが目標とされて

います。 

   電気・ガス・油等の使用量（電気：kWh 等，ガス：ｍ3，油：kl）に換算係数を

乗じて，各々の熱量（GJ）を計算し，合計使用熱量（GJ）に原油換算係数（kl/GJ）

を乗じてエネルギー使用量（原油換算値）を算定することとしています。 

 (12) 温対法（地球温暖化対策の推進に関する法律） 

   施行規則では，電気・供給熱源に対しては，使用量に排出係数を乗じることで，

また，油・ガス等の燃料に対しては，使用量に単位発熱量，排出係数等を乗じるこ

とで，排出CO2 を算出することとしています。 
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 (13)  フロン法（フロン類の使用の合理化及び管理の適正化に関する法律） 

   フロン類を使用した機器の管理者は，すべての第一種特定製品（業務用の冷凍空

調機器）において「簡易点検」を，また，一定規模以上の業務用機器については上

乗せ規定として，専門家による「定期点検」を行うことが義務づけられました。ま

た，漏洩時の措置や，点検・整備の記録作成・保存も求められています。 

 (14) 品確法（公共工事の品質確保の促進に関する法律） 

   発注者の責務として「公共工事の目的物の維持管理を行う場合は，その品質が将

来にわたり確保されるよう，維持管理の担い手の中長期的な育成及び確保に配慮し

つつ，当該目的物について，適切に点検，診断，維持，修繕等を実施するよう努め

なければならない。」と規定されています。 
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表 主な法令定期点検一覧（建築基準法以外） 

区分 点検対象物 点検の内容 点検頻度 関係法令 点検資格者 

昇降機設備

一般 

積載荷重１ｔ以上のエレ

ベーター(生産工場等) 

性能検査 １回／年 労働安全衛

生法第４１

条 

労働基準監督

署検査代行機

関 

積載荷重0.25ｔ以上のエレ

ベーター及び簡易リフト

(生産工場等) 

自主検査 １回／月 クレーン等

安全規則 

事業者 

自家用電気

工作物 

 

・電力会社等からの受電電

圧が600Vを超える施設及

び電圧や出力が一定以上

の発電設備を有する施設 

保安規定に定め

る自主定期検査 

保安規定に

基づき実施 

電気事業法

第４２条，

４３条 

電気主任技術

者 

簡易専用水

道(貯水槽) 

 

水槽の有効水量が１０立

方メートルを超えるもの 

水槽の清掃 １回／年 水道法第３

４条の２ 

 

施設外観検査 

水質検査 

書類検査 

地方公共団体

の機関又は厚

生労働大臣の

登録を受けた

者 

冷凍機 

 

法定冷凍能力２０ｔ以上

で高圧ガスを用いる設備，

フロンガスの場合は５０

ｔ以上 

保安検査 １回／３年 高圧ガス保

安法第３５

条，第３５

条の２ 

冷凍保安規

則第４０

条，４４条 

都道府県知事，

高圧ガス保安

協会または指

定保安検査機

関 

自主検査 １回／年 冷凍保安責任

者 

ボイラー及

び圧力容器 

ボイラー(小型ボイラーを

除く) 

第１種圧力容器 

性能検査 検査証の有

効期限内

(通常１回

／１年) 

労働安全衛

生法第４１

条，第４５

条 

ボイラー及

び圧力容器

安全規則第

３２条，第

３８条，第

７３条 

登録性能検査

機関 

自主検査 １回／月 取扱いや整備

については安

衛法施行令第

６条及び第２

０条の規定に

よる 

小型ボイラー 

第２種圧力容器 

小型圧力容器 

１回／年 

消防用設備

等 

消火器具，消防機関へ通報

する火災報知設備，誘導

灯，誘導標識，非常コンセ

ント設備，無線通信補助設

備 

機器点検 １回／６月 消防法 

第１７条

の３の３ 

消防法施行

規則 

政令で定める

防火対象物に

あっては，消防

設備士，消防設

備点検資格者
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屋内消火栓，スプリンクラ

ー設備，水噴霧消火設備，

泡消化設備，二酸化炭素消

化設備，ハロゲン化物消火

設備，粉末消火設備，屋外

消火栓設備，動力消防ポン

プ設備，自動火災報知設

備，ガス漏れ火災警報設

備，漏電火災警報設備，非

常警報器具及び設備，避難

器具，排煙設備，連結散水

設備，連結送水管，非常電

源，総合操作盤 

機器点検 １回／６月  第３１条

の６ 

等 

総合点検 １回／年 

配線 総合点検 １回／年 

し尿浄化槽

設備 

浄化槽（点検及び清掃は処

理方式により異なる） 

水質検査 １回／年 浄化槽法第

８～１１条 

同施行規則 

第６，７，

９条 

指定の検査機

関 

特定建築物

３，０００

㎡以上の事

務所等 

 

飲料水 水質検査 １回／６月 建築物にお

ける衛生的

環境の確保

に関する法

律第４条，

同施行規則 

建築物環境衛

生管理技術者

等 

遊離残留塩素検

査 

１回／週 

貯水槽の清掃 １回／年 

雑用水 水質検査 

遊離残留塩素検

査 

１回／週 

排水設備 排水設備の清掃 １回／６月 

空気調和設

備等 

各階ごとの

居室の空気

環境 

室内空気環境の

測定 

１回／２月 

冷却塔及び

冷却水，加

湿装置，排

水受け 

汚れの状況点検 １回／月 

冷却塔，冷

却水の水

管，加湿装

置 

清掃 １回／年 

定期清掃，ねずみ，昆虫等

の防除 

ねずみ等の発

生・被害の調査，

駆除 

１回／６月 
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事務所 空気調和設

備等 

各階ごとの

居室の空気

環境 

作業環境測定 

機械換気設備点

検 

１回／２月 労働安全衛

生法第６５

条，事務所

衛生基準規

則 

 

冷却塔及び

冷却水，加

湿装置，排

水受け 

汚れの状況点検 １回／月 

冷却塔，冷

却水の水

管，加湿装

置 

清掃 １回／年 

照明設備 照明設備定期点

検 

１回／６月 

定期清掃，ねずみ，昆虫等

の防除 

ねずみ等の発

生・被害の調査，

駆除 

１回／６月 

冷媒にフロ

ン類を使用

する業務用

機器 

全ての第一種特定製品 簡易点検 １回／３月 フロン類の

使用の合理

化及び管理

の適正化に

関する法律

第１６条 

 

7.5ｋW以上の冷凍冷蔵機

器 

定期点検 １回／年 冷媒フロン類

取扱技術者等 

50ｋW以上の空調機器 １回／年 

7.5ｋW以上50ｋW未満の

空調機器 

１回／３年 
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資料 ４ 

年度保全計画（記入例） 

及び 

目標耐用年数等 



３-４１ 

 

 

年
　
　
度
：
令
和
〇
年
度

施
設
名
称
：
○
○
近
隣
セ
ン
タ
ー

4
5

6
7

8
9

1
0

1
1

1
2

1
2

3

日
常
点
検

日
常
点
検

0
●

●
●

建
築
物
の
敷
地
及
び
構
造
の
点
検

1
,
0
0
0

●

昇
降
機
の
点
検

6
0
0

●
●

●
●

●
●

●
●

●
●

●
●

昇
降
機
保
守
点
検
業
務
委
託

建
築
物
の
昇
降
機
以
外
の
建
築
設
備
の
点
検

8
0
0

●

消
防
用
設
備
の
点
検

6
0
0

●
●

消
防
設
備
保
守
点
検
業
務
委
託

空
気
調
和
設
備
の
切
り
替
え
点
検
（
暖
房
→
冷
房
）

●

空
気
調
和
設
備
の
切
り
替
え
点
検
（
冷
房
→
暖
房
）

●

空
気
調
和
設
備
の
シ
ー
ズ
ン
イ
ン
点
検
（
冷
房
）

●

空
気
調
和
設
備
の
シ
ー
ズ
ン
オ
フ
点
検
（
冷
房
）

●

空
気
調
和
設
備
の
シ
ー
ズ
ン
イ
ン
点
検
（
暖
房
）

●

空
気
調
和
設
備
の
シ
ー
ズ
ン
オ
フ
点
検
（
暖
房
）

●

外
壁
剥
落
部
補
修

3
0
0

●

屋
上
漏
水
箇
所
補
修

5
0
0

●

建
具
取
り
換
え

1
,
0
0
0

●

屋
上
鉄
骨
柱
部
の
錆
止
め
塗
装

1
,
3
0
0

●

電
気
設
備

照
明
器
具
の
更
新

1
,
5
0
0

●

機
械
設
備

空
調
設
備
修
理

2
,
0
0
0

●

備
考

修
繕
・
更
新

建
築

維
持
管
理

　
・
点
検

1
,
2
0
0

空
調
設
備
保
守
点
検
業
務
委
託

年
度
保
全
計
画

大
項
目

中
項
目

作
業
名
称

予
定
金
額

（
千
円
）

月
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時間
基準

状態
基準

外部 手すり 30 ○
外部建具 40

自動扉 50

内部建具 30 ○
床（カーペット敷） 30

壁（塗装） 20

その他床，壁，天井 40

車止めﾎﾟｰﾙ 50

屋外掲示板 30

配管配線等 40

電線類，制御盤等 30

蛍光灯 15

非常灯，誘導灯 25

無停電電源装置 20

非常用発電 30

太陽光発電装置 25 ○

電話交換機，放送(ｱﾝﾌﾟ) 20 ○

自動火災報知,非常警報など 20 ○

外灯 20

架空電線 40

空調ダクト 40 ○

全熱交換器 20

圧力配管用鋼管 15

上記以外の配管類，防火ダンパー等 30

空調弁類，計器類 15

送風機 15 ○

換気ダクト，換気口 40 ○

流し台，衛生陶器類，水栓等 40 ○

給湯暖房機 10

ガス瞬間湯沸器 15

配管類 25

バルブ類 15

排水ポンプ類 20

消火ﾎﾟﾝﾌﾟ，消火配管類 30

屋内,外消火栓，連結送水管など 40

昇降機 エレベーター 30 ○

○

消火 ○

給
排
水
衛
生

通信

屋外 ○

空調
○

換気

電力 ○

発
電
等

○

内部 ○

外構 ○

建具
○

区分 種　　別
目標

耐用年数

予防保全
事後
保全
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外装 屋上防水，屋根，外壁，軒裏　等

電気 高圧引込，高圧受変電設備　等

空調 ﾌｧﾝｺｲﾙﾕﾆｯﾄ，GHP，EHP，冷温水発生機　等

給水 給水タンク，加圧給水ポンプ　等

種　　別

計画
参照

○

区分
目標

耐用年数
予防保全

（時間基準）
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資料 ５ 

修繕履歴の出力方法 



３-４５ 

 

  修繕履歴一覧は，「契約事務執行システム」から出力することができます。 

 「契約事務執行システム」を使用できない場合は，「手入力用」エクセルファイルを

使用してください。 

【出力手順】 

① 出力したい「該当年度」を選択する。 

② 区分 → 「工事」 ， 処理区分 → 「入力」 を選択する。 

③ 「22.EXCELファイル作成」 を選択する。 

④ 抽出する期間（契約日）を入力する。（当該年度分） 

⑤ 出力項目選択」をクリックする。 

⑥ 出力する項目を選択する。（番号，件名，請負者，現在請負額，契約日，工期(始)，工期(至)，概要１） 

⑦ 「抽出」をクリックしする。 

⑧ 抽出した案件を「全選択」する。 

⑨ 「データ作成」をクリックし，出力及び保存する。 
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資料 ６ 

調査実施依頼書（記入例） 
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柏〇〇第〇〇〇号                                                

令和〇年〇月〇日  

 

 営繕管理課長  様 

 

                                 〇〇課長 

 

 

調査実施依頼書 

  

 柏市建築物等保全実施要領第３条第２項第４号の規定により，以下のとおり調査を依

頼します｡ 

施設名称  〇〇台近隣センター 

施設住所  柏市〇〇台 〇－〇 

施設保全責任者  〇〇 〇〇 

保全担当者  〇〇 〇〇 （内線番号 〇〇〇－〇〇〇） 

調査を依頼する部位  本館２階 東面の外壁 

当該部位の状況 

 

  別添写真帳のとおり，外壁表面のコンクリートの一部が剥落し， 

 内側の鉄筋が露出している。 

  

  位  置：別添図面に示す位置 

  応急措置：当該部位から一定の範囲をカラーコーンで区画し， 

       施設利用者等が近付かないよう措置している。 

  発覚したきっかけ：委託業者からの指摘があった。 

 

 

 

 

特記事項等 

業務への影響，緊急性など，特記事項があれば記入してください。 

その他必要に応じて，対象部位の状況写真や点検業務委託受託者からの点検

結果報告書等を添付してください。 

 

 

（添付書類）現地写真，位置図，検査結果，調書等 

記入例 
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