
柏市地域住民団体等との協働による公園管理要領

制定 平成３０年 ４月 １日

施行 平成３０年 ４月 １日

（目的）

第１条 この要領は，本市が管理する公園，緑地，子供の遊び場等

（以下「公園」という。）の日常的な管理業務を ,業務委託として

本市地域住民団体等（以下「団体」という。）が行うことにより，

市民と行政による協働事業の推進，公園愛護心の育成，地域コミ

ュニティー活動の推進及び快適な生活環境に係る市民意識の高揚

を図ることを目的とする。

（委託の対象）

第２条 委託の対象は，敷地面積が１ヘクタール以下であり，本市

が別に定める公園とする。ただし，ばら園，花壇広場などの公園

施設の部分的管理はこの限りではない。

（団体の要件）

第３条 公園の管理業務を委託する団体は，次に掲げる要件のいず

れかに該当することとする。

(1) 町会，自治会，区等の地縁による団体

(2) 地方自治法施行令第１６７条の２第１項第３号に規定する障

害者支援施設，地域活動支援センター，障害福祉サービス事業

を行う施設，小規模作業所等（以下「障害者施設等」という。）

(3) 専ら市民公益活動を行う法人その他の団体のうち，本市に主

たる事務所を有する団体であって，主として本市において市民

公益活動を行うもの

（委託内容）

第４条 本市が団体に委託する業務は，次のとおりとする。ただし，

ばら園，花壇広場等の軽易な業務について，第６条で規定する申

請内容を本市が認めた場合はこの限りではない。

(1) 清掃業務

(2) 除草業務



(3) 公園施設点検業務

(4) 団体から提案のあった業務で，この要領の目的に合致するも

のであり，市長が必要と認める業務

（委託期間）

第５条 委託期間は，毎年４月１日から翌年３月３１日までとする。

（申請）

第６条 受託を希望する団体は，公園管理業務受託申請書（第１号

様式）を提出しなければならない。なお，受託している団体が次

年度も引き続き受託を希望する場合，公園管理業務受託申請書（継

続）（第２号様式）を提出しなければならない。

２ 申請期間は，前項いずれの場合も毎年６月１日から同年８月３

１日までとする。

（選定）

第７条 市長は，前条第１項に規定する申請書が提出されたときは，

その適否を判定し，委託を希望する団体に通知することとする。

２ 前条第１項において，申請が複数者から提出された公園の団体

の選定は，次のとおり優先順位を定める。

(1) 当該公園が所在する町会，自治会，区等の地縁による団体

(2) 当該公園最寄りの団体

（委託契約）

第８条 市長は，前条の規定により選定した団体と柏市財務規則で

定める入札を行い，見積書に記載された金額が，本市があらかじ

め定める予定価格の制限の範囲内であった場合，本市と公園管理

業務委託契約を締結するものとする。

２ 前項で契約した団体（以下「受託者」という。）は，対人対物

事故等業務中の過失に対応できる保険に加入するものとする。

（委託料）

第９条 委託料の額は，柏市財務規則で定める入札及び契約の締結

により定めるものとする。

２ 委託料の請求は，請求書（第３号様式）を次の各号に揚げる期

日までに市長に提出するものとする。ただし，次項ただし書の規

定による部分払の場合はこの限りではない。

(1) 毎年４月１日から同年９月３０日の委託料（以下「上半期委



託料」という。）は，毎年９月３０日から同年１０月３１日ま

で

(2) 毎年１０月１日から翌年３月３１日の委託料（以下「下半期

委託料」という。）は，翌年３月３１日から同年４月３０日ま

で

３ 委託料の支払いは，原則，部分払２回として前項各号に揚げる

期間の出来高に相当する額を次のとおり支払うものとする。ただ

し，本市が必要と認めるときは，部分払４回として別に定める期

間の出来高に相当する額を支払うことができる。

(1) 上半期委託料を毎年１１月３０日まで

(2) 下半期委託料を翌年５月３１日まで

（報告書等の提出）

第１０条 受託者は，契約締結後，７日以内に着手届（第４号様式）

を市長に提出しなければならない。

２ 受託者は，第８条第２項に規定する保険の内容が記載された書

類（保険証書等）の写しを，現地での実作業開始前までに市長に

提出しなければならない。

３ 受託者は，活動報告書（第５号様式）を毎月，公園毎に作成し，

次月の１０日（１０日が国民の祝日に関する法律（昭和２３年法

律第１７８号）に規定する休日（以下「休日」という。)に当たる

ときは，その翌日以後の最初の休日ではない日）までに市長に提

出しなければならない。

４ 受託者は，公園施設点検において次に揚げる場合を発見した際

は，速やかに公園施設点検報告書（第６号様式）を市長に提出又

は，口頭により報告をしなければならない。

(1) 施設の破損及び樹木の倒木等公園利用者の安全に関わる場合

(2) 街灯の不作動及び樹木の繁茂による視界不良等の防犯面に関

わる場合

（届出）

第１１条 受託者は，委託期間内において第８条第１項の規定によ

る契約事項に変更が生じた場合は，速やかに契約変更届（第７号

様式）を市長に届け出しなければならない。



２ 受託者は，団体の解散等，やむを得ず契約の履行ができない状

況が生じた場合，契約辞退届（第８号様式）を市長に届け出しな

ければならない。

（補則）

第１２条 この要領に定めのない事項又はこの要領に関して生じた

疑義については，その都度，本市と受託者で協議の上，別に定め

るものとする。

附 則

この要領は，平成３０年４月１日から施行する。


