【新規採用者】給与・福利厚生の手続きについて

[image: ]　下記のとおり，お手続きをお願いいたします。
【①　入力するもの】　入力期限：令和８年２月１３日（金）
　インターネットで住所や給与の振込口座等を登録します。
　市ホームページに掲載されている「令和８年度新規採用予定者情報入力フォーム」
https://logoform.jp/form/Mx28/1360360にアクセスし，項目に沿って入力してください。
（右のＱＲコードからもアクセス可能です。）

【②　提出するもの】　提出日：令和８年２月１３日（金）までに給与厚生室へ郵送又は持参
■市ホームページに添付されている書類をＡ４縦用紙に片面印刷して提出してください。（個別に指定が有る場合を除きます。）
■添付書類については，必ず余白に受験番号と氏名を記入してください。
■全ての書類で消えるボールペンの利用はできません。
■書類提出時は印鑑（シャチハタ・認印で可）も御持参ください。
	1
	書類提出チェックリスト

	
	· 提出書類にマルをつけてください。

	2
	年金加入期間等報告書

	
	· 転居予定で入庁後の住所が未定の方は住所欄は空白で提出してください。後日，補記します。
· 入庁日時点で20歳未満・書類提出後入庁日までに20歳に到達する方は基礎年金番号は空白で提出してください。

	
	添付書類：被保険者記録照会回答票の写し
· 次の①～③いずれかの方法により写しを御用意ください。（入庁日時点で20歳未満・書類提出後入庁日までに20歳に到達する方を除く）２週間程要することが多いのでお早めに御用意ください。（①年金事務所で発行，②年金ダイヤルに郵送の依頼，③ねんきんネットからダウンロード）
· 被保険者記録照会回答票は街角の年金相談センター柏（柏駅下車徒歩５分），松戸年金事務所（ＪＲ新松戸駅下車徒歩５分）へ顔写真付きの本人確認書類と基礎年金番号が分かる年金手帳等を持参すると，通常即日で交付を受けることができます。

	3
	個人番号（マイナンバー）台帳兼届出書

	
	添付書類：個人番号確認書類の写し（※下記①～③のいずれか１つ）
　　　　　①個人番号カード　②通知カード　③個人番号が記載された住民票
· 配偶者及び子を扶養に入れる予定の方は，後日対象者全員分も追加提出していただきます。
· 転居予定のある方で転居先が未定の場合は，現住所を記入してください。

	4
	令和８年分給与所得者の扶養控除等（異動）申告書

	
	· 本紙には個人番号を記入しないでください。
· 転居予定のある方で転居先が未定の場合は，現住所を記入してください。
· Ａ４横用紙に印刷してください。裏面の印刷は不要です。

	5
	【下記該当者のみ提出】住宅の賃貸借契約書の写し

	
	· ①市ホームページへの入力で令和８年４月以降の居住地を「賃貸（自分または自分の扶養者が契約）」と回答した方のみ提出してください。
· 賃貸借契約書のうち，以下の部分が必須：契約者，借主・貸主両者の押印部，契約期間，賃貸料，特約条項
· 例年，必須部分が不足している方が多いため，約款含め全頁 (10～15頁程度)の写しを提出することをお勧めします。
· 書類はホチキス留めし，先頭ページ右上に赤字で受験番号と氏名を記入してください。

	6
	【下記該当者のみ提出】住居届

	
	· ①市ホームページへの入力で令和８年４月以降の居住地を「未定」と回答した方のみ，令和８年３月１３日（金）までに提出してください。
· 賃貸（自分または自分の被扶養者が契約主）の場合は上記５と併せて御提出ください。



【③　その他入庁前に準備が必要なもの】
　入庁後に必要なものを御案内しますので，事前に御準備をお願いいたします。
	1
	【該当者のみ提出】前職・アルバイト等の源泉徴収票（R8.1月～3月）

	
	· 入庁前に前職やアルバイトがあるかたは，入庁後に源泉徴収票の提出が必要となります。該当となる方は御準備をお願いします。提出については後日，御案内します。



＜問い合わせ・書類提出先＞
〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号
柏市役所　総務部　人事課給与厚生室
電話　　０４－７１６７－１２４１（直通）受験番号を御用意のうえ「新規採用者の提出書類の件で」とお伝えください
ＦＡＸ　０４－７１６６－６０２６
メール　kyuyokosei2@city.kashiwa.chiba.jp　件名：「新規採用者の提出書類」
※できるかぎり電話ではなく，メールでのお問い合わせにご協力ください。












（郵送される方）宛名ラベルに御利用下さい。
※　提出の際は，簡易書留・レターパックプラス等を御利用いただくか，直接御持参ください。
（普通郵便等で送付した場合の郵便事故については，一切の責任を負いません。）
〒２７７－８５０５

千葉県柏市柏五丁目１０番１号

　柏市役所　給与厚生室　　宛

親展　　採用予定者提出書類　在中

〒２７７－８５０５

千葉県柏市柏五丁目１０番１号

　柏市役所　給与厚生室　　宛

親展　　採用予定者提出書類　在中
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