
      ●令和６年度４月入園の申込締切日は令和５年１２月１５日（金）（４月入園分のみ 

      消印有効）です。 

 

 

 

 

 

●利用申込みのスケジュール 

申請様式 入園希望月 受付期間 申込内容の修正期限※２ 

追加書類の提出期限※３ 
結果回答予定日 

令和６年度申請

書類一式※１ 
令和６年４月１日入園 

１１月１日（水） 

～ 

１２月１５日（金） 

【消印有効】 

令和５年１２月２８日（木）まで

【必着】 
令和６年２月５日（月） 

 

※１ 令和５年度１月～３月申請と令和６年度４月申請を同時に提出されるかたは，申請書の様式を年度ごとに提出する必要が

あります。就労証明書等の証明書類及び返信用封筒・切手については,２部ご用意いただく必要はありません。令和６年度の申

請書の提出がない場合，令和６年４月入園以降の利用調整の対象となりません。提出書類については，利用申込みのご案内をご

覧ください。また，令和５年度１月～３月申込は受付期間内に申請書を必着での提出となりますので，令和６年度用申請書類を

同封し，令和５年度１月～３月入園分の受付締切日（※必着）に合わせて郵送してください。 

 

※２ 申込内容の修正は，希望園の「追加」，「希望順位の変更」，「削除」，「兄弟姉妹同時申込時の入園パターンの条件（同時の

みや別園でも可など）の変更」，「育児休業明けでの申込み時の復職希望に関する変更」が該当します。（転園申請も含む） 

※３ 追加書類の提出で認められるものは，柏市の令和６年度保育園等利用申込みのご案内Ｐ.７の「該当する場合のみ提出する

書類（※ひとり親の書類除く）」です。追加書類はあくまでも受付期間内の申請が完了したかたとなります。保育を必要とする事

由の書類の差替え等はできません。 

 

●利用申込書の提出先 

  対象 申請方法 

（１） 第一希望が認定こども園の方 各認定こども園へ直接持参してください。 

（２） 
第
一
希
望
が 

認
定
こ
ど
も
園
以
外
の
方 

障害者手帳をお持ちのお子さん，または 

教育・保育給付認定申請書・利用申込書に

記載の「児童の健康状態」の事項におい

て，「有」に該当するお子さん（疾病・発

達について気になることがあるなど） 

保育運営課窓口にて面接を行います。 

電話での事前予約のうえ，母子健康手帳持参・児童

同伴で，申請書類を持参してください。 

●令和５年１２月８日（金）まで 

●予約先 ０４－７１２８－５５１７ 

（３） 
(１)または(２)に該当しない場合 

 
 

保育運営課へご郵送ください。 
（沼南支所，各保育園等での受付は行っていません） 

郵便事故等がご心配な方は，郵便記録等のサービスをご利用

ください。 

 教育・保育給付認定申請書・利用申込書が提出されていても，締切日までに，提出された添付書類で認定

ができない場合は，再エントリーを含め，４月分利用調整の対象外となります（締切日翌日以降に提出され

た書類は，５月分以降の利用調整の対象となります。） 

 余裕を持って，締切日２週間前までの到着となるように，申請していただきますようお願いします。 

 なお，５月分以降の申込は，締切日必着での受付となります。 

 

 

申請方法 

原則，郵送 

１ 



※(１)と(２)に共に該当する場合は，保育運営課窓口へ母子健康手帳持参・児童同伴でお越しいただき，面接（要

予約）後に申請書類を第一希望の認定こども園へ直接持参してください。 

 

●宛て先 

〒２７７－８５０５ 柏市柏５－１０－１ 「柏市役所 こども部 保育運営課（４月申込み）」宛 
 ・送付の際は，封筒の裏面に，保護者住所・保護者氏名を記入してください。 

 ・追加で書類を郵送する際は，申請児童名，児童の生年月日，第一希望園を書いたメモ等を同封してください。 

  ※追加書類用の返信用封筒は不要です。 

※申請書類の送付日または提出日から３週間程度経過しても申請書類確認票が返信されない場合は，お手数ですが，保育運営課ま
でお問い合わせください。 

 

 

 

 令和６年４月入園が可能なのは，令和６年４月１日時点で生後５７日を経過しているお子さん（２月５日までに出

生されたお子さん）です。令和６年２月５日までに出生予定の場合は，出生前に４月利用申込みが可能です（５月以

降は出生後のみの受付となります）。 

 あくまでも仮受付となります。事前に保育運営課までご連絡ください。 

実際の出生日が２月６日以降となった場合は,利用調整により入園が内定していた場合でも，入園保留となり，５

月１日入園以降改めての利用調整対象となります。 

 

  

申込み締切日以降に出生予定のお子さん 

２ 



令和６年度４月教育・保育給付認定申請から入園までの流れ 

 

●申請書類の入手場所 

・柏市ＨＰ    ・保育運営課 

・市内公立保育園 ・沼南支所福祉担当 

 

●特に，障害者手帳をお持ちの場合や，疾病・発達・アレルギー等について

気になることがある場合には，必ずお子さんとともに見学を行い，施設の担

当者にご説明ください。 

 

★利用を希望するお子さんが障害者手帳をお持ちの場合，または子どものた

めの教育・保育給付認定申請書兼保育園等利用申込書「児童の健康状態」の

項目において，「有」に該当する方は，事前にご予約の上，入園希望月の申込

み締切日までに，窓口でのお子さんの面接及び申請書類の受付をさせていた

だきます。保育運営課までご連絡ください。 

※認定こども園が第一希望の場合は，保育運営課での面接（要予約）後に申

請書類を第一希望園へ直接持参してください。 

 

●認定こども園が希望園に含まれている場合は，必ず各認定こども園から運

営上の重要事項について申込前に説明を受けてください(ご案内 P.8参照)。 

●申請書類一式を揃えて，保育運営課まで郵送してください。沼南支所及び

保育園等での受付は行っていません。 

※第一希望が認定こども園の場合は，保育運営課への郵送ではなく，各認定

こども園へ申請書類を直接持参してください。 

●先着順での入園ではありません。 

 

●受付の処理が完了した方から，順次申請書類確認票の写しを返信します。 

●認定事由の確認のため，就労先等について現地調査・電話調査等を行うこ

とがあります。（申請書類の送付日または提出日から３週間程度経過しても申

請書類確認票が返信されない場合は，必ず保育運営課までお問い合わせくだ

さい） 

 

●保育の必要性に応じて，利用調整基準表（ご案内 P.20～22参照）に基づき

点数を付け，その点数の高い方から希望の保育園等の入園を調整します（認

定こども園を第一希望とした場合を除く）。 

 

●入園内定・保留にかかわらず，結果通知及び教育・保育給付認定通知書を

発送します。 
●入園によって，育児休業から復職する方で，上のお子さんが既に保育園等

在園中の場合 

⇒上のお子さんの認定を育児休業から就労へ変更する必要があります。在園

している施設で教育・保育給付認定変更申請書をお受け取りいただき，必要

事項を記入の上，入園前に提出してください。 

 

●利用調整（１次）後も空きがある施設について，再度利用調整します。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

保留 内定 

申請後３週間程度 

申請書類の入手・作成 

 障害者手帳をお持ちのお子さ

ん，発達等で心配なことがあるお

子さん，または風邪以外の疾患

（食物アレルギーを除く）で，年１

回以上通院しているお子さんは，

保育運営課で面接及び申請書類

の提出 

申請書類の郵送 
※第１希望が認定こども園 

の場合を除く 

申請書類確認票の返信 

入
園
希
望
月
申
込
み
受
付
期
間
内 

 

（１
１
月
１
日
～
１
２
月
１
５
日
ま
で
） 

利用調整【１次】 

（入園審査） 

入園希望月 
結果回答日（２月５日頃） 

教育・保育給付認定 
通知書の発送・ 

利用調整【１次】結果通知 

再エントリー・ 
利用調整【２次】 

※利用調整（１次）後保留となった方のみ 

保留 内定 

施設の見学 

利用調整（１次）後，保留となった方へ利用調整（１次）後の各施設の空き状況のお知らせ

と再エントリー用紙をお送りします。対象の方は指定の期日までに希望園を変更することが

できます。 

■利用調整の対象にならない方 

・申込み締切日までに，書類の不備等の理由で認定ができず，利用調整（１次）の対象外と

なった方 

・利用調整（１次）により内定が出たにもかかわらず，内定を辞退された方，またはお子さ

んの面接を受けなかったため内定失効となった方 

 

３ 

●入園の内定・保留にかかわらず，利用調整（２次）結果通知を郵送します。 



 

●５月以降も継続して入園を希望する方は，教育・保育給付認定が取消しと

なるか，申込みの取下げをしない限り，認定期間または令和７年３月分まで

のうちいずれか短い期間，利用調整を継続します。認定期間満了後，または

令和７年４月以降の入園希望は再度申請が必要となります。 

●５月以降の利用調整結果は，入園内定時のみ通知します。 

●就労や家庭の状況等が変わった場合は，必ず保育運営課までご連絡くださ

い。 

 

 

●詳細は，利用調整結果通知時にお知らせします。 

●申請時に保育運営課にて面接をした方は不要です。  

●事前面接が済んでいないお子さんの面接は，内定後に各園が行います。（食

物アレルギーのお子さんを含む） 

●期間内に面接ができない場合，内定が失効となる場合があります。必ず面

接を受けてください。 

 

 

●入園にあたり，布団や着替えなどの事前準備等，重要な事項について施設

にて説明を行うとともに,お子さんの面談を行います。必ず出席してください

（日程・時間は施設によって異なります）。 

 

 

 

 

 

●医療機関で健康診断を受診してください。 

●健康診断票は，入園日前日までに各園に提出してください。健康診断票が

提出され，集団生活が可能と判断された場合のみ，入園が承諾となります。 

●健康診断費用は自己負担となります。  

●公立保育園へ入園される方は，柏市の保育園におけるアレルギー疾患生活

管理指導表（食物アレルギーのあるお子さんのみ対象）を，入園の１０日

前までに提出してください。 

 

 

●公立保育園または私立認可保育園へ入園される方については，口座振替希

望の金融機関へ提出してください。口座振替依頼書は，各保育園のほか保育

運営課でも配付しています。 

●提出後，１～２か月後の保育料（給食費）から振替開始となります。 

※公立保育園以外の施設をご利用の場合，給食費については利用する各施設

での徴収となります。 

 

●お子さんの状況に合わせて，保護者と相談の上，慣らし保育を実施しま

す。期間はおおむね数日～２週間以内が多いようですが，お子さんの状況を

見て各施設で判断します。  

●利用開始日より前に，慣らし保育をすることはできません。 

 

 

●入園後に施設から配付（未申告等により，保育料が算定できない場合は，

最高額で決定します。ご案内 P.11～12参照）。 

●毎月の保育料は，原則毎月末日に口座振替させていただくか，毎月末日ま

でにコンビニエンスストアまたは金融機関等で納付していただきます。（認定

こども園及び小規模認可保育については施設へご確認ください。） 

 

 

 

 

利用調整【２次】の結果 
保留となった方 

保留 

お子さんの面接 
※申請時に面接が済んでいる方を除く 

入園説明会への参加 
及び利用契約 

健康診断票等の提出 

保育料（０～２歳児） 

給食費（３～５歳児） 

口座振替依頼書の提出 

入園 

保育料決定通知 

（０～２歳児） 

内定 （２月～３月） 

～入園前まで 

 ４月上旬 

障害者手帳をお持ちのお子さん， 

疾病・発達等について気になることがあるお子

さんについては,事前に保育運営課までご相談く

ださい。 

４ 


