
個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

歴代町会長データベース

市長

市民生活部市民活動支援課

町会等からの問い合わせ対応のために利用するもの

1 氏名，2 住所，3 連絡先

歴代の町会長

本人又は本人以外からの届出

含まれない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

防犯灯補助金交付事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

柏市防犯灯補助金交付規則に基づき，夜間における犯罪の発生防止及び通行の安全を図るために，町

会・自治会等に防犯灯等の維持費補助金及び設置費補助金を交付するもの。なお，当該情報は，①補助

金交付決定等の処分の相手方を特定するため②補助金交付の要件に合致しているか審査するため③補助

金の重複受給を防止するため利用するもの。

1 氏名，2 住所，3 連絡先

補助金交付申請者

本人からの申請書

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

柏市民公益活動促進基金寄附受入事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

寄附受納に際し，連絡調整や受納書送付等に必要な情報を収集するもの。寄附者との連絡調整や受納書

送付等，寄附受納手続きのため

1 氏名，2 住所，3 連絡先

寄附者

本人からの申請書（システムでも可）

含まない

寄附先団体

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

柏市民公益活動支援補助金交付及び柏市民公益活動促進基金登録事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

柏市民公益活動支援補助金の交付申請及び柏市民公益活動促進基金団体登録を行うもの。柏市民公益活

動支援補助金の応募・交付及び柏市民公益活動促進基金の団体登録における柏市民公益活動団体の役員

構成等の情報収集，公益活動事業内容の把握のために利用するもの。また，委員との連絡調整及び謝礼

支払いのため利用するもの。

【柏市民公益活動団体】

1 氏名，2 住所，3 連絡先，4 社会活動

【委員】

1 氏名，2 性別，3 生年月日・年齢，4 住所，5 連絡先，6 職業・職種，7 職業上の地位，8 社会活動，

9 その他（口座情報）

柏市民公益活動団体及び委員

【柏市民公益活動団体】

本人又は本人以外の者より申請書での申請

【委員】

本人からの届出

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

柏市民公益活動育成補助金交付事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

柏市民公益活動育成補助金の交付申請受付を行うもの。柏市民公益活動育成補助金の応募・交付におけ

る柏市民公益活動団体の役員構成の情報収集，公益活動事業内容の把握のために利用するもの。

1 氏名，2 住所，3 連絡先，4 社会活動

柏市民公益活動団体

本人又は本人以外より申請書又はシステムでの申請

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

柏市民活動イベント申込受付事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

当課が主催する市民公益活動支援の講座について，参加者の申込みの受付を行うもの。当該情報を申込

み管理，参加申込者への連絡，同種のイベント開催の案内に利用するもの。

1 団体名，2 担当者氏名，3 住所，４連絡先

参加申込者

担当者より申込書

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

柏市文化・交流複合施設使用許可に関する事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

柏市文化・交流複合施設（パレット柏）使用の申請に対し施設使用許可を決定し，使用に関する事務を

行うもの。当該情報については，優先的に使用の許可申請ができる個人団体について登録用件に適合す

るか確認するとともに，使用者を特定するため利用するもの。

1 氏名，2 住所，3 連絡先，4 その他（活動内容）

個人，団体登録申請者及び柏市文化・交流複合施設（パレット柏）

本人又は本人以外より申請書

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

柏市地域活動支援補助金交付事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

柏市補助金等交付規則・柏市地域活動支援補助金交付要綱・柏市地域活動支援補助金審査要領に基づ

き，①環境・②防災・防犯・③コミュニティ強化の地域課題を解決するために，補助金を交付するも

の。なお，当該情報を補助金等の事務作業を行うにあたり，申請者（町会長･自治会長・区長等）との

連絡のやり取りが必要になるとともに，補助事業であることから，決算時の資料作成等に必要となるた

め利用するもの。

1 氏名，2 住所，3 連絡先

補助金交付申請者

本人からの申請書

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

柏市ふるさと協議会連合会事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

次の項目において当該情報を利用するもの。

①柏市ふるさと協議会連合会名簿を作成するため

②２１地域のふるさと協議会等へ，役員会・定例会及び研修等の開催について，資料送付や日程調整等

をするため

③視察研修参加者の名簿を作成するため

④柏市ふるさと協議会連合会名簿作成のため

⑤各会を開催するにあたり，通知及び連絡調整するため

1 氏名，2 住所，3 連絡先

柏市ふるさと協議会連合会の会長及び副会長，その他登録が必要な役員等

本人又は本人以外より申込書

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

柏市ふるさと運動補助金交付事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

柏市ふるさと運動補助金交付要綱（以下，要綱）の規定により，コミュニティづくり事業等を行う団体

に対し，補助金を交付することにより，ふるさと運動の推進を図るもの。なお，当該情報を①補助金交

付決定等の処分の相手方を特定するため②補助金交付の要件に合致しているか審査するため③補助金の

重複受給を防止するために利用するもの。

1 氏名，2 住所

補助金交付申請者

本人より申請書

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

町会・自治会等掲示板設置費補助金交付事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

町会・自治会・区等が維持管理する掲示板の修繕，また，新設費用に関して補助金交付を行うもの。当

該情報は，補助金等の事務作業を行うにあたり，申請者（町会長･自治会長・区長等）との連絡のやり

取りが必要となるため利用するもの。また，補助事業であることから，決算時の資料作成等に必要とな

るため利用するもの。

1 氏名，2 住所，3 連絡先

補助金申請者（町会長・自治会長・区長等）

本人より申請書

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

町会・自治会・区等への加入申込データベース

市長

市民生活部市民活動支援課

町会加入に関する連絡及び調整のために利用するもの

1 氏名，2 住所，3 連絡先

町会加入希望者

本人よりシステムでの申込

含まない

各町会長，自治会長及び区長

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

町会・自治会（２９５団体）データベース

市長

市民生活部市民活動支援課

町会事務に関する連絡及び調整のために利用するもの

1 氏名，2 住所，3 連絡先

各町会長等

本人又は本人以外より届出

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

地縁による団体の法人化事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

日常生活において地域的な協働活動を行い，地域社会において重要な役割を果たしている町会・自治

会・区に法人格を認めるもの。なお，地縁による法人の認可の要件の一つとして，その区域に住所を有

するすべての個人は，その相当数の者が構成員となっていることが求められているため情報を収集する

とともに，申請者とやり取りをする必要があるため利用するもの。また，認可後や告示事項変更後に代

表者に関する事項等を告示する必要があり，その際にも利用するもの（地方自治法第二六〇の二第十

項・地方自治法施行規則第一九条第一項）。

【地縁による団体の認可申請者】

1 氏名，2 住所，3 連絡先

【当該団体の構成員】

1 氏名，2 住所

地縁による団体の認可申請者及び当該団体の構成員

本人による届出

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

地域づくり推進事業ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

地域と行政が協働し，より望ましい在り方を模索しながら，地域づくりを推進するもの。なお，当該情

報を地域と行政が協働するための会議やイベントを開催するために，連絡や通知を行うために利用する

もの。

1 氏名，2 生年月日･年齢，3 住所，4 連絡先，5 資格・免許，6 社会活動，7 その他（経歴）

事業主催者・参加者等

本人による申請書

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

自主防災組織補助金交付事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

自主的に防災活動を行う組織（町会等を単位におおむね１００世帯）の設立を促進するため，また，そ

の組織の訓練費，備蓄費等に対し補助金交付を行うもの。補助金等の事務作業を行うにあたり，申請者

（代表者）との連絡のやり取りが必要となるため利用するもの。

1 氏名，2 住所，3 連絡先

補助金申請者（自主防災組織の代表者）

本人からの申請書

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

施設の管理及び使用に関する許可事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

柏市民文化会館条例第５条の規定により，会館を使用しようとする者は，あらかじめ許可を受けなけれ

ばならないため，申請を行った者に対し，受付台帳及び使用許可受付簿兼収納簿に記載し，通し番号を

付し，審査の上，使用許可決定通知書等の交付を行うもの。なお，当該情報を優先的に使用の許可申請

ができる個人団体について登録用件に適合するか確認するため利用するとともに，会館使用許可決定等

の処分の相手方の特定，会館使用の許可要件に適合しているか審査するため，会館使用の許可要件に適

合した基本使用料を決定するため利用するもの。

1 氏名，2 住所，3 連絡先，4 その他（活動内容）

個人，団体登録申請者及び柏市民文化会館使用許可申請者

本人又は本人以外より申請書

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

市民公益活動団体および特定契約に係る登録事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

柏市民公益活動団体の登録及び協働事業提案制度の登録等の事務処理を行うもの。当該情報は登録審査

及び登録者との連絡調整のため利用するもの

1 氏名，2 住所，3 連絡先，4 職業上の地位，5 社会活動

登録者

本人又は本人以外より申請書での申請

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

市民活動災害補償保険業務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

本市における市民団体が市民活動中の事故により，参加者又は第三者の生命，身体若しくは財物に損害

を与え，指導者が法律上の賠償責任を負った場合及び指導者又は参加者が事故によって死亡し，又は傷

害を負った場合に市民活動災害補償制度をもってこれを補償するもの。市民活動災害補償保険の適否の

判定，補償の実施のため。

1 氏名，3 生年月日･年齢，4 住所，6 連絡先，21社会活動，29健康・身体状況，31障害，33診断書

団体代表者，指導者，負傷者

本人又は本人以外より届出

含まれる

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

行政連絡業務事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

町会・自治会・区等に対し隔月に市からの情報提供（回覧物の回覧依頼等）を行い，かつ，この依頼等

に対する交付金（行政連絡業務交付金）を交付するもの。なお，当該情報を補助金等の事務作業を行う

にあたり，申請者（町会長・自治会長・区長等）との連絡のやり取りに利用するもの。

1 氏名，2 生年月日･年齢，3 住所，4 連絡先，5 社会活動

町会長・自治会長・区長，各町会等の行政連絡物受取担当者

本人又は本人以外より届出

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

公共施設予約システム事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

柏市近隣センター条例（以下，「条例」）・同施行規則（以下「規則」）の規定，柏市アミュゼ柏条例

（以下，「条例」）・同施行規則（以下「規則」）の規定，柏市民文化会館条例（以下，「条例」）・

同施行規則（以下「規則」）の規定及び柏市文化・交流複合施設条例（以下，「条例」）・同施行規則

（以下「規則」）の規定により，近隣センター，アミュゼ柏，柏市民文化会館及び柏市文化・交流複合

施設施設使用者の氏名・住所・電話番号等を収集するもの。優先的に施設使用ができる団体について，

登録要件に適合するか確認するため利用するもの。（条例第４条，規則第５条）

1 氏名，2 住所，3 連絡先，4 その他（活動内容）

団体登録申請者及び使用許可申請者

本人又は本人以外より申請書

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

近隣センター体育室施設管理業務簿

市長

市民生活部市民活動支援課

個人開放時の体育施設使用者の氏名・住所・連絡先等を収集し，近隣センター施設管理及び利用者統計

事務に利用するもの。また，優先的に施設使用ができる団体について，登録要件に適合するか確認する

ため利用するもの。（条例第４条，規則第５条）

1 氏名，2 性別，3 住所，4 連絡先，5 その他（学年）

体育室利用者

本人より受付簿への記入

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

当該個人情報の取扱い及び管理については，体育室のある近隣センターで行っている。

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

ふるさと交流都市提携事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

ふるさと交流都市及び姉妹都市を提携している都市と交流事業を行うもの。当該情報を交流事業実施の

連絡調整及び各会員との連絡調整を図るため利用するもの。

【ふるさと交流事業参加者】

1 氏名，2 性別，3 生年月日･年齢，4 住所，5 連絡先

【柏市ふるさと交流協会会員】

1 氏名，2 住所，3 連絡先

ふるさと交流事業参加者及び柏市ふるさと交流協会会員

本人からの申請又は口頭

含まれない

柏市ふるさと交流協会

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー

ー

個人情報ファイル簿（単票）

ふるさと協議会（２１団体）データベース

市長

市民生活部市民活動支援課

ふるさと協議会との連絡及び調整のために利用するもの

1 氏名，2 住所，3 連絡先

各ふるさと協議会会長，副会長，地域づくり推進委員

会長又は会長以外からの届出

含まれない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー

ー

個人情報ファイル簿（単票）

ふるさとセンター整備事業補助金交付事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

柏市補助金等交付規則，柏市ふるさとセンター整備事業補助金交付要綱，整備事業補助金交付取扱要領

及び柏市ふるさとセンターの取り扱いに係る内規に基づき，地域のコミュニティの拠点となるふるさと

センターの新築（建替え）・建築用地取得・中古住宅等購入・借上げ・維持修繕及びバリアフリー事業

に補助金を交付するもの。補助金等の事務作業を行うにあたり，申請者（町会長･自治会長・区長等）

との連絡のやり取りが必要となり，決算時の資料作成等に必要となるため利用するもの。

1 氏名，2 住所，3 連絡先

補助金交付申請者

本人より申請書

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び

所在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間

備考

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー

ー

個人情報ファイル簿（単票）

アミュゼ柏使用許可に関する事務ファイル

市長

市民生活部市民活動支援課

アミュゼ柏使用の申請に対し施設使用許可を決定し，使用に関する事務を行うもの。当該情報について

は，優先的に使用の許可申請ができる個人団体について登録用件に適合するか確認するとともに，使用

者を特定するため利用するもの。

1 氏名，2 住所，3 連絡先，4 その他（活動内容）

個人，団体登録申請者及びアミュゼ柏使用申請者

本人又は本人以外より申請書

含まない

なし

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号


