
個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び所

在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間

備考

ー

個人情報ファイル簿（単票）

入学選抜事務

教育委員会

学校教育部　市立柏高等学校

入学者の選考及び入学許可事務を行うもの

１．氏名，２．男女の表示，３．生年月日，４．住所，５．中学校名，６．受験番号，７．受験する実

技種目，８．学力検査の点数（国語・数学・英語・理科・社会），９．学力検査の合計点数，１０．中

学校での調査書の点数，１１．中学校での成績「１」の数，１２．中学校各学年の欠席日数，１３．行

動の記録の「〇」の数，１４．中学校での特別活動の記録，１５中学校での生徒会・特技の内容，１

６．資格内容，１７．保護者氏名

本人

本人

含まない

無

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び所

在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間

備考

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー

ー

個人情報ファイル簿（単票）

生徒指導事務

教育委員会

学校教育部　市立柏高等学校

生徒の生活指導に係る事務を行うもの

１．氏名，２．男女の表示，３．生年月日，４．住所，５．電話番号，６．家族構成，７．趣味・嗜

好，８．緊急連絡先，９．通学方法

生徒

生徒

含まない

無

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び所

在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間

備考

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー

ー

個人情報ファイル簿（単票）

進路指導事務

教育委員会

学校教育部　市立柏高等学校

生徒の進路指導に係る事務を行うもの

１．氏名，２．男女の表示，３．生年月日，４．住所，５．電話番号，６．趣味・嗜好，７．学業成

績，８．各学年の各教科の点数，９．進路希望先，１０．健康・身体状況，１１．出席の記録，１２．

特別活動の記録

本人

本人

含まない

無

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び所

在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間

備考

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー

ー

個人情報ファイル簿（単票）

授業料等の徴収事務

教育委員会

学校教育部　市立柏高等学校

市立柏高等学校の授業料及び団体費の徴収を行うもの。

１．生徒及び保護者の氏名，２．生徒の男・女の表示，３．保護者の住所，４．保護者の電話番号，

５．生徒の学年・学級・出席番号，６．生徒番号，７．各引落し月の授業料及び団体費の額，８．授業

料及び団体費の口座引落日，９．金融機関の口座

生徒及び保護者

生徒及び保護者

含まない

無

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び所

在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間

備考

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（マニュアル処理ファイル）

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー

ー

個人情報ファイル簿（単票）

授業料減免事務

教育委員会

学校教育部　市立柏高等学校

市立柏高等学校の授業料の減免の決定を行うもの。

１．生徒・保護者の氏名，２．生徒の男女の表示，３．生徒の生年月日，４．生徒・保護者の住所，

５．保護者の電話番号，６．家族構成，７．年・月収入（所得金額），８．課税・納税内容，９．生活

保護・各種手当の受給の有無

生徒及び保護者

生徒及び保護者

含まない

無

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び所

在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間

備考

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー

ー

個人情報ファイル簿（単票）

災害共済給付等事務

教育委員会

学校教育部　市立柏高等学校

生徒が学校管理下の活動において負傷等した場合に，日本スポーツ振興センターに災害共済給付金を請

求し，当該生徒・保護者へ給付金の支給を行うもの。

１．氏名，２．男女の表示，３．生年月日，４．住所，５．電話番号，６．学年・学級・出席番号，

７．負傷等時の学年・学級・出席番号，８．災害発生時の日付・曜日・時刻・時期・場所・場合，９．

負傷部位，１０．疾病種類，１１．災害発生の概要，１２．応急処置や医療機関への移送等の学校側の

とった措置状況，１３．その他参考となる事項，１４．学校名，１５．学校住所，１６．校長氏名，１

７．申請年月日，１８．金融機関の口座

負傷等により災害共済給付金申請を行った生徒及び保護者

生徒本人からの災害共済給付金申請書

含まない

生徒は有，保護者は無

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び所

在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間

備考

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー

ー

個人情報ファイル簿（単票）

高等学校等就学支援金事務

教育委員会

学校教育部　市立柏高等学校

高等学校等就学支援金の申請受付及び支給該当者の確定を行い，国から支給される高等学校等就学支援

金を市立柏高等学校の授業料債権へ充当する事務を行うもの。

１．生徒及び保護者の氏名，２．生徒及び保護者の生年月日，３．生徒及び保護者の住所，４．１月１

日時点における保護者の国内の在住の有無，５．保護者の電話番号，６．生徒及び保護者のメールアド

レス，７．生徒又は保護者の個人番号，８．生徒の学年・学級・出席番号，９．就学支援金の受給意向

の有無，１０．生徒又は保護者の住民税課税地の都道府県及び市区町村，１１．生徒又は保護者の住民

税における課税標準額，１２．生活保護受給状況

生徒及び保護者

生徒及び保護者

有

無

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び所

在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間

備考

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー

ー

個人情報ファイル簿（単票）

健康診断事務

教育委員会

学校教育部　市立柏高等学校

健康診断を的確かつ円滑に実施し，生徒の健康保持増進を図るもの。

１．氏名，２．男女の表示，３．生年月日，４．住所，５．電話番号，６．健康・身体状況，7．傷病

歴，8．障害，９．保険証，１０。治療中の疾患

生徒

生徒

含まない

無

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び所

在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間

備考

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律施行条例第３条第１項（マニュアル処理ファイル）

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー

ー

個人情報ファイル簿（単票）

教育実習生受け入れ事務

教育委員会

学校教育部　市立柏高等学校

柏市立柏高等学校で教育実習の受け入れを行うもの。

１．氏名，２．男女の表示，３．生年月日，４．住所，５．電話番号，６．学業・学歴（大学・学部・

学科），７．実習する教科，８．研究授業予定日

教育実習生

教育実習生

含まない

無

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び所

在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間

備考

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー

ー

個人情報ファイル簿（単票）

学籍管理事務

教育委員会

学校教育部　市立柏高等学校

生徒の出席・転出入状況の把握を適正に行うとともに，対外的な証明のための記録管理事務を行うも

の。

１．氏名，２．男女の表示，３．生年月日，４．住所，５．学業の履修・修得した教科，科目，単位，

評価及び評定，６．総合の探求の時間の学習活動の記録・評価，７．特別活動の記録（ホームルーム活

動・生徒会活動・学校行事），８．総合所見及び指導上参考となる諸事項，９．出欠の記録（授業日

数・出席停止・忌引等の日数），１０．欠席日数，１１．欠席日数，１２．出席停止の理由，１３．主

な欠席の理由，１４．転学等の理由，１５．転入の記録，１６．保護者氏名，１７．転出先，１８．進

路先，１９．就職先

生徒

生徒

含まない

無

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報の有無

記録情報の経常的提供先

開示請求等を受領する組織の名称及び所

在地

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等

有り 無し

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地

行政機関等匿名加工情報の概要

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間

備考

ー

ー

個人情報ファイル等の種別
個人情報の保護に関する法律第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）※

※政令第２１条第７項に該当するファイル

ー

ー

ー

ー

個人情報ファイル簿（単票）

各教科等指導事務

教育委員会

学校教育部　市立柏高等学校

各教科等の学習指導を行うとともに，対外的な証明のための記録管理を行うもの。

１．氏名，２．男女の表示，３．生年月日，４．住所，５．卒業した中学校名，６．各学年のクラス・

番号・名前，７．教科の成績，８．特別活動の記録，９．出欠の日数，１０．部活動，１１．遅刻・早

退の数

生徒

生徒

含まない

無

柏市　総務部　行政課

〒２７７－８５０５　千葉県柏市柏五丁目１０番１号


