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１．業者登録システムの起動

① 業者登録システムは，柏市ホームページより起動します。

② 柏市入札情報トップページへ展開します。

「業者登録 入 をクリ クします

柏市ホームページアドレス

http://www.city.kashiwa.lg.jp

～途中省略～

「電子入札」をクリックします。
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「業者登録の入口」をクリックします。

「業者登録システムの入口」をクリックし，業者登録システムを起動します。

※システムの利用時間は，７：００～２１：００です。

注：システムのメンテナンスにより，上記の時間で

も使用できないことがあります。この場合は，事前

に，柏市入札情報のトップページの「システムメンテ

ナンス」でお知らせします。
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２．ログイン

① ログイン処理について説明します。

② パスワ ドを入力すると 業者登録システムメインメニ へ展開します

ユーザーＩＤとパスワードを入力し，「ログイン」をクリックします。

※ユーザーＩＤとパスワードは，半角英数又は直接入力の入力モードで入力し

てください。入力モードに間違いないかは，本画面を縮小した上でＷordなど

を開き文字を入力することで確認することができます。

※ もし，ユーザーＩＤ／パスワードを紛失してしまった場合は，本画面の「ユーザーＩＤ及び仮パスワード再

交付申請書」を印刷して，必要事項を記載して契約課へ提出してください（郵送の場合は，返信用切手３９

２円分（簡易書留）を同封してください。）。
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② パスワードを入力すると，業者登録システムメインメニューへ展開します。

「許認可の変更または技術者名簿の変更」をクリックしま

す。

※小規模緊急工事及び地域貢献の登録に関して，柏市業者

登録システムでは「許認可」と表現します。（平成２５年度まで
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３．工事技術者 ≪本店柏市内の建設工事業者のみ≫
工事技術者について説明します。

３－１．工事技術者の入力

技術者の入力内容の変更（新たな技術者の入力，有効期限の更新，資格内容の変更など）をする

必要が無い場合は，変更せずに，次の画面に進んでください。変更をする必要がある場合は，必要

な項目の入力・訂正等をしてください。

なお，技術者１人につき，１業種ごとに１資格のみ入力するシステムですので，同一の技術者を追

加して登録し，新たな資格を入力しないようお願いします。

入力の必要な技術者は，会社に所属するすべての技術者ではなく，柏市が発注する工事に配置

する予定のある方のみです。

工事技術者の登録（本店が柏市内で工事の登録がある場合のみ）

入力内容が間違っている場合又は変更が必要な場合は，必要な

項目を上書きで訂正してください。

技術者の追加を行うときは「新規登録」

欄に入力し，「↓新規技術者の追加」

ボタンをクリックしてください。
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登録しようとする業種の左欄にチェックを付し，「資

格区分」を選択した上で，必要な項目を入力してく

なお，法令の免許を取得している監理技術者の場合は，資格区分は「監

理技術者」とし，「法令の免許」とはしないでください。

また，平成１６年３月１日以後に新たに監理技術者となった場合又は同

日以後に監理技術者の資格を更新した場合は，監理技術者の講習が

修了していないと，登録はできません。

「確認画面へ ≫」をクリックします。

技術者の登録を削除したい場

合は，「削除」にチェックを付し

てください。
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３－２．工事技術者の入力内容確認

技術者の入力内容が業種ごとに表示さ

れます。入力内容を確認してください。
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入力内容が誤っていたり不足していたりする

場合は，「≪ 技術者入力へ戻る」をクリック

すると技術者入力画面へ戻ることができます。

申請担当部署及び担当者氏名（カナ）を入力し，「登録」

ボタンをクリックしてください。

注）「登録」後に入力内容を訂正することはできますが，柏市

で審査を始めると訂正ができなくなりますので，十分に内容を

確認した上で「登録」してください。

注）申請担当部署及び担当者氏名（カナ）は，入力内容につ

いて契約課より問い合わせをする場合にのみ利用します。
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４．許認可 ≪本店柏市内の建設工事業者のみ≫
許認可について説明します。

４－１．許認可の入力 業種ごとに小規模工事・緊急工事を入力してください

「確認画面へ ≫」をクリックします。
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地域貢献・安全対策の取組状況に関しては，取得しているチェッ

ク欄にチェックをし，証明日・最終活動日を入力してください。

- 5 -



４－２．許認可の入力内容確認

許認可の申請内容が区分ごとに表示さ

れます。申請内容を確認してください。

入力内容が誤っていたり不足していたりする

場合は，「≪許認可入力へ戻る」をクリックす

ると許認可入力画面へ戻ることができます。

申請担当部署及び担当者氏名（カナ）を入力し，「登録」

ボタンをクリックしてください。
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申請担当部署及び担当者氏名（カナ）を入力し，「登録」

ボタンをクリックしてください。

注）「登録」後に入力内容を訂正することはできますが，柏市

で審査を始めると訂正ができなくなりますので，十分に内容を

確認した上で「登録」してください。

注）申請担当部署及び担当者氏名（カナ）は，入力内容につ

いて契約課より問い合わせをする場合にのみ利用します。

- 6 -



５．申請結果
５－１．技術者の申請結果

以上で技術者名簿の入力は終了となります。画面に表示される送付書類を契約課に送付してくだ

さい。

なお，審査結果は，メインメニューの「申請履歴一覧」で確認することができます。また，メールアド

レスを登録されている方は，審査結果をメールでも送信します。

申請結果表示
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送付書類が必要な場合は，送付書類／提出先が表示されます。

送付書類はここに明記されている宛先に提出してください。

「印刷」ボタンが表示されている書類はここから印刷し，送付書類

に含めてください。
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５－２．許認可の申請結果

以上で許認可変更（小規模・緊急工事，地域貢献）の入力は終了となります。画面に表示される送

付書類を契約課に送付してください。

なお，審査結果は，メインメニューの「申請履歴一覧」で確認することができます。また，メールアド

レスを登録されている方は，審査結果をメールでも送信します。

申請結果表示
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送付書類が必要な場合は，送付書類／提出先が表示されます。

送付書類はここに明記されている宛先に提出してください。

「印刷」ボタンが表示されている書類はここから印刷し，送付書類

に含めてください。

技術者，許認可（小規模緊急工事，地域貢献）の変更等にかかる各申請書類は，まとめて郵

送いただいてもかまいません。
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