
1-4．初期登録手順
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この章ではV-SYSで、「医療機関・医師情報」を登録する
ための操作を説明します。

V-SYSにはじめてログインした後、続けて実施してください。



1-4．初期登録手順 (ログイン～編集開始)

2

1. V-SYSに初回ログインした場合、「医療機関・接種会場の編集」画面が表示されます。
この画面の「編集」ボタンを押し、医療機関登録情報を更新します。

「この医療機関の情報を見る」を押します。

「編集」ボタンを押します。

参考. 2回目以降のログインではホーム画面が表示されますが、ホーム画面の 「この
医療機関の情報を見る」を押すことで、上記画面を表示します。



2. 「医療機関・接種会場の編集」画面で、医療機関登録情報を更新・追記します。
ディープフリーザー台数、駐車場台数もここで登録します。

1-4．初期登録手順 (医療機関情報の更新)
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①ファクシミリ番号を入力してください

②医療機関のホームページを開設している場合は入力してください

③ディープフリーザーを割り当てられている場合は、台数を入力してく
ださい (国・自治体から配布されたものも含めた台数を入力します)

④駐車場を保有している場合は、台数を入力してください

⑤ワクチンの配送先を医療機関住所とは別に指定する場合は、入
力してください
※ 「納入先住所」には、都道府県・市町村・町名・番地を入力してください。

正しく入力されていないと、ワクチン等が届きません。

※②、④は接種総合案内サイト「コロナワクチンナビ」に掲載される項目です。

当てはまる場合は入力
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1-4．初期登録手順 (医療機関情報の更新)

3. 医療機関情報(受付システム)の情報を確認します。

ワクチン接種契約システムに登録した内容が表示されています。
修正する場合は入力（変更）します。

4

ワクチン接種契約受付システムから情報連携されています。
必要時情報を更新してください

情報を更新する場合のみ修正

必ず医療機関の情報に代表者氏名を記載してください。
代表者氏名が記載されていない場合、請求総括書及び市区町村
別請求書の代表者氏名が印字されません。
※ 代表者名の変更は市町村の承認が必要な項目のため、市町村の承認後に変更が適

用されます。

必ず入力

厚生 二郎



1-4．初期登録手順 (医療機関情報の更新)

4. 続けてワクチン接種に関する情報を記入します。

5

②製薬メーカー等によるワクチン詳細説明が不要
になったら、「求めない」を選択してください

③ワクチン接種の責任医師情報を記載してくださ
い

④ワクチン保管管理の責任者情報を記載してくだ
さい

必ず入力
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針・シリンジ、ドライアイス保管の責任者がワクチン
保管管理責任者と異なる場合は入力してください

①「取扱ワクチン」で、取り扱うワクチンと自施設が基本型
接種施設かサテライト型（連携型）接種施設かを選
択します。
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1-4．初期登録手順 (「コロナワクチンナビ」での公開情報の入力)

5. 「コロナワクチンナビ」*に掲載する情報を追記します
可能な場合は、医療機関名の英語表記等も入力ください

*コロナワクチンナビ：厚生労働省が運営する「新型コロナワクチン接種総合案内サイト」

6

厚生労働省が開設する新型コロナワクチン接種総合案内サイト
「コロナワクチンナビ」に掲載する情報を記載してください（予約受
付用の電話番号／予約受付用WebページのURL、接種対応
期間、予約受付時間）

必ず入力

・記載可能な場合は、医療機関名称の英語表記やふりがなを
入力してください

・ワクチン接種にあたり医療機関からお知らせがある場合は、お
知らせ欄に入力してください

可能な場合は入力（任意）



1-4．初期登録手順 (「コロナワクチンナビ」での公開情報の入力)
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すべての更新が終了したら。「申請・保存」ボタンを押します。

完了画面が表示されるので「ＯＫ」ボタンを押します。

以上で医療機関情報の変更は終了です。

続けて、次項「医師情報の登録」へ進んでください。

6. 登録を完了します。



1-4．初期登録手順 (医師情報の登録)

7. 「接種担当医師の情報」欄の「新規医師情報」ボタンを押します。

＊接種医師情報はワクチン製造販売業者からの情報の提供・収集・伝達を実施するために必要な情報のため、確実に登録してください

8

「新規医師情報」を押します。

参考. 左記画面が表示されていない場合、以下の操作を実施することで
上記画面を表示します。
① [ホーム]タブを押し、ホーム画面を表示します。
② ホーム画面の「この医療機関の情報を見る」を押します。

「この医療機関の情報を見る」を押します。

[ホーム]タブを押します。
１
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1-4．初期登録手順 (医師情報の登録)

8. 「新規医師情報」の画面が表示されるので、氏名・対応可能ワクチン等を登録します。

9

・接種に責任を持つ医師情報（氏名、メールアド
レス、電話番号）を入力してください

・各医師が対応可能なワクチンを選択してください

※ 姓と名の間には、全角スペースを入れてください。

必ず入力



1-4．初期登録手順 (医師情報の登録)
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9. ひとりの医師について、すべての情報を登録したら「保存」ボタンを押します。

すべての医師について「新規医師登録ボタン」を押して、登録と保存を繰り返します。



1-4．初期登録手順

以上で、
「医療機関・医師情報」を登録する操作は終了です。
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