
【事前提出書類チェックリスト】

　ご提出前に提出書類にもれがないか，確認したものは左記チェック欄にチェックを入れてください。
	
	事前提出書類（各１部づつ提出）
	チェック欄

	１
	指導調書
・実施している事業ごとに，設けられている設問に「適・
　否」のどちらかに〇をしてください。

・実施していない事業，算定していない加算等に関する内
　容の設問は回答不要です。該当がないものは二重線で見
　え消ししてください。
・表紙は添付しましたか？

	

	２
	従業者等の勤務体制及び勤務形態一覧表

・実地指導の直前１か月の予定で作成してください。
	

	３
	利用契約書（ひな形）

・最新のひな型をご用意ください。
	

	４
	重要事項説明書・最新のひな型をご用意ください。
（重要事項説明書等に従業者数の記載がある場合は，勤務形態表との整合性を確認してください）
	

	５
	運営規程

・最新版をご用意ください。
	

	６
	就業規則

（無い場合は雇用契約書等の勤務時間が分かる書類を

　ご用意ください）
	

	７
	事業所の平面図

・できるだけＡ４サイズに揃えてください。

・最新の間取りで作成してください。
	

	８
	事前提出書類チェックリスト（この書類）
	


※提出書類は，実地指導実施日の1か月前までに，電子メールにて柏市指導監査課障害事業者担当にご提出願います。

�追加


�提出方法明記


提出先修正





