
柏市地域生活支援事業

実績記録票 提出マニュアル

～LoGoフォーム版 R7.7～

変更履歴

〇R8.3.19「★申請状況確認方法」に赤字追記
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★実績記録票提出方法

①以下のURLへアクセス（Logo

フォーム）。

https://logoform.jp/form/Mx

28/787392

②入力フォームに沿って入力。

③「Ｑ４」でクリップマークを

クリックし，実績記録票を添付。

※ファイルが複数ある場合は

「Q５」以降も使用して添付可

能。

④一番下までスクロールし

［→確認画面へ進む］をクリッ

ク。

④

②

③
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⑤入力内容の確認を行い，［→

送信］をクリック。

⑤

⑥

⑥送信完了ページが表示された

ら提出完了です。
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★申請状況確認方法（必要に応じてご確認ください）

①以下のURLへアクセス（Logo④③ ② ⑤入力内容の確認を行い，［→⑤ ⑥
①入力されたメールアドレス宛

に，送信完了メールが届きます。

メールに記載のURLより，申

請状況の照会が可能です。

①-1 URLにアクセス。①-1

①-2

①-3

①-４

①-2 メールに記載の［受付番

号］を入力（通常はURLにアク

セスすると受付番号が自動で入

力されています）。

①-3［→照会］をクリック。

①-4 現在の申請状況が表示さ

れます。

受付前なら「受付」，提出ファ

イル確認中なら「確認中」，修

正の必要があれば「補正依頼」，

問題なく受理されたら「対応完

了」と表示されます。

※「補正依頼」がある場合は再

度メールが送付されます

次ページの★「補正依頼」を受

けた場合を参照。
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★「補正依頼」を受けた場合

①提出時に入力されたメールア

ドレス宛に，補正依頼のメール

が届きます。

②［修正依頼の内容］に記載の

内容を確認し，指定の提出期限

（今回は「１月１０日（金）正

午」）までに，実績記録票の修

正を行います。

②-1 今回のケースでは，「●

受付年月（B列）について

「202411」となっています。

必ず当月で入力してくださ

い。」とあります。

今回は令和７年１月受付分であ

り，B列には「202501」が入り

ます。

②-2 修正したファイル名の頭

に【再提出分】と付けてくださ

い。

③

①

②

修正後

②-1後

②-2

〇実績記録票

修正前 ②-1前
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③実績記録票の再提出の準備が

整ったら，①のメールに記載の

URLにアクセスします。アクセ

スすると，左のフォームが表示

されるため，受付番号に誤りが

なければ［→照会］をクリック

します。

（受付番号はメールに記載があ

ります。）

⑤URLから提出フォームにアク

④

③

④［→申請内容を修正する］を

クリック。
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⑤URLから提出フォームにアク

セスすると，前回提出した内

容・添付ファイルがそのまま表

示されているので，次の通りご

確認ください。

⑤-1 表示内容を確認，必要で

あれば修正。

⑤-2 Q4以降にもともと添付

されている実績記録票について

は，右の［×］をクリックし削

除する。

⑤-3 削除されたらクリップ

マークをクリックし，再提出用

のファイルを添付しなおす。

※ファイル名の頭に「再提出

分」と表記されていることを確

認！

⑤-4 ［→確認画面へ進む］を

クリック。
⑤-4

⑤-3

⑤

⑤-2

⑤-1
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⑥表示内容を確認し，問題なけ

れば［→送信］をクリック。

⑦送信完了画面が表示され，送

信完了のメールが届いたら，再

提出完了です。

※再提出後，さらに修正が必要

な場合は，再度補正依頼メール

が届く可能性がありますので，

同じ流れでご対応お願いします。

また，直接電話での連絡を行う

場合もありますので，こちらも

ご対応よろしくお願いします。

⑧再提出期間について，１０日

を過ぎて設定させていただいた

場合（１０日～１６日までの指

定の日付），再提出用のフォー

ムの上部に以下のように黄色で

表示されることがありますが，

再提出は可能です。

⑦

⑤-4

⑧

⑥

8 / 9 ページ



No.

1

2

3

「ちば電子申請システム」と

「Logoフォーム」の両方で実績記

録票を送った場合，取り扱いはど

うなるか。

「Logoフォーム」提出のものを正規の実績記録票として取り扱います。

補正依頼も「Logoフォーム」を経由してご連絡します。

質問

実績記録票の様式や作成マニュア

ルの場所について

「ちば電子申請システム」の際に

は申請履歴から提出したファイル

の確認ができたが，新しいフォー

ムでも送信履歴が確認可能か。

以下から取得可能です。

https://www.city.kashiwa.lg.jp/shogaifukushi/jigyosha/welfare_hc/seikatsushien/20210316.html

申請状況は確認可能ですが，送付したファイルの確認は不可となっています。

当マニュアルｐ４「★申請状況確認方法」をご参照ください。

回答

★ご質問など

⑤②-1 ④ ⑦⑥

★その他，ご不明点あれば以下までお問合せください。

【問い合わせ先】

柏市福祉部障害福祉課 福祉サービス担当 請求班

電話：０４－７１６７－１１３６
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