
ちば電子申請サービス実績記録表提出マニュアル  

 

【 利 用 者 登 録 】  

１  ち ば 電 子 申 請 サ ー ビ ス 【 柏 市 】 へ  

  URL https://apply.e-tumo.jp/toppage-chiba-t/ 

 

２  利 用 者 登 録 を 押 す  

  そ の 後 ， 利 用 規 約 を 確 認 後 ，「 同 意 す る 」 ボ タ ン を 押 す  

 

  



３  利 用 者 管 理 （ 登 録 画 面 ）  

 ①  利 用 者 区 分    

   「 個 人 」 ま た は 「 法 人 」 で 登 録  

 ②  利 用 者 Ｉ Ｄ  

   登 録 す る メ ー ル ア ド レ ス は ， 利 用 者 Ｉ Ｄ と な る 。  

 ③  利 用 者 Ｉ Ｄ （ 確 認 用 ）  

   ② で 入 力 し た 利 用 者 Ｉ Ｄ を 再 度 入 力 す る 。  

 ④  「 登 録 す る 」 ボ タ ン を 押 す  

 ⑤  登 録 し た メ ー ル ア ド レ ス へ メ ー ル が 届 く の で ， 情 報 の 追 加 登  

  録 を す る 。  

 ⑥  登 録 完 了 後 ， 確 実 に ロ グ イ ン で き る か ご 確 認 下 さ い  

 

 

【 実 績 記 録 表 デ ー タ 提 出 手 順 】  

 事 前 に ロ グ イ ン 状 態 に し て お く こ と 。  

 

 １  手 続 き 申 込 欄 か ら 選 択 す る 。  

 【 令 和 〇 年 〇 月 受 付 分 】柏 市 地 域 生 活 支 援 事 業  実 績 記 録 表 提 出  

  ※ 提 出 可 能 期 間 は ， 毎 月 １ 日 か ら １ ０ 日 ま で  

  ※ 再 提 出 可 能 期 間 は ， 毎 月 １ １ 日 か ら １ ６ 日 ま で  

   な お ， 毎 月 １ ０ 日 ま で に 提 出 い た だ い た 事 業 所 に 限 り ま す 。  

 ２  表 示 さ れ な い 場 合 ， 以 下 の 手 順 で 検 索 す る  

  (1) 「 分 類 別 で 探 す 」 → 組 織 ・ 部 署  障 害 福 祉 課  

  (2) 「 五 十 音 で 探 す 」 → 「 し 」 を 選 択 す る  



  (1)（ 2） ど ち ら か の 検 索 手 順 で お 試 し く だ さ い 。  

  表 示 さ れ な い 場 合 ， ご 連 絡 下 さ い 。  

 

 

 ３  手 続 き 申 込  

  ・ 実 績 記 録 表 デ ー タ 入 力 様 式 （ Excel フ ァ イ ル ）  

  ・ 実 績 記 録 表 作 成 時 の チ ェ ッ ク ポ イ ン ト （ Excel フ ァ イ ル ）  

  必 要 に 応 じ て ご 参 照 下 さ い 。  

   最 後 に ，同 意 ボ タ ン を 押 す 。  

 

４  手 続 き 申 込  

 (1) ※ 印 が あ る 箇 所 は 必 ず ご 入 力 下 さ い 。  

 (2) 作 成 し た 実 績 記 録 表 デ ー タ を 「 参 照 」 か ら 選 択 し て 確 認 ボ タ  

  ン を 押 す 。  

 (3) 最 後 に ，「 申 込 む 」 ボ タ ン を 押 し て 提 出 完 了 で す 。



 

 

 


