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   重要 
　このご案内には，保育園等の申込み手続きについて大切な
ことが記載されています。内容をよくお読みのうえ，申込み
の手続きをしてください。
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 支給認定申請    

支給認定  

　子ども・子育て支援新制度の対象となる，幼稚園，認定こども園，認可保育園，小規模認可保育

等の利用を希望する場合，次の区分のとおり，利用のための認定を受けていただきます。

　このご案内では，主に，次の表の「２号認定」「３号認定」に区分される方が利用する認定こど

も園（保育利用），保育園，小規模認可保育，事業所内保育事業（以下，保育園等という。）につ

いてご説明します。

認定区分 事由 原則的な利用先

１号認定
教育標準時間認定

　お子さんが満３歳以上で，
　主に教育を希望する場合

　幼稚園
　認定こども園（教育利用）

２号認定
満３歳以上・保育認定

　お子さんが満３歳以上で，
　保育を希望する場合

　認定こども園（保育利用）
　保育園

３号認定
満３歳未満・保育認定

　お子さんが満３歳未満で，
　保育を希望する場合

　認定こども園（保育利用）
　保育園
　小規模認可保育，事業所内保育事業

※保育施設の種類の詳細については，P.19をご覧ください。

　２号・３号認定を受ける場合，保育の必要量に応じて，保育時間が次のいずれかに区分されます
。詳細については，P.2，13，14をご覧ください。

保育標準時間

 　最長１日１１時間の保育を行います。

・月１２０時間以上の就労（通勤時間を含む。）等の場合
・月１２０時間未満であっても，児童の送迎が常時利用(を希望)する施設の
保育短時間の時間外になることが，就労証明書等から明らかな場合

保育短時間

 　最長１日８時間の保育を行います。

 ・月１２０時間未満の就労（通勤時間を含む。），求職活動中等の場合

 



 号  号認定 事由

　保育園等での保育を希望する方は，以下の事由に該当し，常時保育が必要であると認められ
る状態である場合，認定を受けることができます。

 (１) 就労 　「週１６時間以上」かつ「月６４時間以上」を共に満たして就労している場合

 (２) 妊娠・出産 　母親が妊娠中か出産後間がない場合

 (３) 疾病・障害
　保護者が疾病にかかっていたり，負傷していたり，心身に障害があり，児童の家庭
　保育にあたれない場合

 (４) 介護・看護
　同居の親族（長期間入院等をしている場合を含む。）を，「週１６時間以上」かつ
　「月６４時間以上」を共に満たして介護または看護している場合

 (５) 災害復旧 　震災，風水害，火災その他の災害の復旧に当たっている場合

 (６) 求職活動中 　求職活動を継続的に行っている場合（就労予定の場合を含む。）

 (７) 就学
　「週１６時間以上」かつ「月６４時間以上」を共に満たして，学校（※）に在学して
　いるまたは職業訓練を受けている場合

 (８) 虐待・ＤＶ
　虐待を行っているもしくは再び行われるおそれがある場合，またはＤＶにより保育を
　行うことが困難である場合

 (９) その他 　上記のほか，保育を行うことができないと認められる特別な事情がある場合

 (１０) 育児休業中の

　　　在園児の継続利用

　既に保育園等に在園している児童の保護者が，下の子の育児休業を取得し，その間も
　継続して保育園等の利用が必要と認められる場合

※学校教育法第１条に規定する学校，同法第１２４条に規定する専修学校，同法第１３４条第１項に規定す
　る各種学校その他これらに準ずる教育施設。

事由   認定期間 保育 必要量

事由 認定期間 保育の必要量

 (１) 就労
　添付されている就労証明書の記載どおり就労を継続
　している期間

 就労時間による

 (２) 妊娠・出産

　産後８週間を経過した月の末日まで
　※実際の出生日によって，当初の認定期間より短くなる場

　　合があります。
  ※妊娠・出産の事由により保育園等に入園された場合は，
　　認定期間満了後，他の保育を必要とする事由が発生する
　　場合であっても，退園となります。

 保育標準時間

 (３) 疾病・障害 　添付されている診断書に記載された必要な療養期間  保育短時間

 (４) 介護・看護 　介護・看護を継続している期間  介護・看護を要する時間による

 (５) 災害復旧 　災害復旧に従事している期間  保育標準時間

 (６) 求職活動中 　認定日から９０日目を迎える月の末日まで
 保育短時間
 ※就労予定の場合は，就労時間に
　 よる

 (７) 就学 　卒業又は修了予定月の末日まで  就学時間による

 (８) 虐待・ＤＶ 　保育が必要と認められる期間  保育標準時間

 (９) その他 　保育が必要と認められる期間  保育短時間

 (１０) 育児休業中の

　　　在園児の継続利用

　育児休業に係る子どもが２歳になる日が属する年度
　の翌年度４月３０日まで

 保育短時間

※支給認定は，保育園等の入園を保証するものではありません。

※認定期間中であっても，家庭保育が可能となった場合には認定の取消しとなります。

 



  支給認定申請  入園   流 

●申請書類の入手場所

・柏市ホームページからダウンロードしてください。

・柏市保育運営課（市役所別館３階），柏市内公立保育園，窓口サービス課

　④番窓口（沼南庁舎１階）でも配布しています。

●利用を希望するお子さんが障害者手帳をお持ちの場合，または子どものた

　めの教育・保育給付支給認定申請書兼保育園等利用申込書「児童の健康

　状態」の項目において，「有」に該当する方は，事前にご予約のうえ，入

　園希望月の申込み締切日までに，窓口でのお子さんの面接及び申請書類の

　受付をさせていただきます。保育運営課までご連絡ください。

　※認定こども園が第一希望の場合は，申請書類を第一希望園へ直接持参し

　　たうえで，保育運営課へお子さんの面接にお越しください（要予約）。

●認定こども園が希望に含まれている場合は，必ず各認定こども園から運営

　上の事項について申込前に説明を受けてください(P.7参照)。

●申請書類一式を揃えて，保育運営課まで郵送してください。保育運営課窓

　口・窓口サービス課及び保育園等での受付はできません。

　※第一希望が認定こども園の場合は，保育運営課への郵送ではなく，各認

　　定こども園へ申請書類を直接持参してください。

●先着順での入園ではありません。

●未提出の書類があったり書類に不備がある場合，支給認定ができないた

　め，利用調整できかねる場合があります。可能な限り，申込み締切日の

　２週間前までに申請してください。

●受付の処理が完了した方から，順次申請書類確認票を返送します。

●認定事由の確認のため，就労先等について現地調査・電話調査等を行うこ

　とがあります。

●保育の必要性に応じて，利用調整基準表（P.15～18参照）に基づき点数を

　付け，その点数の高い方から希望の保育園等の入園を調整します（認定こ

　ども園を除く。）。

●支給認定通知書を郵送します。

●入園内定・保留にかかわらず，結果通知を発送します。

●上のお子さんが在園中の方で，下のお子さんの育児休業中に入園が内定し

　た方については，育児休業から就労へ支給認定内容を変更する必要があり

　ます。上のお子さんが在園している施設で支給認定変更申請書をお受け取

　りいただき，必要事項をご記入のうえ，入園前に，上のお子さんの在園し
　ている施設へ提出してください。

●翌月以降も継続して入園を希望する方は，支給認定取消しとなるか，申込

　みの取下げをしない限り，支給認定期間または平成３１年３月分までのう

　ちどちらか短い期間，利用調整を継続します。支給認定期間満了後，また

　は平成３１年４月以降の希望は，再度申請が必要となります。

●翌月以降の利用調整結果は，入園内定時のみ通知します。

●就労状況や家庭状況等が変わった場合には，必ず保育運営課までご連絡く

　ださい。

 

申請書類 入手 作成

申請書類確認票 返送

利用調整

支給認定通知書 郵送
 

利用調整結果通知

利用調整後
保留    方

保留内定

申請書類 郵送

 第一希望 認定   園
 場合 除 

 入園希望月申込 受付期間

入
園
希
望
月
申
込
 
受
付
期
間
内

申請後   週間程度

入園希望月
結果回答日  

 障害者手帳  持   子
   発達等 心配    
   子      風邪以
外 疾患      含  
  年 回以上通院    
 子    保育運営課 面
接及 申請書類 提出

 第一希望 認定   園 
場合 除 



●詳細は，利用調整結果通知時にお知らせします。

●申請時に保育運営課にて面接をした方は不要です。

●期間内に面接ができない場合，内定が失効となる場合があります。必ず面

　接を行ってください。

●入園にあたり，布団や着替えなどの事前準備等，重要な事項について施設

　にて説明を行うとともに,お子さんの面談を行います。必ず出席してくださ

　い（日程・時間は施設によって異なります。）。

●０～２歳児のお子さんと，集団生活に向けて医師の診断が必要なお子さん

　は，医療機関で健康診断を受診してください。

●健康診断票は，入園月前日までに提出してください。公立保育園へ入園さ

　れる方は，柏市の保育園におけるアレルギー疾患生活管理指導表（食物アレ

　ルギーのあるお子さんのみ対象)を，入園説明会までに提出してください。

　健康診断書が提出され，集団生活が可能と判断された場合のみ，入園が承

　諾となります。

●健康診断費用は自己負担です。

●公立保育園または私立認可保育園へ入園される方については，口座振替

　希望の金融機関へ提出してください。口座振替依頼書は，各保育園の他，

　保育運営課でも配布しています。

●提出後，１～２か月後の保育料から振替開始となります。

●ならし保育は，公立保育園については原則行っていません。認定こども園，

　私立認可保育園，小規模認可保育，事業所内保育事業については，各施設

　へお問い合わせください。

●入園後に施設から配付します（市民税が未申告の方等，決定できない方を

　除く。）。

●毎月の保育料は，原則毎月末日に口座振替させていただくか，毎月末まで

　に金融機関窓口で納入していただきます。

  平成  年度申込       

　障害者手帳をお持ちのお子さん，疾病・発達・アレルギー等について気になることがある

お子さんについては，受付期間にかかわらず，事前に保育運営課までご相談ください。

入園希望月 受付期間　　※締切日必着です。 結果回答予定日

５月１日入園 ３月１５日（木）～４月５日（木） ４月１３日（金）

６月１日入園 ４月１６日（月）～５月２日（水） ５月１４日（月）

７月１日入園 ５月１５日（火）～６月５日（火） ６月１４日（木）

８月１日入園 ６月１５日（金）～７月５日（木） ７月１３日（金）

９月１日入園 ７月１７日（火）～８月３日（金） ８月１４日（火）

１０月１日入園 ８月１５日（水）～９月５日（水） ９月１４日（金）

１１月１日入園 ９月１８日（火）～１０月５日（金） １０月１２日（金）

１２月１日入園 １０月１５日（月）～１１月５日（月） １１月１４日（水）

平成３１年１月１日以降入園 詳細は別途定めます。

※平成３０年度中に入園できなかったかたが平成３１年４月以降も希望される場合，再度申請が必要です。

 

 子   面接

 申請時 面接 済    方 除 

入園説明会  参加
及 利用契約

健康診断票等 提出
 該当 方   

利用者負担 保育料 
口座振替依頼書 提出

入園

利用者負担額 保育料 
決定通知

 願 

入園月前 月 入園月前月

 入園前  

入園月上旬

 願  願 



 申請 必要 書類及 申請方法    

申請書類 入手 作成

申請書類は，次の場所に設置しているほか，柏市ホームページからダウンロードできます。

（１）柏市役所保育運営課　（２）沼南庁舎窓口サービス課④番窓口　（３）柏市内公立保育園

必
 
 
 
提
 
出
 
 
 
 
 
書
 
類

  子      教育 保育給付
  支給認定申請書    号 保育利用  
  保育園等利用申込書

児童１人につき１枚必要です。

  子      教育 保育給付
  支給認定申請書兼調査書

児童１人につき１枚必要です。

  申請書類確認票 受付にあたり，受付日や不備のある書類の有無等を記入し，返送します(保護者記入欄あり)。

  返信用封筒
   長 封筒           
   住所 保護者氏名 記載
    円切手

ご用意いただいた封筒を利用し，申請書類が到着したことをお知らせします。

※返信用封筒（長３封筒／12㎝×23.5㎝）に，住所，氏名を記載のうえ，82円切手を
　貼った状態で，申請書類に同封してください。
※兄弟姉妹で同時申込みの場合，１世帯に１枚のみご用意ください。

保
育
 
必
要
 
 
 
事
由
 
 
 
 
書
類

　該当するものをご用意ください（平成２９年７月１日以降に証明されたもの）。父母それぞれに１枚必要です。

就労
  就労証明書  内定 内職含  

保護者１人につき１枚必要。職場の人事担当者等による記入・押印が必要
（本人記入は無効，本人が事業主である場合を除く。）です。

  自営業届  個人事業主 場合 

妊娠・出産   出産  子 母子手帳 写 
父母氏名，分娩予定日，妊娠中の経過のページの写しをご用意ください。
（柏市発行の母子手帳の場合，順にP.1，4，9）

疾病・障害   診断書
  病名   症状   必要 療養期間  記載 可能 場合    児童 家庭
保育      状況     について診断及び記載が必要です。

介護・看護
  介護 看護状況申告書
  診断書等

  病名   症状   必要 療養期間  記載 可能 場合    家族   
常時介護 看護 必要 状況     について診断及び記載が必要です。
その他，障害者手帳やケアプラン等があれば添付してください。

求職活動中
  求職活動状況申告書
            写  

詳細に記入してください。現在求職活動を行っていない方は，支給認定
及び利用申込みの対象外となります。
ハローワークカードの提出は必須ではありません。

就学
  在学証明書
         時間割 写 

カリキュラム・時間割については，保育を必要とする期間・日数や時間が
わかるものが必要です。
※カルチャースクール等は対象外（P.2参照）です。

該
当
 
 
場
合
 
 
提
出
 
 
書
類

申請児本人が認可保育園等及び柏市
保育ルーム以外の保育施設等を月極
めで利用中，または申請児の兄弟姉
妹が幼稚園，障害児通園施設等を利
用中の場合

  在園証明書 様式の定めはありません。各施設の様式でご用意ください。

ひとり親世帯または両親ともに
不存在の場合

  戸籍謄本    離婚
   届 受理証明書 

児童の親権者等が明示されているものが必要です。

児童，保護者または同居世帯員
が外国籍の場合

  在留    写 
表裏両面の写しが必要です。在留資格・在留期間を確認します。
※特別永住者証明書でも可。

生計中心者が倒産や解雇等によ
り失業している場合

  前職 失業理由等 
         

前職の失業理由や退職日等が確認できるものが必要です。

障害のある方が同居している場合   障害者手帳等 写 左記の他，障害があるとわかるものを提出してください。

平成２９年１月１日時点で柏市外

に住民票があった方
  平成  年度市民税額
   課税明細      

詳細はP.8を参照してください。父母それぞれに１枚必要です。

保育士・保育教諭として市内認定こ
ども園，小規模認可保育又は認可保
育園に勤務する場合

  保育士証等 写 保育士・保育教諭であることがわかるものを提出してください。

家庭環境について，考慮してほ
しい特別な事情がある場合

  申立書
提出は任意です。提出される場合，具体的に記入してください。
※利用調整時の判断材料となる場合があります。

 



 申請方法

●申込み受付期間（P.4参照）にご注意ください。

　支給認定申請書・利用申込書が提出されていても，締切日までに，提出された添付

書類で支給認定ができない場合や，投函日・消印が締切りに間に合っていても，保育

運営課への到着が締切日を過ぎていた場合は，利用調整の対象外となります（締切日

翌日以降に提出された書類は，翌月分以降の利用調整の対象となります。）。

　余裕を持って，締切日１，２週間前までの到着となるように，申請していただきます

ようお願いします。

●次のいずれかの方法で申請してください。

対象 申請方法

（１） 第一希望が認定こども園の方 各認定こども園へ直接持参してください。

（２）
第
一
希
望
が

認
定
こ
ど
も
園
以
外
の
方

 障害者手帳をお持ちのお子さん，または
 支給認定申請書・利用申込書に記載の
 「児童の健康状態」の事項において，
 「有」に該当するお子さん

保育運営課窓口での受付となります。
事前予約のうえ，母子手帳持参・児童同伴
で，申請書類を持参してください。

（３）  (１)または(２)に該当しない場合
保育運営課へ郵送してください。
保育運営課窓口，沼南支所（窓口サービス課）窓口
及び各保育園等での受付は行っていません。

※(１)と(２)に共に該当する場合は，申請書類を第一希望の認定こども園へ直接持参したうえで，
　保育運営課窓口へ母子手帳持参・児童同伴でお越しください（要予約）。

●宛て先

　　　　〒２７７－８５０５　柏市柏５－１０－１
　　  「柏市役所 こども部 保育運営課（○月申込み）」宛

　・この冊子の最後のページ（裏表紙）に，宛て先を記載しています。切り離してお使いください。
　・送付の際は，封筒の裏面に，保護者住所・保護者氏名を記入してください。
　・追加で書類を郵送する際は，申請児童名，児童の生年月日，第一希望園を書いたメモ等を同封
　　してください。※返信用封筒は不要です。

※申請書類の送付日または提出日から２週間程度経過しても申請書類確認票が返送されない場合
は，お手数ですが，柏市保育運営課までお問い合わせください。

 

 注意 



申請 関  注意事項   必  読       

●申請及び利用申込みの条件

・保護者が柏市に居住している（住民票がある）こと
　※申込み締切日時点で柏市民でない方は，住民票のある市区町村への申請となります（P.21，22参照）。

・入園希望月１日時点で，希望保育園等の受入れ可能な保育年齢（月齢）を経過していること
　※各園の受入れ可能な保育年齢は，P.11，12参照

・集団保育が可能と判断されること

・支給認定の事由に該当し，常時保育が必要であると認められる状態であること

●認定こども園と一部の保育園の利用を希望する方

　認定こども園への入園については，各園との直接契約に基づくものになります。希望  認定
   園 運営上 重要事項 保育料以外    費用        必 申込  前 各認定 
  園  説明 受       
　また，一部の施設（P.12の※7，※8，※11，※13を参照）をご希望の方も，保育料以外にか
かる費用について，申込みの前に各施設へお問い合わせください。

●障害者手帳をお持ちのお子さん，または子どものための教育・保育給付支給認定申請書兼保育
　園等利用申込書に記載の「児童の健康状態」の事項において，「有」に該当するお子さん

・集団生活に向けて詳しくお話を伺います。受付期間にかかわらず，お早めに保育運営課まで
　ご連絡ください。窓口で申請書類の受付及びお子さんの面接をさせていただきます。

・事前に相談や面接を行わなかった場合や施設の受入れ体制が整わない場合は，状況により入
　園までに時間がかかる場合がありますので，ご了承ください。

●上のお子さんが在園中の方で，下のお子さんの育児休業中の方

 上のお子さんが在園中の方で，下のお子さんの育児休業中に申込みされる方については，入園
 が内定した際に，在園中のお子さんの支給認定内容を，育児休業から就労へ変更していただく
 必要があります。上のお子さんが在園している施設で支給認定変更申請書をお受け取りいただ
 き，必要事項をご記入のうえ，入園前に提出してください。

●ひとり親世帯の方

 婚姻関係にない方であっても同居されている場合は，その方の保育を必要とする事由がわかる
 書類が必要となり，保育料算定の対象にもなります（親族を除く）。

●その他

・申請後，申請内容に変更があった場合（転職または退職した場合，同居世帯員が増えた場合
　など）は，変更が生じてから２週間以内に届け出る必要があります。

・入園が保留となった場合，翌月以降も継続して入園を希望する方は，支給認定取消しとなる
　か，申込みの取下げをしない限り，支給認定期間または平成３１年３月分までのうちどち
　らか短い期間，利用調整を継続します。支給認定期間満了後，または平成３１年４月以降
　の希望は，再度申請が必要となりますので，ご注意ください。

・入園が内定したにもかかわらず，辞退される場合は，次月以降の利用調整時に不利になるこ
　とがあります。

 




